TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA
2.6.3 INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/TCE, de 16 de margo de 2005

Art. 9° - Constituem documentos indispensaveis a andlise do ato concessivo de admissdo de

pessoal;

I - copia da publicagao oficial de edital de abertura do concurso;

II — copia da publicacdo oficial da relagdo de candidatos classificados;

IIT — copia da publicacao da homologagao no Didrio Oficial;

IV — ato ou portaria de nomeacao/inclusao, datado e assinado pela autoridade administrativa

competente;

V - copia da publicagdo do ato ou portaria de nomeagao/inclusio;

VI — copia de documento de identificagdo;

VII - cépia do CPF;

VIII — copia do titulo eleitoral acompanhado do comprovante de votagdo da elei¢do anterior a

nomeacao/inclusio ou certidao de quitacdo com a justica eleitoral;

IX — copia da certidao de casamento, quando verificada a alteragdo de sobrenome;

X — copia do certificado de reservista (homem), ou de documento que comprove estar quite

com as obrigagdes militares;

XI — termo de posse, datado e assinado pelo nomeado e pela autoridade competente ou termo

de juramento, no caso dos militares;

XII — laudo médico de aptidao para o servigo publico;

XIII — coépia de diplomas e/ou certificados que comprovem a qualificagdo profissional exigida

no edital;

XIV — declaragdo, datada e assinada, contendo os bens e valores que constituem o patrimonio

do interessado ou de que ndo possui bens, a época de sua nomeagao/inclusao;

XV — declaragdo do interessado de que ndo ocupa outro cargo ou exerce fungdo ou emprego
publico nas esferas municipal, estadual e federal, ou apresentar comprovante de exoneragao ou
dispensa do outro cargo que ocupava, ou da fungdo ou emprego que exercia, ou ainda, nos
casos de acumulagdo legal, comprovante de ter sido a mesma julgada licita pelo o6rgdo

competente.




§ 1° - os documentos apresentados mediante copia deverdo ser autenticados em cartorio ou por

servidor competente.

§ 2° - Os orgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual deverdo informar ao Tribunal de
Contas do Estado, no prazo de 60 (sessenta) dias, a partir da publicagdo desta Instru¢do Normativa,
a totalidade de cargos e fungdes existentes em seus quadros, indicando os quantitativos
respectivos, ocupados e vagos, discriminando nominalmente os que se encontram preenchidos,

com a respectiva matricula.

§ 3° - Os o6rgaos e entidades deverdo ainda informar, trimestralmente, as alteragdes ocorridas no
seu quadro funcional, decorrentes da criagdo de novos cargos, nomeacdes, inclusdes, exoneragoes,
falecimentos e aposentadorias/reformas, para fins de atualizacdo de seu banco de dados,

observando-se as disposi¢des do pardgrafo anterior.

§ 4° - O nao cumprimento das disposi¢des constantes dos paragrafos anteriores, ensejard aos
responsaveis a aplicagdo de multa, nos termos do inciso V do art. 62 da Lei Estadual n°® 12.509, de

06 de dezembro de 1995.



