sistente de Apoio as Atividades Juridicas
Especialidade: Apoio Administrativo

V7~
CADERNO DE PROVAS C.,-SPE

Criando Oportunidades para Realizar Sonhos

LEIA COM ATENCAO AS INSTRUCOES ABAIXO.

1 Ao receber este caderno, confira se ele contém cento e vinte itens, correspondentes as provas objetivas,
corretamente ordenados de 1a120.

2 Caso o caderno estejaincompleto ou tenha qualquer defeito, solicite ao fiscal de sala mais proximo que tome
as providéncias cabiveis.

3 Recomenda-se ndo marcar ao acaso: a cada item cuja resposta divirja do gabarito oficial definitivo, além de
nao marcar ponto, o candidato recebe pontuagao negativa, conforme consta em edital.

4 Nao utilize nenhum material de consulta que néo seja fornecido pelo CESPE.

5 Durante as provas, ndo se comunique com outros candidatos nem se levante sem autorizagao do chefe de
sala.

6 Aduragao das provas é de trés horas e trinta minutos, ja incluido o tempo destinado a identificagdo — que
serafeita no decorrer das provas — e ao preenchimento da folha de respostas.

7 Ao terminar as provas, chame o fiscal de sala mais préximo, devolva-lhe a sua folha de respostas e deixe o
local de provas.

8 Adesobediéncia a qualquer uma das determinagdes constantes no presente caderno, na folha de rascunho
ou nafolha de respostas podera implicar a anulagdo das suas provas.

AGENDA
I 10/1/2005, a partir das 10 h (horario de Brasilia) — Gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas: Internet— www.cespe.unb.br— e quadros de
avisos do CESPE/UnB, em Brasilia.

Il 11 a 13/1/2005 — Recursos (provas objetivas): formularios estarao disponiveis no Sistema Eletronico de Interposicdo de Recurso, Internet —
www.cespe.unb.br.
Il 15/2/2005 - Resultado final das provas objetivas e resultado final do concurso: Diario Oficial do Distrito Federal e locais mencionados noitem I

OBSERVAGOES

e Nao serdo objeto de conhecimento recursos em desacordo com o item 10 do Edital n.° 1/2004 — SGA/AAJ, de 15/9/2004.
e Informacgdes adicionais: telefone 0(XX) 61448 0100; Internet—www.cespe.unb.br.

e Epermitida areproducgao deste material apenas para fins didaticos, desde que citada a fonte.

Aplicaggo: 9/1/2005




De acordo com o comando a que cadaum dositensde 1 a 120 se refira, marque, nafolha derespostas, paracadaitem: o campo
designado com o cédigo C, caso julgue o item CERTO; ou o campo designado com o codigo E, caso julgue o item ERRADO.
A auséncia de marcagdo ou a marcagdo de ambos 0s campos néo seréo apenadas, ou seja, ndo receberdo pontuacéo negativa. Para as
devidas marcagdes, use afolha de rascunho e, posteriormente, afolha de r espostas, que € o Gnico documento valido para a corregao
das suas provas.
Nositens que avaliam Nog¢des de I nfor méatica, a menos que seja explicitamente informado o contrério, considere que todos os
programas mencionados estdo em configuracao-padréo, em portugués, que o mouse esta configurado para pessoas destras e que
expressdes como clicar, clique simples e clique duplo referem-se a cliques com o botéo esquerdo do mouse. Considere também que
ndo harestricdes de protegdo, defuncionamento e de uso em relagcdo aos programas, arquivos, diretérios e equi pamentos mencionados.

CONHECIMENTOS BASICOS

10

13

16

Sécrates preconizavao humor e erabem-humorado,
ao contréario de Platdo, que considerava o riso um sinal de
fraqueza de cardter. Platdo abriu uma escola. Socrates
ensinava na praga. Foi acusado de subversdo dos costumes,
preso e levado ao suicidio compulsorio. Disse o juiz:

— Vocé esta condenado a morte.

Com a calma dos sabios, Socrates respondeu:

— Grande coisa... O senhor também.

Esses dois génios mostram que ndo existem pessoas
bem ou mal-humoradas: ha as que se permitem ser bem ou
mal-humoradas. Isso depende mais da educagdo que
recebemos, daatitude pessoal, que da genéticaou dasituacéo
em que nos encontramos.

E, se temos o direito de escolher entre a gracae o
tédio, ha boas razdes para preferir a primeira: a ciénciae a
sabedoria dos antigos, mas principalmente nossa propria
experiéncia, ensinam que precisamos do humor para o

equilibrio fisico, mental e espiritual.

E. Mussak. Vida Simples, 10/12/2003, p. 56 (com adaptacdes).

Com base nas idéias e nas estruturas linguisticas do texto acima,

julgue os itens a seguir.

Segundo o texto, Socrates, porque preferia o humor e a
graca, ensinava na pracga; e Platdo, por preferir o “caréater”

e o tédio, ensinava em escolas.

A comprovagdo do bom humor de Sécrates esta na linha 8,

no emprego da palavra “também”.

O vocébulo “Isso” (0.11) refere-se ao fato de os dois génios

mostrarem que ndo existem pessoas bem ou mal-humoradas.

Esta correto o seguinte agrupamento de palavras do texto
pela regra de acentuacdo: (i) regra das proparoxitonas:
SoOcrates/genética/fisico; (ii) regra das paroxitonas

terminadas em ditongo crescente: contrario/
caréater/suicidio/compul sério/sabios/génios/tédio/ciéncia/
prépria/experiéncia/equilibrio; (iii) regra das oxitonas:

vocé/estd/também; regra dos monossilabos tonicos: ha.

Nalinha 17, “ensinam” esta no plural para concordar com

Seu sujeito composto.

1 Foi o surgimento da linguagem, 14 no alvorecer de
nossa espécie, que permitiu duas fabulosas ocorréncias: a
organizagdo da sociedade humana e o desenvolvimento da

4+ capacidade de pensar. Sim, a linguagem antecedeu o
pensamento. A fragilidade fisica do homem s6 foi
compensada por sua capacidade de agrupar-se, e esta foi

7 aprimoradapelacomunicag&o oral, que vem evoluindo desde
entdo. O esfor¢go para comunicar palavras desenvolveu o
cérebro de tal forma que comegamos a pensar.

10 Perceba como essa relagdo existe em nossas vidas
diarias. Quando vocé explica alguma coisa para alguém,
vocé mesmo acaba entendendo melhor. Os professores, por

13 exemplo, sdo unanimes em afirmar que mais aprenderam
quando comegaram a ensinar. Outro exemplo vem dos
terapeutas de consultorio, que estimulam o paciente a falar,

16 mas cujaintencéo final é o estimulo do pensar.

E. Mussak. Vida Simples, 11/11/2003, p. 58 (com adaptagdes).

Julgue ositens que se seguem, referentes as idéias e as estruturas

linglisticas do texto acima.

O emprego do vocabulo “Sim”, nalinha 4, faz parte de um
jogo de linguagem em que o autor imagina o interlocutor
interrompendo o discurso naquele ponto e perguntando:

A linguagem antecedeu o pensamento?

A oragdo “que comecamos a pensar’ (0.9) indica uma

finalidade.

Se aexpressdo “nossas vidasdidrias’ (0.10-11) for colocada
no singular, a frase continuara correta e o sentido geral do

texto ndo sofrera alteragéo.

A virgula colocada apds “professores” ((.12) pode ser

retirada sem provocar erro de pontuacéo por ser facultativa.

10 O referente do pronome relativo em “cuja intencéo” (0.16)

€ “0 paciente” ((.15).
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Acerca da Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PRG/DF) e do
sistema juridico do DF, julgue os itens a seguir.

11 O procurador-geral do DF é indicado pelo governador do DF,
que o deve escolher entre advogados de notério saber juridico e
reputacéo ilibada.

12 Compete a Camaral egislativado DF julgar os procuradores do

DF em caso de crimes comuns e de responsabilidade.

13 Compete a Consultoria-Geral do DF exercer as atividades de
consultoriajuridicano ambito da administragéo publicadistrital
direta.

Considere que Fernando tenhaingressado com agéo judicial
contrao DF, solicitando pagamento de indenizag&o referente adanos
sofridosem decorrénciadeacidente de transito causado por Salomé&o,
que ocupa cargo publico de motorista em uma secretaria de governo
do DF e que estava em servico no momento do acidente.

Considerando a situacéo hipotética acima, julgue os itens que se
seguem.

14 Cabe aos procuradores do DF representar o DF nareferida acéo
judicial.

15 Ao causar o acidente, Salomé&o praticou infracdo administrativa
punivel com pena de suspensao.

Considerando que a Fundacé@o Hospitalar do DF (FHDF) é uma
fundacdo publica distrital, julgue os itens seguintes.

16 A FHDF integra a administragdo publica distrital indireta.

17 A representacdo judicial da FHDF n&o pode ser exercida por
procuradores do DF porque os seus servigos juridicos ndo
integram o sistema juridico do DF.

Acercado direito constitucional, julgue os itens a seguir.
18 No sistema federativo brasileiro, inexiste diferenca hierarquica
entre a Uni&o e o Distrito Federal.

19 O DF acumula as competéncias legislativas que a Constituic¢éo
da Republica atribui aos estados e aos municipios.

20 O DFtemdireito, naCéamaradosDeputados, amais que o dobro
dos representantes que ele tem no Senado Federal.

Em cadaum dositensaseguir, € apresentada uma situagao hipotética,
seguida de uma assertiva a ser julgada.

21 Deoclécio é servidor publico ha vinte anos. Nessa situagéo, em
respeito a protecdo constitucional dos direitos adquiridos, a
aposentadoriade Deoclécio deve ser reguladapelalei vigente no
momento em que ele ingressou no servigo publico.

22  Um professor de direito afirmou em sala de aula que a atual
Constituicdo da Republicaé classificadacomo uma constituicao
sintética, pois ela é consolidada em um Unico diploma
normativo. Nessa situacdo, o professor defendeu um
posicionamento tecnicamente equivocado.

Acerca do direito administrativo, julgue os itens a seguir.

23 A assinaturade termo de posse, por um servidor publico
nomeado para cargo de provimento efetivo na
administracado diretado DF, ndo caracterizaacelebracdo

de um contrato administrativo.

24 E inexigivel a realizacdo de licitacdo para que o DF
estabeleca contrato de prestacdo de servicos com

entidade da administracéo publica indireta.

25 E vedado ao poder concedente alterar unilateralmente
clausulas contratuais de um contrato de concessao de

servigo publico.

Acerca do recurso e da agdo rescisoria, julgue os itens a

seguir.

26 O efeitodevolutivoimportadevolver ao 6rgdo revisor da
decisdo a matéria impugnada com seus limites e
fundamentos. Em regra, a atuacéo do tribunal é pautada

pelos limites da impugnacao.

27 A injustica da sentenga, a ma apreciagéo da prova, a
errdnea interpretacdo do contrato e a modificagcdo do
entendimento jurisprudencial sobre a matéria autorizam

a propositura de agéo rescisoria.

Quanto aos sujeitos do processo, aos prazos e a competéncia,

julgue os itens seguintes.

28 A exigéncia legal de representacdo em juizo por
advogado ndo impede que a parte postule em causa

prépria se possuir capacidade postulatoria.

29 A superveniéncia de férias ou feriados interrompe o
curso do prazo, que volta a fluir no primeiro dia util

seguinte ao término das férias ou do feriado forense.

30 A incompeténciaabsoluta pode ser alegada em qualquer
fase do processo e pode ser reconhecida de oficio pelo
juiz. O reconhecimento da incompeténcia absoluta
acarreta a anulacéo dos atos decisorios e a remessa dos

autos ao foro ou juizo competente.
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A figura ao lado apresenta parte da imagem da tela do z y @

monitor de um computador no qual estdo instalados o "="* Moy AwichgpResast :
Arguivo  Opgdes - Exiblr Janelas  Ajuda
i H H - . by acs g o ;
sistema operacional Windows XP e o Microsoft Office Aplieatios. | pritaseudiipesrnsrand Reve 1|
. . . . ~ | Tarefa Status:
2002, além deoutrosaplicativos. A partir dasinformacde | insosio_sca-paint Executando
_ _ _ 0y avquv | et e e ||| Bl Mo werd s
apresentadas na figura, e considerando as caracteristicas® | s O wovo... 9 Meus documentos Executando
& Bl = b E}}Meus documentos Executands
. . . . = S| Microsoft PawerPaoint - resentagio ecutando
e usosdo sistemaoperacional Windows X P edo ambiente™ Eechar e R e bR neaniinsaid Frec
P Bl sakar
Microsoft Office 2002, julgue os itens subseqientes. Z _ Salarcomo.. ‘
o G8  Salvar como pagina da \Web...
] Besquisar... |
o . . . — o
31 Osaplicativosque estéio em execugéo no computador e pRgha e ;
= < <
desempenham func¢@es relacionadas a navegagéo nali=]!---II '!%=f! [[Finatizar tarefs | [_alternar para | [nova tarera,
| nternet, a C”agao de pl anllhas el etrénlcaS, a Crla@é.o abter a]uda, cligue em 'Tn:c\ a ~ |Processoe:28 | Uso.de cPu: 0% Conflemar cargas 182M ¢

de apresentagfes, acriagdo de documentose aleitura

de arquivos PDF.

32 A imagem de uma janela do PowerPoint esta sendo parcialmente apresentada no editor de imagens Paint, que faz parte do
conjunto de acessorios padronizados incluidos no sistema operacional Windows. Parainserir essaimagem no Paint, um usuéario
pode ter executado operacdes para copiar e colar disponibilizadas pelo Windows.

33 Duasjanelas do aplicativo Windows Explorer estdo em execugdo no computador. Esse aplicativo permite o uso do mouse e do

teclado para navegacgéo pela arvore de pastas e arquivos armazenados no computador, além de permitir remover, mover, copiar
e renomear essas pastas e arquivos.

A figura ao lado apresenta uma janela do aplicativo ooy be/ce/cofcirsis pias B RS =loix|

Int t Expl btid s - tir d |zrqu|v ftar  Exibit  Inssrir ara  Favortos  Aldda |-

nerne‘ xplorer obtida por um u§u§rlo a partir ~e € = Pawou@d s e - .

acesso alnternet. Acercadas caracteristicas da exeCuGao |enderecn [£] utpifjmse.pro.ct.gov.brjce/zoncursosfprocuradorfpprovebrids =l @r |unks
. . . . DESVPAD || X o/ = =SOMA(F58]

apresentada por essa janela, julgue os itens a seguir. = T .

1 jpiblico Procurador do Distrito Federal
2 b de Ampla Concoméncis
4

[ Fome Dl | Dz | D3

34 Para que a execugdo da janela fosse possivel, o
usuario teve necessariamente que digitar na barra pEliTor e e 1o 2 ;gzgg
de enderecos do Internet Explorer 0 texto | & irawscirosorcss B T
http://www.prg.df.gov.br/ce/concursos/procurador/

D5 | Dg | D7 | D8 HECH

.00 4,00 1400 so0 400[ SSOMACFS T
400 13,00 300 300 5
300 1400 300 100
400 1400 200 2,00
300) 13000 300 200
200 1500 400 3,00
400 1400 400 4,00

J |ALANO CARDOIO E CASTRD 11,000 7,00 10,00
ALCIONI ESCOBAR D COSTA ALVIM 13,00 S,E;L x SE

ALEXANDRE MORAES PEREIRA 13,00 ryﬁwl 1

EXANDRE MOTA BRANDAO DE ARATTIO 13,00 /00 1000

Aprovobj X|S ALEXANDEE VITORING SILVA 1400 &00 10,00 400 14000 400 400

' . T 13 | ALYSSON S0TSA MOURAC 17,00 9,00 10,00 | 5001800, Sp0 300

L. . Enta-l , o 15 AMON ALEERNAZ PIRES 1200 800/ 10,00 3000 1500, 300 300

35 Quando 0 usuario pressionar , apos dlgltar [0} HH|,|,|' "S.';n',“"/' e ™ AR =y - 4

texto =SOMA(F5:J8) mostrado na barra de formulas £ e Vi Pl e
imediatamente abaixo da barra de endereco, o valor 67 serd automaticamente apresentado na célula K5.

A figura ao lado apresenta uma janela do aplicativo Word 2000. gy _ioix
Quando o usuario passa 0 ponteiro do mouse sobre 0 texto | Edter Exbir Insei Formetar Femomertss Tobela Janels Ajyds |
Eepel.cehes@prg.df.gnv.bﬂ BRHSRY|E E{V’\ﬂvw |eFOE=48 1 we - 0.

, um pequeno retangulo, com cor

-\ “ = 0Bl 6@ Faortes- | 1+ | 7| Cenplice_08_2004.dse =N
destacada e contendo o texto mailto:gepel.cetes@prg.df.gov.br E% O e . DO s i mj
é apresentado proximo ao cursor. Quando O usuario passa O |: |Gerfncia de Estudos, Pesquisas ¢ Constitucional, nos dias 21 & 22 ds —

. ld -I:l 7 Referéneias Legislativas: bro de 3004
ponteiro do mouse sobre o texto MWW 1GR.OYF 0T um pequeno |- | Gerente: Valéuis Pintheiro Viana outubro de 2004,
retangulo, com cor destacada e contendo O texto |%|poon e

g ' . , L. i el.cotes(@pra,df. gov.h Maiorss informagdes poderdo
http://www.idp.org.br é apresentado préximo ao cursor. A i @ D ¢ 2 RS G TS () S

respeito das caracteristicas dasagfes apresentadas, julgue ositens
a seguir.

Capacitaciio Profissional:
Gerente: Claudia 4. Ferteira dos Santas
Telefone; 325-3381

0011 gu pela pAgina wewidp org br,

IR e SR - R I C R TR

E-tnail: gecap.cetes@prg, df.gov.br ~

36 Quando o usu&rio clicar o mouse sobre o texto ; :
Geréncia de Documentagtio ¢ Controle de a

el.cetesi@pre. df.gov.b i . . il E
gepel.cetes@prg. df.gov ‘1,oapllcatlvopadraodecorrelo | i

“Dsm_nbarv- s & | dutgFormas~ N W ] QO Alﬁuﬁ—i-&v—i“;' E‘.!
[Fég 1 Secén | 115 [Em 25 Un2z coi 3¢ |4 A E1 [ (Porugeis( [ O 4

eletrébnico enviara imediatamente um e-mail para o
enderego gepel.cetes@prg.df.gov.br.

37 Quando o usudério clicar o mouse sobre o texto —L.:._WWWld'?'f’:’bf 0 navegador de Internet padrao instalado no computador em
uso serd automaticamente direcionado para o endereco www.idp.org.br.
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oft PowerPoint - [Tuberculose. bia Mundial_3.ppt] I =10l |
ivo Edtar Exibir Inserir -Formabar Feramentss ApresecbscBes Janela Afda =15 x|
| O D fove., I T e S e A E Y
| B b b
== |
A= Fedar
1G5 [ R R R e ey R R R - YRR (YR PR
2 el salvar chrl+B

3
4
s

ol i3
| vosertar = [y & | awsromes- N\ N IO EA4E | 2-L-A-==E8 ﬁj

. Salvarcomo..,
= %58 Salvar como pagina da Wb,
[C  #ssistents para viagen:,.

iente de Incidéncia por tul
' Regido Administrativa, D

Wisualizado dé pagina da Web

Configurar pagina.
& mprinir,,

eiep

Enviar para 3
c Prapriedades

1 Tuberculose_Dis_Mundial_3.ppt

2 Tuberculose_Dia: Mundial 2.ppt

G 3 Tuberculose_Dia_Mundial_1.ppt
4 Tuberculose_Dis_Mundial pat.

Sait

Cligues para-adicionar anotagdes =

E=osmT4 ¥
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Estrutura padrao

A figura acima apresenta uma janela do aplicativo Microsoft
PowerPoint 2000. Com relagé@o as caracteristicas da execucéao
apresentada por essa janela, julgue o item a seguir.

38 O gréfico de barras atualmente apresentado no slide pode ter

sido gerado automaticamente pelo PowerPoint, a partir de
uma tabela de valores obtidos de uma planilha Excel.

¥ Teste de envio de email - Mensagem (Textosem

| Arquivee Editar Exibie Inserr Formatar Fetramentas Actes: Ajuda |

| =lEnviar | =] | X

AR

3o @ 7] =

Pars, .. ! Igege\.cete’s@prg‘df‘gov‘br
{0 | Igecag.cete;ﬁlgrg.df.gnv.hr

L P ! Igedoc.cetes@grg.df.gov.br

Assufta; ITaste de envio de email

Testando email.

=

Considerando a figura acima que apresenta uma janela do
aplicativo Microsoft Outlook, julgue os itens subseqientes.

39 Quando a mensagem for enviada, os clientes de e-mail
gepel.cetes@prg.df.gov.br e gecap.cetes@prg.df.gov.br
detectardo que uma copia da correspondéncia foi enviada
para o enderego gedoc.cetes@prg.df.gov.br.

40 O uso da opgéao | envia nado garante que os destinatarios

receberdo a correspondéncia e, desse modo, a configuracio
de funcionalidades encontradas ao se clicar

ls}aptesiil permite que o remetente solicite aos destinatarios
uma confirmagao de recebimento. Essa confirmagdo podera
ser enviada ao remetente, pelos destinatarios, ap6s o
recebimento da correspondéncia.

No Brasil, os pobres tém mais poder que os ricos. 1sso

ocorre porque o sistema politico adotado no Brasil é a
democracia, no qual avontade damaioriaprevalece, e, no Brasil,
existem mais pobres que ricos.

Com relag@o ao argumento apresentado acima, julgue os itens
seguintes.

41 A afirmativa “No Brasil, 0os pobres tém mais poder que o0s

ricos”, citada no texto, € uma premissa.

42 A oragdo “no Brasil, existem mais pobres que ricos” é a

conclusdo do texto.

43

44

O trecho “o sistema politico adotado no Brasil é a
democracia, no qual avontade da maioria prevalece” € uma
hipotese.

O argumento apresentado no texto € um exemplo de
argumento indutivo.

Considere os enunciados | e Il a seguir.

Desde que a Ponte JK, que liga o Lago Sul ao Plano Piloto,
foi inaugurada, o trafego entre o Lago Sul e o Plano Piloto
melhorou.

Houve muitas mudancas nas técnicas de construcao, desde
gue a Ponte JK foi construida.

Julgue os seguintes itens, acerca desses enunciados.

45
46

O enunciado | é um argumento.
O enunciado Il é um argumento.

deputados distritaisdo DF

partidos homens mulheres
PFL 2 1
PMDB 8 3
PP 2 -
PPS 1 -
PT 4 2
sem partido 1 -

A tabela acima apresenta a composicdo atual da Assembléia
Legislativado Distrito Federal. Existem atualmente 9 comissdes
permanentes, cada uma composta de 5 deputados distritais
titulares. Considerando que qual quer parlamentar pode participar
em qualquer uma dessas comissdes, julgue os itens seguintes.

47

48

49

50

A Comissdo de Constitui¢do e Justica pode ser formada de
23 x 22 x 21 x 4 maneiras distintas.

Supondo que a Comissdo de Economia, Orgamento e
Financa deva ser constituida por 3 deputados e duas
deputadas, entdo essa comissdo pode ser formada de
19 x 18 x 40 maneiras distintas.

Considerando que a Comissédo de Assuntos Sociais deva ser
constituida tendo no maximo 2 parlamentares do PMDB,
entdo essa comissdo pode ser formada de 121 x 195
maneiras distintas.

Supondo que a Comissdo de Educagdo e Saude deva ser
formada por 2 deputadas do PMDB, 1 deputada do PT e 2
deputados ou deputadas dos demais partidos ou sem partido,
entdo essa comissdo pode ser formada de 126 maneiras
distintas.

| RASCUNHO l 1
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Arquivo pode ser entendido como a guarda sistemética de
informacgBes para servir de base para pesquisas futuras.
Com relag8o a esse assunto, julgue ositens que se seguem.

51

52

53

54

55

56

57

58

59

A literatura apresenta algumas semelhangas e
diferencas entre bibliotecas e arquivos: bibliotecas
conservam documentos para fins culturais e arquivos
conservam documentos para fins funcionais.

Uma das finalidades dos arquivos é servir de base
para o conhecimento da histéria. A funcéo béasica dos
arquivos é possibilitar ao usuario o acesso rapido e
preciso as informacbes deixadas sob sua
responsabilidade de guarda.

Os arquivos podem ser denominados corrente,
intermediario e permanente em fun¢&o da idade dos
documentos mantidos sob sua guarda. No arquivo
permanente, sdo guardados documentos que deixaram
de ser consultados com freqiiéncia, mas que podem
ser solicitados pelas unidades ou 6rgaos que o0s
produziram, para a busca de solugcdo de assuntos
similares ou para retomar um problema que se
pensava resolvido.

Tabela de temporalidade é o documento que
especifica os prazos de permanéncia dos documentos
nos arquivos corrente e intermedidrio.

Acervo é o conjunto de documentos mantidos sob
guarda de um arquivo.

Conforme suas caracteristicas, sua forma e seu
contetdo, os documentos mantidos em arquivo sdo
classificados segundo a natureza do assunto e o
género. Documentos manuscritos sdo classificados
como textuais, documentos com imagens estaticas sdo
classificados como iconograficos e documentos que
demandam medidas especiais de salvaguarda para
custédia e divulgacdo sdo classificados como
sigilosos.

Na elaboracdo de um plano de arquivo, uma questdo
que deve ser considerada se refere a centralizagdo ou
descentraliza¢@o dos servi¢os de arquivo. No arquivo
centralizado, tem-se a reunido dos documentos sob
guarda em apenas um local, e a atribuicdo da
responsabilidade pelas atividades de controle do
arquivo cabe a apenas uma unidade organizacional.

Para que os arquivos descentralizados sejam
acessados com rapidez e segurancga, é importante que
a organizagdo mantenha também descentralizadas as
atividades normativas, bem como as de controle e de
orientacéo.

Oselementosdo plano arquivistico incluem: definigao
da unidade de arquivo na estrutura organizacional;
estabelecimento do manual de normas e
procedimentos; definicdo dos recursos humanos
necessarios; escolha das instalacbes; e analise dos
géneros e espécies dos documentos da instituicéo.
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Considerando as hipo6teses de arquivamento a seguir, é correto
afirmar que o método principal empregado foi por assunto, mas
foram empregados também os métodos secundarios geogréfico,
alfabético e cronoldgico.

VEICULOS
— Goias
— Minas Gerais
— S&o Paulo/Capital
— Séo Paulo/Interior
PESSOAL — ADMISSAO E DEMISSAO
— de Abréo, Antonio até Carvalho, Paulo A.
— de Castro, Maria S. até Dias, Paulo R.
PAGAMENTOS
— antes de 1980
—de 1981 a 1985
—de 1986 a 1989

Simplesedigito-terminal sdo métodos numéricosde arquivamento.

A fase de escolha dos métodos de arquivamento, que fornece
insumos para a fase de levantamento de dados, é uma das fases
maisimportantesdaorganizagao de arquivos por adequar 0 arquivo
as necessidades de recuperagdo das informagdes.

Naorganizag8o de arquivos, o exame das normas e da estrutura da
instituicdo ocorre na fase de andlise dos dados coletados.

A seqliénciaalfabéticaaseguir ndo estade acordo com asregrasde
alfabetacdo para arquivamento de nomes.

— Filho, M anoel Arantes
— Janior, Pedro Pereira
— Sobrinho, José Vieira

A estrutura hipotética de arquivo descrita a seguir esta de acordo
com as regras de alfabetacéo.

— Araljo, Professor José de

— Janior, Coordenador Afonso
— Lima, Diretor Pedro de

— Menezes, Paulo César de

Quanto a natureza dos documentos, a unidade que tem sob sua
guarda documentos referentes as decisdes de tribunais superiores
€ chamada de arquivo especial.

A escolhado local adequado para o arquivo deve considerar varios
fatores ambientais. A esse respeito, esta correta a instalacédo do
arquivo em ambientes que recebam a luz direta do Sol para evitar
aformacéo e a proliferagdo de fungos.

Quanto as instalagGes fisicas da unidade de arquivo, devem ser
evitados locais com umidade e com ar seco.

Muito tem-se discutido acerca da abertura dos arquivos militares
com documentos produzidos no tempo do regime militar, de 1964
a 1985. Em termos legais, as pessoas tém direito a receber de
6rgdos publicos todas as informagdes de seu interesse particular
contidas em documentos de arquivos, nos prazos previstos em lei,
sob pena de responsabilidade.

Em razdo do seu teor e dos seus elementos intrinsecos, as
informacdes sigilosas sdo classificadas em ultra-secretas, secretas,
confidenciais e reservadas. Sao classificados como reservados 0s
documentos cuja revelacdo ndo-autorizada possa comprometer 0s
objetivos neles previstos.
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71 O grau de sigilo atribuido a determinado documento
permanece em vigor pelo mesmo prazo de arquivamento
definido para o documento.

72 E possivel atribuir graus diferentes de sigilo a partes de um
mesmo documento, mas, no seu todo, ele recebera o grau de
sigilo mais elevado aplicado as suas partes.

73 A tramitacdo de documento sigiloso pode ocorrer desde que
o documento esteja em envelope lacrado, com indicag&o do
destinatario e do grau de sigilo do documento.

74 Considere a seguinte situacéo hipotética.

Henrique, chefe do arquivo de determinado 6rgédo publico,
recebeu solicitagdo judicial de reproducéo de documento
sigiloso que se encontrava em péssimo estado de
conservagdo a ponto de impedir a sua reproducgéo.

Nessa situagdo, a solu¢édo para a solicitagdo judicial poderia
ser a emissao e o fornecimento de certiddo do documento
sigiloso.

75 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que
contenham documentos considerados relevantes para o pais
ao serem declarados de interesse publico serdo transferidos
para arquivo publico nos prazos definidos em lei.

Julgue se os trechos a seguir estdo gramaticalmente corretos e se
correspondem a fragmentos do género de texto indicado entre
parénteses.

76 Vimos esclarecer que a inscricdo é a formalizagdo do
cadastro na Previdéncia Social por meio da apresentacéo de
documentos paraa comprovacao de dados pessoais e outras
informacdes necessérias a caracterizagéo profissional do
trabalhador. (Oficio)

77 Os Conselheiros reunidos chegaram ao consenso de que os
trabalhadores devem ser informados e esclarecidos sobre a
exigéncialegal parater direito aosbeneficiosdaPrevidéncia
Social: é necessario que fagam ainscri¢éo e contribuam em
dia. (Ata)

78 ATENCAO

Os empregados domeésticos, contribuintes individuais e
facultativos poderdo usar o numero do PIS/PASEP (caso
tenha tido algum vinculo empregaticio) para contribuir a
Previdéncia Social. Dessaforma, o trabalhador é dispensado
de fazer novo cadastro, ou seja, novainscri¢ao. (Relatorio)

79 Vimos solicitar informacédo quanto a necessidade de o
contribuinte individual (autbnomos, empresarios e
equiparados) recolher a Previdéncia Social uma aliquota de
20% do salério recebido no més. (Parecer)

80 Em resposta a sua consulta esclarecemos que, no caso de
prestagdo de servigos a empresa, 0 repasse pela empresa
empregadora ao INSS tera a aliquota de 11%.
(Requerimento)

Itens adaptados. Internet: <http://www.previdencia.gov.br/04_02_01.asp.>.

Julgue se ostrechosnositenssubseqiientes apresentam linguagem

gramaticalmente correta e adequada a redacao de

correspondéncias, expedientes e documentos oficiais.

81 Nao se pode falarem em justica social sem que todos os
brasileiros tenham acesso pleno a leitura e aos livros que
permitem o desenvolvimento intelectual .

82 A leitura é um instrumento para uma nova vida, pois ela
permite e intensifica o desenvolvimento de habilidades
essenciais ao pleno exercicio da cidadania.

83 Educacgédo é fator decisivo pra reducao das desigualdades
sociais. O analfabetismo perpetua a miséria e criaum ciclo
vicioso que atravanca o desenvolvimento de todo o pais.

84 O esforgo pela erradicagéo do analfabetismo deve ser visto
como uma questdo nacional.

85 Paraenfrentar o desafio educacional é necessério ampliar o
investimento em programas de formacéo e de valorizagdo de
professores, melhorar o material didatico, informatizar
escolas e garantir que toda crianca tenha acesso a um ensino
publico de alta qualidade.

Itens adaptados. Internet: <http://www.brasil.gov.br/temas.htm>.

Ricardo, assistente de apoio administrativo na area
juridicade um 6rgéo publico, é 6timo servidor e tem-se mostrado
bastante motivado para o trabalho, que envolve atividades
referentes a material, recursos humanos, controle e organizag&o
de documentacéo, prestacdo de informagfes acerca das acdes do
setor etc. Emboraocupe cargo de nivel médio, Ricardo é formado
€m Curso superior e preocupa-se em estar sempre atualizado na
sua area. Como conseqliéncia de seu desempenho, Ricardo
recebeu proposta para assumir uma das geréncias do setor. Para
esse fim, investiu em sua carreira e foi bem sucedido, pois sera
designado para exercer a funcéo de supervisor de seu setor.

Tendo a situagé@o hipotética descrita acima como referéncia e
considerando aspectos importantes das relagdes humanas, tais
como lideranga, motivagdo, comunicacdo e administracdo de
conflitos, julgue os itens que se seguem.

86 Como supervisor, Ricardo deveraser capaz deresolver, com
0 mesmo grau de competéncia, situagdes conflitantes de
natureza técnica e(ou) interpessoais.

87 Ricardo pode adquirir habilidades técnicas por meio de
cursos e treinamento. A habilidade de empatia, no entanto,
elendo pode aprender, poisaempatia é umacaracteristicade
natureza pessoal, ou seja, € inerente a algumas pessoas e a
outras, ndo.

88 A motivacéo que Ricardo tem com relag&o a seu trabalho se
reflete na intensidade, direc8o e persisténcia dos esforcos
realizados para alcancar as metas estabel ecidas.

89 Para ser um bom lider, Ricardo deve ser capaz de levar as
pessoas a buscarem resultados positivos, tanto no ambito
profissional quanto no pessoal.
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90 A motivagdo de Ricardo pela sua carreira profissional
aumenta seu poder de empregabilidade.

91 Ricardo tem a seu dispor algumas técnicas do processo de
resolucdo de conflitos. A mais eficaz, na maioria das
situacOes, é a mudanca na estrutura formal da organizag&o.

92 Ao assumir a funcéo de supervisor, Ricardo devera mudar
sua forma de comunicagédo no trabalho e utilizar com muito
mais freqiiéncia a comunicacgao ascendente.

Acercado papel derelagdes publicas (RP) no trabalho, julgue os
itens a seguir.

93 No @mbito de trabalho, as RP sdo utilizadas com o objetivo
exclusivo de lograr metas organizacionais.

94 A credibilidade de uma organizacao, frente a sociedade,
depende em grande parte do trabalho de suas RP.

95 Uma organizagdo deve analisar constantemente a sua
imagem junto ao publico-alvo por meio de programas de RP
que lhe possibilitem obter o apoio necessario para 0 seu
sucesso.

Acerca dos procedimentos adotados no arquivo da PRG/DF,
julgue os itens subseqiientes.

96 O prazo de guarda atribuido para os documentos da
PRG/DF, finalizado o tramite, é de 5 anos, ap6s o qual esses
documentos sdo descartados.

97 Considerando que a PRG/DF, enquanto érgéo acumulador,
preserva uma quantidade significativa de documentos, por

questdes de liberacdo de espago fisico € indicada a
incineragdo dos documentos obsoletos.

98 A teoriaarquivistica preconiza que aforma de classificagao
das correspondéncias e dos demais documentos da PRG/DF
deve obedecer a um plano de classificagao.

99 A permuta de documentos € utilizada pelas institui¢des
arquivisticas como formade suprir aslacunas existentes nos
acervos.

100 Os documentos da PRG/DF que integran a fase
intermediariaserao recolhidosparaaguardapermanente sem
gue haja descartes.

101 Osestagios de vida dos documentos arquivisticos cumprem
um ciclo de 3 fases.

102 O valor primario é atribuido aos documentos ultimados.

103 Os documentos produzidos no é@mbito da PRG/DF e que
refletem as atividades desenvolvidas no ambito da
instituicdo, mesmo que nédo estejam em suporte papel, sdo
considerados documentos de arquivo.

104 A funcgé&o principal dos arquivos é facultar o acesso aos
documentos.

105 Todos os documentos da terceira idade possuem valor
secundério.

Acercados procedimentosadotados no setor de protocolo, julgue
os itens abaixo.

106 Asrotinas adotadas nesse setor, no que se refere aregistro e
movimentag&o, incluem o recebimento e o encaminhamento
de documentos.

107 A verificagdo dasfolhas e anexos queintegram o documento
€ uma atividade rotineira da expedicao.

108 Os documentos com caracteristicas de particular, que
ingressam no setor de protocolo, devem ser protocolados.

109 Todas as folhas dos processos que tramitam na PRG/DF
devem ser corretamente enumeradas.

110 E de competéncia do setor de protocolo o empréstimo de
documentos.

Acerca de cidadania, julgue os itens a seguir.

111 E vedado ao Distrito Federal cobrar mensalidade de
estudantes da rede publica que cursem o ensino médio.

112 Ossigilos bancario e fiscal de uma pessoa juridica somente
podem ser quebrados mediante ordem judicial.

113 O direito de acesso ao Sistema Unico de Salide independe de
contribuigdo para a seguridade social.

114 O protestantismo e o catolicismo s&o asreligides oficiais da
Republica Federativa do Brasil e, portanto, o Estado
brasileiro somente pode subvencionar igrejas catélicas e
evangélicas.

Em cada um dos itens a seguir, € apresentada uma situagéo
hipotética, seguida de uma assertiva a ser julgada.

115 Tiago, de 11 anos de idade, pediu a seus pais que lhe
autorizassem a participar de uma excursdo que seria
organizada pela escola em que ele estuda, mas os pais ndo
entraram em consenso acerca da questdo. Nessa situagdo,
como existe divergéncia entre os pais, 0 posicionamento do
marido dever ser observado, pois o direito o considera
cabeca do casal.

116 Luis nasceu na Argentina e naturalizou-se brasileiro. Nessa
situacéo, é permitido a L uis exercer cargo de procurador do
Distrito Federal.

117 Eduardo, cidaddo brasileiro, tem 17 anos de idade. Nessa
situagéo, embora o voto seja facultativo para Eduardo, ele
tem o dever de se alistar como eleitor.

118 Rodrigo é um cidadao brasileiro que tem 19 anos de idade.
Nessa situagdo, Rodrigo ndo pode assinar contratos sem a
anuéncia de seus pais ou responsaveis, pois a maioridade
civil inicia-se aos 21 anos de idade.

119 Um delegado de policia tem justificadas suspeitas de que
Adrianacometeu crimederoubo. Nessasituagdo, o delegado
pode determinar a prisdo de Adriana para averiguacges.

120 Bartolomeu foi preso, em flagrante delito, pela pratica de
crime de furto. Nessa situacdo, Bartolomeu tem direito a ser
informado de seus direitos e a conhecer a identidade dos
agentes publicos que efetuaram a sua priséo.
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