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LEIA COM ATENGAO AS INSTRUGOES ABAIXO.

1 Ao receber este caderno, confira atentamente se o tipo de caderno — Caderno A — coincide com o que
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esta registrado em sua folha de respostas. Em seguida, verifique se ele contém cento e vinte itens,
correspondentes as provas objetivas, corretamente ordenados de 1 a120.

Caso o caderno esteja incompleto ou tenha qualquer defeito, solicite ao fiscal de sala mais proximo que tome as
providéncias cabiveis.

Recomenda-se ndo marcar ao acaso: em cada item, se a resposta divergir do gabarito oficial definitivo, o
candidato recebera pontuacao negativa, conforme consta em edital.

Na&o utilize lapis, lapiseira, borracha e(ou) qualquer material de consulta que ndo seja fornecido pelo CESPE/UnB.
N&o se comunique com outros candidatos nem se levante sem autorizagédo do chefe de sala.

Aduracgéao das provas é de trés horas e trinta minutos, ja incluido o tempo destinado a identificagdo — que sera
feita no decorrer das provas — e ao preenchimento da folha de respostas.

Vocé devera permanecer obrigatoriamente em sala por, no minimo, uma hora apdés o inicio das provas.

Ao terminar as provas, chame o fiscal de sala mais proximo, devolva-lhe a sua folha de respostas e deixe o local de
provas.

A desobediéncia a qualquer uma das determinagdes constantes no presente caderno ou na folha de respostas
poderaimplicar a anulagao das suas provas.

AGENDA

16/5/2006, apds as 19 h (horario de Brasilia) — Gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas: Internet — www.cespe.unb.br/

concursos/mi2006.

Il 17 e 18/5/2006 — Recursos (provas objetivas): exclusivamente no Sistema Eletronico de Interposicdo de Recurso, Internet —
www.cespe.unb.br/concursos/mi2006, mediante instrugdes e formularios que estarao disponiveis nesse enderecgo.

11l 20/6/2006 — Resultados finais das provas objetivas e do concurso: Diario Oficial da Uni&o e Internet— www.cespe.unb.br/ concursos/mi2006.

OBSERVAGOES
N&o serdo objeto de conhecimento recursos em desacordo com o item 10 do Edital n.° 1/2006 — MI, de 16/3/2006.
= s % : _ ;
Informagdes adicionais: telefone 0(XX) 61 3448-0100; Internet — www.cespe.unb.br/concursos/mi2006. A N

E permitida a reproducdo deste material apenas para fins didaticos, desde que citada a fonte.

UNIVERSIDADE DE BRASILIA




ITEM| RESPOSTA ITEM| RESPOSTA ITEM| RESPOSTA ITEM| RESPOSTA ITEM| RESPOSTA ITEM| RESPOSTA ITEM| RESPOSTA ITEM| RESPOSTA
10 ©® 16| (©) (®) 311 © ©® 46| © ©® 61 © ©® 76| © (©® 91‘@® 106| ©) (®
2l © ® 17| ©) (&) 32 © ©® 47110 ©® 62‘@@ 7711 © ©® 92‘@@ 107 ©) ©®
3l© (® 18| © ® 330 © ® 48| © (® 63 © (® 78| © ©® 93/ © ©® 108 (© ©®
40© ©® 19| © ©® 34/ © ® 49| © (® 64‘@@ 79 © ©® 94‘@@ 100| © ©
5| (© ® 2000 ©® 351 © ® 500 © ® 65| © (®) so| © ©® 95/ © ©® 110/ (©) (&)
6| © ® 211 © ©® 36| © ©® 511 ©) ©® 66‘@@ 81| © ©® 96‘@@ 11| © ©®
71(© ® 22| © ©® 3710 ©® 520 © ® 671 © ® 82l © ©® 7 © ©® 12| (©) (£)
8 © ® 23| © (® 38| © ® 531 © ©® 68‘@@ 83| © ©® 98‘@@ 13| © ®
9 © ® 24| © (® 39/ © ® 54 © ©® 69 (©) (® 84 (© ©® 99 (© ® 114 © (©®)
10| © © 25| © (®) 40| © ® 55 (©) (® 70‘@@ 85| (©) ® 100‘@@ 15| © (©)
1 © ©® 26| © (®) 411 © ® 56/ (©) (® 710 ©® gs| (©) (® 101 © © 116/ ©) (&)
12| © ® 271 ©) ©® 2|© © 57110 ©® 72‘@@ 871 © ©® 102‘@@ 17| (©) (€)
13| © ©® 28| © ©® 3|© © 58| © ® 73\@@ 88| ©) ® 103 © ©® 18| (©) (£)
14| © ©® 29| © (® 44| © (® 59| © ©® 74‘@@ go| © (©® 104‘@@ 119, © (®)
15/ © ©® 30| © ® 45/ © ® 60 (©) (® 75 © (® 9 © ® 105 (©) (® 120 (©) ©®

*  De acordo com o comando a que cada um dos itens de 1 a 120 se refira, marque, na folha de respostas, para cada item: o campo
designado com o coédigo C, caso julgue o item CERTO; ou o campo designado com o cddigo E, caso julgue o item ERRADO.
A auséncia de marcacgdo ou a marcagio de ambos 0s campos ndo serdo apenadas, ou seja, ndo receberdo pontuagdo negativa. Para as
devidas marcagdes, use, caso deseje, o rascunho acima e, posteriormente, a folha de respostas, inico documento valido para a
corregdo das suas provas.

*  Nos itens que avaliam Noc¢des de Informatica, a menos que seja explicitamente informado o contrario, considere que todos os
programas mencionados estdo em configuracdo-padrdo, em portugués, que o mouse esta configurado para pessoas destras e que
expressdes como clicar, clique simples e clique duplo referem-se a cliques com o botio esquerdo do mouse. Considere também que
ndo ha restrigdes de protegdo, de funcionamento nem de uso em relagdo aos programas, arquivos, diretdrios e equipamentos
mencionados.

CONHECIMENTOS BASICOS

1 A internacionalizagdo da cultura ndo é um fato 1 E dificil fazer um inventario completo do que
inédito na historia da humanidade. O fendmeno manifestou- devemos aos livros. Nossa educacdo individual baseou-se
se no império de Alexandre Magno, quando a cultura grega em alguns livros — que se tornaram nossos educadores,

4 impos-se; no Império Romano, em que o la}tl{n € 0 grego + muitas vezes, permanentes, nossos textos de referéncia —,
se generalizaram; no decorrer da Idade Média, unificada assim como em dicionarios, enciclopédias, codigos,

elo uso do latim e por uma religido comum; finalmente, na . o . .
p p g ’ ’ escrituras sagradas e classicos. Se refletirmos sobre essa lista

7 ¢época das grandes navegagdes ibéricas, quando o uso do ~ . .
P & gac - d 7 de obras, encontraremos no s6 nossa biografia intelectual

portugués e do castelhano ligou os diversos continentes. Essa ndividual bé inha dorsal da cul d
internacionalizagio conheceu novos impulsos, desde o século individual, mas tambem a espinha dorsal da cultura moderna.

10 XVII, com a entrada em cena de outros atores, tais como a Falamos, geralmente, das religides do livro para designar o
Holanda, a Franga e a Inglaterra. Mas foi a partir do século | judaismo, o cristianismo e o islamismo. No entanto, quando
XIX que a expansdo mundial do capitalismo deu origem falamos de uma civilizagdo do livro, estamos referindo-nos

13 a consciéncia de que uma cultura mundial estava a toda a cultura moderna, alids, a partir da época em que o
verdadeiramente em via de surgir. 13 livro, no sentido moderno da palavra, ainda ndo existia.

Sérgio Paulo Rouanet. Do fim da cultura ao fim do livro. /n
Eduardo Portella (Org.). Reflexdes sobre os caminhos do livro. Sdo
Paulo: UNESCO/Moderna, 2003, p. 63 (com adaptagdes)

Gianni Vattimo. Livro e liberdade. /n: Eduardo
Portella (Org.). Op. cit., p. 89 (com adaptagdes)

Em relagfo ao texto acima, julgue os itens a seguir. Com base no texto acima, julgue os itens que se seguem.
1 Deacordo com os sentidos do texto, a internacionalizagioda | 6 Mantém-se a corre¢do gramatical do periodo com a
cultura vem ocorrendo ao longo da historia da humanidade, substitui¢do de “do” ({.1) por daquilo.

mas a consciéncia de que uma cultura mundial estava 7

. . ) A redagdo foi baseada em substitui¢do a “baseou-se” (0.2
surgindo consolidou-se no século XIX, com a expanséo do ¢ ¢ (€:2)

prejudica a corregdo gramatical do periodo.

capitalismo.

2 A substituido de “impds-se” (0.4) por foi imposta mantém | 8 Em ‘setornaram (0.3)eem S_eN reﬂ.etl,rrpos (0.6), os termos
a corregdo gramatical do periodo. sublinhados tém a mesma func&o sintatica.

3 Em “se generalizaram” ((.5), o termo “se” indica que o | 9 A expressdo “espinha dorsal” (£.8) tem, no texto, sentido
sujeito da oragdo ¢ indeterminado. figurado ou conotativo e significa eixo central.

4 Na linha 8, a forma verbal “ligou” esta no singular para [ 10 O termo “No entanto” ({.10) pode, sem prejuizo para a
concordar com “portugués”. corregdo gramatical do periodo, ser substituido por qualquer

5 Em “consciéncia de que” (£.13), o emprego da preposicédo um dos seguintes: Entretanto, Porém, Contanto que,
“de” ¢ decorrente da regéncia de “consciéncia”. Conquanto.

UnB/CESPE —MI Caderno A

Cargo 1: Arquivista -1 =




A “era informacional” ndo € inimiga do livro; pelo
contrario, dispde da tecnologia para universaliza-lo,
democratizé-lo. A tecnologia da informag&o é, mais do que
qualquer outra, a que garante a “reprodutividade técnica” da
palavra escrita, do som falado, da imagem ilustrada,
separadamente e sob a forma sintética. Existem os que
preferirdo ler uma peca de Shakespeare, impressa em papel
de primeira qualidade, os que estardo mais interessados em
assistir a um video rodado em Londres, no Globe Theater, €,
ainda, os que escolherdo ouvir a voz de Sir Laurence Olivier,
procedendo a leitura simultdnea do texto. Mas pode haver
também aqueles que desejam a sintese de tudo isso em um
CD-ROM, tecnicamente perfeito, em que os seus sentidos
estardo ativados: os olhos, os ouvidos e a mente. De minha
parte, prefiro levar o Rei Lear para a cama, no exemplar
encadernado em couro perfumado que herdei de minha avé
materna.

Barbara Freitag. Era informacional e uso do livro.
In: Eduardo Portella (Org.). Op. cit., p. 139 (com adaptagdes)

Considerando o texto acima, julgue os itens subseqiientes.

"

12

13

14

15

A forma verbal “dispde” (0.2) estd no singular para
concordar com “inimiga do livro” (0.1).

As virgulas apds “contrario” e apds “universaliza-10”, ambas
na linha 2, tém a mesma justificativa gramatical.
Asvirgulas apos “é¢” (0.3) e apos “outra” ({.4) isolam adjunto
adverbial deslocado e intercalado.

A substituicdo de “aqueles” (.12) por os mantém a corregéo
gramatical do periodo e as informagdes originais do texto.

O ultimo periodo, caracterizado pela subjetividade e
pessoalidade, mostra-se inadequado para compor um

&l Documentol - Microsoft Word

Arquivo  Editar  Exibir  Insetir  Eormakar
Fetramentas Tabela Janela Ajuda =
O = <t ] wow - 7

Times Mew Roman

documento de correspondéncia oficial.
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O Word ¢ um software editor de textos que faz parte do pacote de
aplicativos denominado Office. Acerca do Word 2002 e
considerando a figura acima, julgue os itens subseqiientes.

16

17

No Word 2002, com a ferramenta disponibilizada ao se

clicar o botdo , pode-se aplicar formatacdo de texto e
alguma formatagdo grafica basica, como bordas e
preenchimentos, em um documento em edigo.

Considerando que todos os relatorios criados no Ministério
da Integragdo Nacional possuam um formato padrdo de
fonte, para se definir uma nova fonte padréo para todos esses
relatdrios ja editados no Word 2002, ¢ suficiente selecionar

o tipo de fonte desejado no campo "M== Mev Reman Te

teclar @.

18

Considere que o departamento de comunicagdo social do
Ministério da Integragdo Nacional publique noticias
periodicamente e que se utilize o0 Word para editar essas
noticias. Nessa situagdo, caso se deseje formatar o texto em
coluna, é possivel fazé-lo por meio da ferramenta

correspondente ao botdo = .

<
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Considerando a figura acima, em execug¢@o em um computador
com Windows XP instalado, julgue os itens a seguir.

19

20

21

22

A opgio () Executar.. permite executar, instalar e
desinstalar programas no computador, garantindo a perfeita
execugdo desses programas.

N | ajud t . (o
A opgio &) BuEsRete o mite que o usudrio navegue em

diversos topicos de ajuda e solicite assisténcia para executar
tarefas no Windows XP.

Para que se organizem pastas e arquivos no Windows,

ey windows Update .
utiliza-se recurso encontrado em , por me1o

do qual se pode criar pastas e subpastas, bem como transferir
arquivos entre as mesmas.

Por meio de funcionalidades acessiveis ao se clicar a opgéo
Corfiguracties , . .
[3- o eS¢ possivel verificar o status da impressora,

excluir documentos em impressdo e dar uma pausa na
impressdo.
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Considerando a figura ao lado, que contém uma planilha com um Microsoft Excel - relatério Financeiro de convénios (ol x|
relatério de execugdo fisico-financeira de prestagdo de contas de 2 &mauva Edtar Exbir Inserr Fomstar Fensmentas Dados Janels
A . . . Ajuda -0 X
convénios, julgue os itens seguintes, acerca do Excel 2002. - . S — : .
NEH SR s 2@-F)9-0-|=-10% - &
23 Para se eliminar a quebra da palavra Concedente na célula ' -~ /N Z § [ == g
. . . (o} v f 35000
C3, a altura da linha devera ser ampliada. —
A E ¢ [ b [ E [ F I3
. . , . 1 Financeiro (R 1,000
(3 2
24 Para se totalizar o realizado no periodo da “Metal”, ¢ Hiota Etapa Realizado no Pariodn
suficiente selecionar as células C4, D4 e E4 e, a seguir, Fase Conceden]| Executor | Outros | Total
E te
clicar . 4 |Metal  [Estrotura 35000 |B4200  |2541
. i 5 |Meta2 |Desenvolvimento (85201 124500 3562
25 Para se colocar os dados numéricos no formato moeda, é | &
@ 7 |Meta 3 Conclusdo 45261 126541 5231
suficiente selecionar os referidos dados e clicar =F ou 5
realizar a seguinte seqiiéncia de ac¢des: selecionar os dados; | @ Total -
F b M 4 » w[\Planl / Flanz £ Plan3 JLI | |
. armatar . . - . :
clicar o menu = ; na lista disponibilizada, clicar em  Pranto Soma=101741 MO Z
Células; em seguida, na janela aberta em decorréncia dessa
acdo, na guia Numero, clicar a op¢do Moeda e, finalmente,
clicar OK.
nistério da Integracdo Nacional - - Microsoft Inte - 10l x|
J Arquivo  Editar  Exibir  Favarito ‘www.mi.gov.br - Ministério da Integracao Macional - Microsoft Ink =1e ]

10O 14 8w A

J Endereco Iﬁj http: i mi.gow . brjic

& Ministério da Integracio N Instrucies para a Preparacdo de Placas de Obras

‘ *Pagina Inicial

Detalhes do Arquive

Ministério Secretarias X
Arquivo Tamanhol{kKB) Tempo de Download (S6Kbps)
brmanual placas.pdf 501 KB ~o 3 minutos

A Convénios

Para visualizar os arquivos em PDF, vocg deve ter o Acrobat Reader instalado em seu micro,

Apresentagﬁo 1 Caso ndo o tenha, dique no fcone abaixo fazer a instalacdo,
a -l

Celel{ra_gau de h‘oeu m.

Convénios Adobe

Prestacdo de Contas

Instrugiies para a
Preparacido de
Placas de Obras

Legislacao

A

|@ |éj ’|_ '|_ ||_ '|_ ||_ |;i.; Inkernet

A figura acima ilustra uma janela do Internet Explorer 6 (IE6) que contém uma pagina web reproduzida do sitio www.mi.gov.br.
Considerando essa janela, julgue os proximos itens.

26 Ao se clicar *manual placas.pdf ¢ hossivel que seja apresentada uma janela para se realizar o download de um arquivo, em que
se pode informar o local em que o arquivo sera salvo.

27 Otamanho “801 KB” indicado na figura refere-se ao espago maximo que o usuério devera possuir em disco para copiar o arquivo
da Internet.

. o , . oA ~

28 Ao se clicar \_Ll o IE6 sera fechado e sera verificada a existéncia de problemas na conexdo com a Internet.

29 Arquivos copiados da Internet podem ser anexados a uma mensagem de correio eletronico por meio do botdo Anexar arquivo &
mensagem do Outlook Express 6.

30 Parase acessar o sitio citado e se enviar mensagem de correio eletrdnico com maior seguranga, o computador deve estar equipado
com os programas TCP/IP ou ADSL.
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Quando meu foco preferido era a América Latina, ha
20 anos, pouco mais, pouco menos, vender aos editores material
sobre a Bolivia dependia do nimero de mortos. Menos de dez, saia
no rodapé. Nos ultimos dias, ninguém morreu, ninguém matou, mas
a Bolivia ¢ manchete de todos os jornais brasileiros de primeira linha
e ocupa vastissimo tempo na TV, nas radios e nos online. Fora a
quantidade de paginas internas — de fazer inveja a morte do papa.

Para o Brasil, a esquina de sua casa ¢ a América Latina,
gostemos ou ndo. Se o Brasil quer — e é ldgico que queira, pelo
tamanho da economia, do territorio e da populagdo — um papel de
lideranga na regido, ou comeca a entendé-la, ou serd eternamente
surpreendido pela sua esquina.

Clovis Rossi. O vizinho desconhecido. /n: Folha
de S.Paulo, 6/5/2006, p. A2 (com adaptagdes).

Tendo o texto acima como referéncia inicial e considerando o atual
cendrio latino-americano, julgue os itens que se seguem.

31 A atual politica externa brasileira segue as linhas mestras da
acdo diplomatica do governo anterior ao privilegiar o
relacionamento com os paises mais ricos e ao deixar de lado seus
vizinhos do continente.

32 Infere-se do texto que, de maneira geral, os brasileiros
demonstram pouco interesse no conhecimento de seus vizinhos
latino-americanos, algo que, na opinido do autor, ndo ¢ bom
para o pais.

33 O fato de a Bolivia ter sido al¢cada as manchetes dos meios de
comunicagio brasileiros, na atualidade, deve-se a decisdo de seu
governo em nacionalizar suas riquezas naturais e, com isso,
atingir os interesses da PETROBRAS.

34 O atual governo boliviano, chefiado por Hugo Chavez, um lider
carismatico de forte apelo popular, mostra-se receptivo aos
investimentos estrangeiros no pais, desde que monitorados pelas
autoridades locais.

35 Apesar de possuir riquezas minerais de grande valor no mercado
mundial, a Bolivia, historicamente, ndo conseguiu que os frutos
da exploragdo dessas riquezas fossem partilhados pelo conjunto
da populacdo, a qual, majoritariamente, padece de precarias
condigdes de vida.

36 A Bolivia dispde de grandes reservas de gas natural, produto que
muito interessa ao Brasil e que € uma das principais razdes para
que a maior empresa brasileira atue em territdrio boliviano.

37 Ha consenso de que a decis@io do governo boliviano de
determinar a ocupagdo militar de instalagdes industriais
estrangeiras em seu territorio fortalece a integracdo energética
sul-americana e, indiretamente, acaba por tornar mais forte o
proprio MERCOSUL.

38 Deduz-se do texto que, no passado ndo muito distante, a Bolivia
suscitava algum tipo de interesse na imprensa brasileira quando
alguma tragédia — a exemplo de golpe de Estado com muitas
vitimas — se abatia sobre o pais andino.

39 O texto permite concluir que, nos dias atuais, temas econdmicos
conferem importancia secunddria as relagdes internacionais, o
que se mostra paradoxal em face do carater global da economia
contemporanea.

40 Infere-se do texto que, provavelmente devido & perda da
importancia relativa da religido no contexto da civilizagéo
contemporanea, um acontecimento como o falecimento do papa,
a exemplo do ocorrido com Jodo Paulo II, nio mais chame a
atencdo dos meios de comunicagdo como no passado.

O Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico
Civil do Poder Executivo Federal estabelece, entre os deveres
fundamentais dos que exercem fung@o ou emprego publico,
a obrigacdo de exercer suas atribuicdes com rapidez,
perfeicdo e rendimento, pondo fim ou procurando
prioritariamente resolver situagdes procrastinatdrias,
principalmente diante de filas ou de qualquer outra espécie de
atraso na prestacdo dos servicos pelo setor em que exerca
suas atribuigdes, com o fim de evitar dano moral ao usuario.
Além disso, exige desse servidor ser probo, reto, leal e justo,
demonstrando toda a integridade de seu carater, escolhendo
sempre, quando estiver diante de duas opgdes, a melhor e a
mais vantajosa para o bem comum.

Considerando esses e outros dispositivos do Cédigo de Etica
Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo
Federal, julgue os itens seguintes.

41 O codigo pressupde que a posse de determinados
atributos morais seja condic@o essencial para o exercicio
de fungdes publicas, exigéncia que ndo elimina, contudo,
a competéncia profissional e o zelo no desempenho de
seu trabalho.

7

42 Tomar decisdes ¢é prerrogativa de superiores
hierarquicos, sobre os quais recai a responsabilidade por
atos e atitudes que, de alguma forma, possam lesar o
interesse publico e macular a imagem do érgéo publico
em que se atua.

43 Retardar uma decisdo ¢ atitude legitima, diz o cddigo,
porque, muitas vezes, a procrastina¢do ¢ a forma mais
adequada para se chegar a um resultado satisfatorio para
o servidor, o 6rgdo no qual trabalha e o préprio cidaddo.

44 Ainda que de maneira sutil, o codigo distingue servidor
de carreira e ocupante de cargos de confianga, de modo
que, sobre o primeiro, recaem exigéncias de conduta
ética que ndo podem ser legalmente feitas ao segundo.

45 Transparece no cddigo a idéia segundo a qual ¢
indissociavel a conduta pessoal e profissional do
servidor e a imagem da administragdo publica, de modo
que a honorabilidade dos servigos publicos ndo pode
prescindir da agdo moral e eticamente inatacavel de
quem neles atua.

46 A luz do codigo, saber distinguir entre o bem e o mal &,
em suma, tudo o que se exige em termos éticos do
servidor publico, independentemente de cargos e fun¢des
que exerca ou venha a exercer.

47 Em se tratando da conduta do servidor ptiblico, manter
o equilibrio entre a legalidade e a finalidade é o que
podera conferir ao ato administrativo a moralidade
incontrastavel que dele se espera.

48 Entre os principais deveres de um servidor publico esta
a prestagdo de contas no tempo certo, pratica que o
codigo considera condigdo essencial para a adequada
gestdo dos bens, direitos e servigos da coletividade a seu
cargo.

49 O codigo reitera o dispositivo constitucional segundo o
qual o servidor publico considerard a primazia do que
seja justo ou injusto sobre o que seja honesto e desonesto
no momento de tomar uma decisdo.

50 Quando no exercicio do direito de greve, o servidor

publico deve zelar pelas exigéncias especificas da defesa
da vida e da seguranca coletiva.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Julgue os itens a seguir, que versam acerca dos conceitos
fundamentais da Arquivologia.

51 O principio de proveniéncia estabelece estratégias de
classificag@o dos documentos arquivisticos.

52 A aplicagdo do principio de proveniéncia tem como
conseqiiéncia direta a constitui¢do do fundo de arquivo.

53 De acordo com o principio da ordem original, os arquivos
devem ser conservados nos territorios onde foram
produzidos.

54 A teoria das trés idades contribui para a definicdo de
estratégias de avaliagdo dos documentos de arquivo.

55 A identificagdo de um fundo de arquivo depende de parecer
emitido pelo Conselho Nacional de Arquivos.

Julgue os itens seguintes quanto a gestdo de documentos.

56 A gestfio de documentos é o conjunto de medidas e rotinas
que visam & racionalizacdo e a eficiéncia na criagéo,
tramitagdo, classificacdo, uso primario e avaliagdo de
arquivos.

57 A gestdo de documentos tem como objetivo principal a
eliminac@o de documentos sem valor para tornar eficiente o
acesso a informagéo nos 6rgdos governamentais.

58 Em termos de fase arquivistica, a gestdo de documentos
compreende a idade corrente.

59 Um programa geral de gestdo de documentos, para alcangar
economia e eficacia, envolve as seguintes fases: produgéo;
utilizagfo e conservagdo; destinagéo.

60 A gestdo de documentos pode contribuir com as fun¢des
arquivisticas ao garantir que as politicas e atividades dos
governos sejam documentadas adequadamente.

61 No Brasil, o conceito de gestdo de documentos ndo é
reconhecido pela politica nacional de arquivos.

A descricdo da situagdo dos arquivos no Brasil mostra a
existéncia de grandes massas documentais acumuladas pelos
orgdos publicos com grandes problemas de organizagio e de
acesso a informagdo. E impossivel solucionar esse problema de
forma empirica e improvisada. E necessario, portanto, langar mio
de metodologias ancoradas em praticas cientificas. A primeira
atividade arquivistica nesses casos ¢ a realizagdo de um
diagnostico, que subsidiard a elaboragdo de um projeto de
trabalho. Com relagdo a esse assunto, julgue os itens que se
seguem.

62 Um dos objetivos do diagnostico ¢ definir problemas e
objetivos, de acordo com as necessidades decorrentes da
observagio da realidade e dos documentos.

63 Em uma visdo minimalista, o diagnostico consiste no
levantamento da situagdo arquivistica do conjunto de
organismos que formam um governo federal, estadual ou
municipal e do conjunto de sistemas organizacionais, como,
por exemplo, a justica eleitoral brasileira.

64 O diagnostico pode ser dividido em duas fases: a histéria da
organizacdo e o levantamento do acervo.

65 A unidade de medida utilizada para quantificar os acervos
arquivisticos em suporte papel € o metro cubico.

66 Para a quantificagdo dos acervos arquivisticos em suporte
fotografico, a unidade de medida utilizada é o metro linear.

A teoria das trés idades documentais divide o arquivo em
corrente, intermediario e permanente. Com relacdo a arquivos
correntes e intermedidrios, julgue os itens a seguir.

67 O arquivo corrente ¢ formado por documentos de valor
secundario ou por documentos que, mesmo sem
movimentacdo, aguardam eliminag¢&o ou recolhimento para
guarda permanente.

z

68 Arquivo intermedidario é o conjunto de documentos
originarios de arquivos correntes, com uso pouco freqiiente,
que aguarda sua destinagdo final em depodsito de
armazenamento temporario.

69 Os arquivos intermediarios podem ser divididos em duas
fases. A primeira, sob a responsabilidade do érgéo publico
acumulador e a segunda, administrada pela instituicdo
arquivistica publica da esfera de competéncia.

70 O acesso aos documentos na fase corrente € restrito aos
funcionarios da unidade administrativa acumuladora.

71 O acesso aos documentos na fase intermediaria é aberto ao
publico em geral.

72 Pela complexidade, o codigo de classificagéo e a tabela de
temporalidade sdo instrumentos utilizados no arquivo
intermedidrio, onde os arquivistas estdo lotados.

Julgue os proximos itens acerca de protocolo.

73 A expedig8o, o registro, a distribui¢cfo e a tramitacdo dos
documentos sdo atividades tipicas do protocolo.

74 O protocolo, pela sua natureza, ¢ de responsabilidade dos
arquivos intermediarios.

75 Todos os documentos produzidos ou recebidos pelo 6rgio
publico devem ser registrados pelo protocolo, inclusive os
confidenciais e os particulares.

76 O protocolo € o unico setor responsavel pela abertura dos
processos.

77 A tramitagdo de documentos pode ser definida como a
seqliéncia de diligéncias e de agdes prescritas para o
andamento de documentos de natureza administrativa, até
seu julgamento ou solug#o.

78 Expedicdo ¢ a remessa do documento as unidades
responsaveis pela decisdo sobre a matéria nele tratada.

O tipo documental € a configuragdo que assume a espécie
documental de acordo com a atividade que ela representa. Com
relacdo a esse assunto, julgue os itens que se seguem.

79 A configuracdo que assume um documento de acordo com
a disposicdo e a natureza das informacdes nele contidas ¢
conhecida como espécie documental.

80 Atadereunido, relatorio de atividades, cronograma, plano de
acdo e projeto sdo exemplos de tipologias documentais.

81 O emprego da tipologia documental é vantajoso no servigo
aos usudrios de arquivo, pois a identificacdo dos tipos
documentais contém informa¢des antecedentes e exteriores
ao proprio conteudo do documento.
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A grande massa de documentos produzidos ou recebidos
diariamente pelos orgéos publicos torna cada vez mais necessaria
a utilizagdo das novas tecnologias da informag&o, como a
microfilmagem e a informatizag&o. Julgue os itens subseqiientes
acerca dessas tecnologias.

82 O custo relativamente baixo, um meio de arquivamento com
reconhecimento e aceitago legal e a existéncia de normas
para criagdo, processamento, duplicagio, armazenamento e
leitura de documentos sdo vantagens reconhecidas da
microfilmagem.

83 A microfilmagem ¢ recomendada para documentos que
devem ser preservados por um longo periodo.

84 Os documentos de valor histdrico, depois de microfilmados,
podem ser eliminados.

85 As principais vantagens da digitalizacdo de documentos de
arquivo s@o a rapidez na localizagdo, distribuicdo e
transmissdo dos registros e o acesso multiplo e simultineo.

Com relagdo a sistematica de arranjo de acervos arquivisticos,
julgue os itens a seguir.

86 A obediéncia as atividades e as fungdes do 6rgdo produtor é
o principio que norteia a atividade de arranjo, assim como a
de classificag@o.

87 O processo de arranjo propriamente dito inicia-se a partir do
recolhimento, se a classifica¢@o que o documento recebeu na
primeira idade for conservada.

88 Em massas documentais acumuladas, a identificagdo
preliminar da documentacdo a ser arranjada permite a
alienag@o de papéis que ndo pertengam ao fundo.

89 Se o arranjo dado aos documentos pelo 6rgédo produtor for
ininteligivel, é facultado ao arquivista arbitrar uma ordem.

90 O arranjo baseado em ordenagdo tematica, cronologica ou
geografica facilita a percep¢do do motivo de o documento
existir.

91 A adequada organizagdo do acervo pressupde o
conhecimento das demandas de informagao de seus usuarios
potenciais.

A partir dos anos 90 do século passado, a legislagdo arquivistica
brasileira avangou de forma significativa, o que influencia
diretamente a gestdo e a preservacdo dos documentos gerados e
acumulados pelo poder publico. Com base na legislagdo
arquivistica em vigor, julgue os itens a seguir.

92 Integram o Sistema Nacional de Arquivos, como Orgios
setoriais, as unidades responsaveis pela coordenagio das
atividades de gestdo de documentos de arquivo nos
ministérios e 6rgdos equivalentes.

93 Compete ao Conselho Nacional de Arquivos estabelecer
diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de
Arquivos, visando a gestfo, a preservagdo e ao acesso aos
documentos de arquivos.

94 Compete aos orgdos setoriais do Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivo implantar, coordenar e controlar as
atividades de gestdo de documentos de arquivo, em seu
ambito de atuagfo e de seus seccionais.

95 A unidade responsavel pela coordenagdo das atividades de
gestdo de documentos de arquivo no Ministério da
Integracdio compde o Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo como 6rgdo seccional.

96 Compete aos integrantes do Sistema Nacional de Arquivos
garantir a guarda e o acesso aos documentos de valor
permanente.

97 Considera-se documento arquivistico digital o documento
arquivistico codificado em digitos binarios, produzido,
tramitado e armazenado por sistema computacional.

98 A aplicabilidade de um programa de gestdo arquivistica de
documentos depende da forma ou do suporte do documento
a ser tratado e do ambiente — convencional, digital ou
hibrido — em que as informagdes sdo produzidas e
armazenadas.

99 O Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo podera
constituir cAmaras setoriais, visando identificar, discutir e
propor solugdes para questdes tematicas que repercutirem na
organizacdo dos acervos arquivisticos do poder publico
federal.

Acerca do processo de avaliagdo de documentos de arquivo,
julgue os itens seguintes.

100 A eliminagdo de documentos arquivisticos submetidos a
processo de digitalizagdo so devera ocorrer se estiver
prevista na tabela de temporalidade do 6rgéo, aprovada pela
autoridade competente na sua esfera de atuagéo e respeitado
o disposto na legislago pertinente.

101 De acordo com a Resolugdo n.° 14 do Conselho Nacional de
Arquivos, folhas de pagamento, processos de aposentadoria
e relatorios de atividade sdo documentos de guarda
permanente.

102 O valor probatdrio € aquele inerente aos documentos que
podem comprovar direitos e deveres junto a justiga.

103 A avaliagdo de documentos consiste na andlise ¢ na
identificacdo do conteudo dos documentos, deixando claras
suas relagdes com as fungdes que os geraram.

104 A tabela de temporalidade ¢ um instrumento de destinagéo
que determina prazos de guarda e de destinacdo final para os
documentos de arquivo.

105 Cabe ao Arquivo Nacional a publicagio do edital de Ciéncia
de Eliminagdo de Documentos, que tem por objetivo dar
publicidade ao ato de eliminag&o.

106 O prazo de precaugdo ¢ o intervalo de tempo durante o qual
o documento produz efeitos administrativos e legais plenos,
cumprindo suas finalidades.

Com relacdo a atividade de descricdo, julgue os itens
subseqtientes.

107 O inventdrio é um instrumento de pesquisa organizado
segundo critérios tematicos, cronologicos, onomasticos ou
toponimicos, reunindo a descri¢do individualizada de
documentos.

108 As listagens que acompanham os recolhimentos constituem
instrumentos de pesquisa que auxiliam o usudrio externo no
acesso ao acervo.

109 O objetivo da descri¢do arquivistica é identificar e explicar
o contexto e o contetido de documentos de arquivo a fim de
promover 0 acesso aos mesmos.

110 De acordo com a Norma Geral Internacional de Descrigdo
ISAD(G), a informagdo acerca da procedéncia do acervo
descrito ¢ um dos elementos essenciais para o intercimbio
internacional de informacdo descritiva.

111 O guia € o instrumento de pesquisa que visa & orientagdo dos
pesquisadores no conhecimento e na utilizagdo do acervo do
arquivo.

112 A producdo sistematica de repertorios ndo é uma das
principais obrigag¢des do arquivo. Sua elaboracéo nasce em
torno de eventos ou de efemérides.
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Quanto as a¢des culturais e educativas nos arquivos permanentes,
julgue os itens que se seguem.

113 As exposicoes de documentos devem ser evitadas nos
arquivos permanentes, tendo em vista o risco que
representam para o acervo.

114 Na relagdo educacdo-arquivo, a imprensa, o radio e a
televisdo podem ser utilizados como forma de comunicagio
a distancia.

115 A aproximag@o estudante-documento pode ser abordada por
meio do contato direto do aluno com as fontes primarias, ou
por meio da selecdo de documentos para o ensino da
histdria.

116 As visitas programadas pelos servigcos educativos dos

arquivos devem ser limitadas aos locais abertos aos
consulentes.

A adogdo de medidas de preservagdo, conservagéo e restauracdo
nos arquivos publicos ¢ de fundamental importancia para os
documentos de arquivo. Acerca desse assunto, julgue os itens a
seguir.

17

118

119

120

A filosofia da preservag@o ¢ a seletividade. Na escolha das
técnicas adequadas de preservagio, devem ser considerados
o valor do documento, sua raridade e sua condi¢do fisica.

As reagdes quimicas sdo responsaveis por grande parte dos
danos causados ao papel, na forma de rendilhamento e
descoloragéo.

Em geral, os documentos avulsos sdo guardados em caixas
e grupados internamente em pacotilhas amarradas com
cadargos de algoddo, se necessario.

A luz acelera a deterioragdo dos acervos dos arquivos.
Qualquer exposicdo & luz, mesmo que por breve periodo de
tempo, causa danos, e esses danos sdo cumulativos e
irreversiveis.
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