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ATENCAO!

» Leiaatentamente as instru¢des constantes na capa da Parte | do seu caderno de provas.

» Nesta parte do seu caderno de provas, que contém os itens relativos a prova objetiva de Conhecimentos
Especificos, confira inicialmente os seus dados pessoais transcritos acima. Em seguida, no rodapé de
cada pagina numerada desta parte do caderno de provas, confira o seu nome e o cédigo do seu cargo.

Aplicagdo: 30/11/2008

AGENDA (datas provaveis)
| 2/12/2008, apds as 19 h (horario de Brasilia) — Gabaritos oficiais preliminares das provas objetivas: Internet — www.cespe.unb.br.

Il 3 e 4/12/2008 — Recursos (provas objetivas): exclusivamente no Sistema Eletronico de Interposigao de Recurso, Internet, mediante instrugoes e
formularios que estarao disponiveis nesse sistema.

1ll 30/12/2008 — Resultado final das provas objetivas e resultado provisério da prova discursiva: Diario Oficial da Uni&o e Internet.

IV 2 e 3/1/2009 — Recursos (prova discursiva): exclusivamente no Sistema Eletrénico de Interposigdo de Recurso, Internet, mediante instrugdes e
formularios que estarao disponiveis nesse sistema.

V 26/1/2009 - Resultado final da prova discursiva e convocagéo para a entrega de documentos para a avaliagédo de titulos: Diario Oficial da Unido e
Internet.

OBSERVAGOES
+ Na&o serdo objeto de conhecimento recursos em desacordo com o item 15 do Edital n.° 1 - MCT, de 28/8/2008. o e
* Informacdes adicionais: telefone 0(XX) 61 3448-0100; Internet— www.cespe.unb.br. OCeSpe D

« E permitida a reproducao deste material apenas para fins didéticosi desdeguecitadaa fonte. el Gonir o Sl de Promaio de Eventos




De acordo com o comando a que cada um dos itens de 71 a 120 se refira, marque, na folha de respostas, para cada item: o campo
designado com o codigo C, caso julgue o item CERTO; ou o campo designado com o cddigo E, caso julgue o item ERRADO.
A auséncia de marcagdo ou a marcagdo de ambos os campos ndo serdo apenadas, ou seja, ndo receberdo pontuagio negativa. Para as
devidas marcagdes, use a folha de respostas, inico documento valido para a corre¢fio das suas provas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

O mundo mudou muito na ultima década. Documentos | 82
de voz e eletronicos tém nos permitido duplicar e triplicar nossos
canais de comunicagdo. As pessoas freqiientemente enviam
e-mails, deixam mensagens de voz e talvez também mantenham
copias em papel. Tudo isso aumenta o trabalho e reduz a
eficiéncia. Recentemente, uma empresa realizou uma pesquisa
que mostra que ndo s6 o volume de documentos eletronicos
explodiu, mas a quantidade de papéis utilizados aumentou em
média de 2% a 3% ao ano na maioria das empresas. Os
documentos eletronicos ndo reduziram anecessidade do papel,de | g4
fato, implementaram esta necessidade.

83

Peter Richardson. A crise doc g Sdo
Paulo, v. 1, n° 1, ago./2007,. p. 6-7, (com adaptagdes)

Acerca das idéias desenvolvidas no texto, julgue os itens | 85
de 71 a 90.

71 A existéncia de meios tecnologicos mais eficientes e mais
baratos permitiu ao homem produzir mais documentos
arquivisticos. 86

72 Osarquivos, a medida que aumentam em volume, tornam-se
também mais complexos. A complexidade dos documentos
publicos € causada, em grande parte, pela complexidade do
proprio governo. 87

73 Os documentos eletronicos sdo resultado de um processo de
emulacdo dos documentos produzidos originalmente, por
exemplo, em suporte papel.

74 A aplicag@o da tabela de temporalidade é recomendada para
os documentos em suporte papel, ndo tendo, ainda, validade | gg
para os documentos eletrdnicos. Espera-se, inclusive, que
uma legislacdo especifica seja aprovada.

75 A preservagdo € uma das principais questdes que envolve o
debate sobre documentos eletronicos no Brasil e no mundo.
O projeto Interpares, por exemplo, tem nesse tema a sua
maior preocupacdo.

76 O material em rede, conhecido por documento web, | 90
publica¢des da Internet ou material online, contempla as
informagdes acessiveis por meio de redes de comunicagio,
como a Internet, e é uma das classificagdes possiveis dos
documentos eletronicos.

Um programa de gestdo arquivistica de documentos ¢
aplicavel independente da forma ou do suporte, em
ambientes convencionais, digitais ou hibridos em que as
informagdes sdo produzidas e armazenadas.

O principio de respeito aos fundos, elaborado no século
XIX, a partir da experiéncia de organizacdo de fundos
documentais da Idade Medieval, ndo se aplica aos acervos
formados por documentos eletronicos.

A legislaggo arquivistica brasileira ndo estabeleceu, ainda,
uma orientacdo para a avaliagdo e a destinagdo dos
documentos arquivisticos digitais.

A eliminagdo de documentos arquivisticos submetidos a
processo de digitalizagdo s6 devera ocorrer se estiver
prevista na tabela de temporalidade do 6rgéo, aprovada pela
autoridade competente na sua esfera de atuagéo.

Sdo exemplos de documentos arquivisticos digitais: as
planilhas eletronicas, mensagens de correio eletrdnico, sitios
na Internet, bases de dados e, também, textos, imagens fixas,
imagens em movimento e gravagdes sonoras.

Um sistema eletronico de gestdo arquivistica de documentos
devera ter como requisitos funcionais a utilizag&o de padrdes
abertos, a independéncia de fornecedor, a integragdo com
sistemas legados, a conformidade com a legislagdo e os
padrdes de interoperabilidade do governo.

Os documentos contemporaneos eletronicos ou tradicionais
possuem os seguintes elementos: suporte, contetido, forma
(ou estrutura), agdo, pessoas, relacdo orgénica e contexto.

O termo metadado foi cunhado pela area de Documentagio,
desenvolvida no inicio do século XX, por Paul Otlet e
reapareceu recentemente na area de Ontologia.

O documento eletrénico para ser completo e,
conseqiientemente, fidedigno, precisa apresentar a data do
documento, hora e lugar da criagdo, transmissdo e
recebimento, identificagdo dos nomes do autor, destinatario
e escritor, nome do criador, entre outros elementos.

77 Quanto as caracteristicas das estruturas materiais e logicas
dos documentos eletrénicos, a estrutura aparece de forma
evidente ao usudrio, ou seja, ¢ uma parte integrante do
documento e um dos principais critérios para avaliar sua | g4
autenticidade.

78 A naturalidade ¢ uma das caracteristicas dos registros
documentais tradicionais (em papel) e diz respeito as
relacdes estabelecidas no decorrer do andamento das
transagdes e de acordo com suas necessidades. 92

79 A digitalizagdo de documentos ¢ uma técnica superior a
microfilmagem por ndo apresentar uma dependéncia
tecnoldgica, que €, na verdade, a principal fragilidade do | 93
processo de microfilmagem.

80 Os criticos da utilizagdo dos documentos eletronicos em
causas juridicas t€m justificado tal posi¢do por considerar
esses documentos facilmente pereciveis e de facil | g4
adulteragdo.

81 A informacdo, a criacfio e o uso na execugdo de um negdcio
ou atividade, a manutengfo como evidéncia, a capacidade de
ser processado em um sistema de computador e de ser
armazenado em um meio que requer equipamento eletrénico
ou computador para ser recuperado sdo elementos
importantes para a definicdo de documentos arquivisticos
eletronicos.

95

Acerca dos conceitos fundamentais de Arquivologia, julgue os
itens seguintes.

O principio de respeito aos fundos, conhecido
internacionalmente como principio de santidade dos fundos
dearquivo, aparece, pela primeira vez, no importante manual
de arranjo e descricdo dos arquivistas holandeses, em 1898.

A defini¢do de arquivo, no Brasil, na auséncia de uma
consolidagdo terminologica consensual, encontrou sua
melhor expressdo no texto da Lei n.° 8.159, de 8/1/1991.

O conceito de arquivo teve alteradas, nos ultimos anos,
algumas caracteristicas basicas, dentre as quais destaca-se a
de ser um conjunto orgénico produzido por uma dada
atividade juridico-administrativa.

Os registros documentais atestam agdes e transagdes, mas
sua veracidade ndo depende das circunstancias de sua
criagdo e preservacdo.

As transformagdes do conceito de arquivos a partir da
segunda metade do século XX estdo relacionadas ao uso,
cada vez mais extensivo, dos diversos suportes materiais da
informagéo arquivistica e ao surgimento dos principios da
gestdo de documentos.

UnB/CESPE — MCT

Prova objetiva de Conhecimentos Especificos para o cargo de cédigo B7




Com relagdo ao gerenciamento da informagdo e da gestdo de
documentos aplicada aos arquivos governamentais, julgue os
itens seguintes.

96

97

98

99

100

101

102

103

104

A gestdo de documentos relaciona-se a uma éarea da
administracdo geral vinculada a busca de economia e
eficacia na produgéo, manutengao, uso e destinag@o final dos
documentos.

No ambito da cadeia informacional arquivistica referente as
trés idades (corrente, intermediaria e permanente) dos
arquivos, o ciclo da informagfo arquivistica no contexto
organizacional de produgdo envolve o recolhimento dos
registros documentais de valor permanente e o uso pelo
cidadéo, pelo pesquisador cientifico e, eventualmente, pelo
administrador publico.

A informagdo arquivistica que se encontra relacionada as
demandas do processo decisorio governamental faz parte dos
arquivos correntes, enquanto, na medida em que essa
informag&o torna-se menos utilizada ao longo do processo
decisdrio ela é transferida aos arquivos intermediarios.

A teoria das quatro idades documentais, proposta pelo
italiano Elio Lodolini, defende que a fase intermediaria seja
dividida em dois momentos. Em um desses momentos, o
principal objetivo ¢ a guarda de documentos selecionados
para eliminagfo, enquanto no outro sdo selecionados os
documentos da atividade-fim.

A instalagdo de depdsitos de arquivos intermediarios como
solugdo para os problemas de saturagdo de espago nos
setores de trabalho constitui uma iniciativa bem sucedida,
difundida e praticamente adotada em todo o mundo,
principalmente nos paises de tradi¢do anglo-saxonica.

A avaliagdo tem um objetivo muito simples: identificar o
valor dos documentos de maneira a estabelecer prazos de
retenc¢do nas fases corrente e permanente, definindo, assim,
as possibilidades de eliminagdo, microfilmagem ou guarda
permanente.

Na medida em que diminui a possibilidade de uso da
informagéo arquivistica, hd uma tendéncia a elimina-la ou a
conserva-la temporariamente. Em ambas as situacdes
consideram-se as possibilidades de uso eventual da
informagéo pelo organismo produtor, ou a sua condi¢do de
documento de valor permanente.

Um documento com valor secundario apresentaria sempre
um valor administrativo, ou seja, derivado da informag&o
contida nos documentos oficiais relativa aos assuntos de que
tratam as reparti¢des publicas.

A tramitagdo de documentos € o curso do documento desde
a sua produgdo ou recepgdo até o cumprimento de sua
funcdo administrativa. E uma atividade de protocolo e esta
vinculada ao funcionamento dos arquivos correntes.

Quanto a teoria e pratica de arranjo e descri¢do nos arquivos
permanentes, julgue os itens de 105 a 113.

105

106

107

108

A existéncia de grupos ou se¢des € indispensavel no caso de
fundos com documentag@o numericamente pequena ou com
muitas falhas.

A caracteristica norteadora para a constituicdo de um grupo
de fundo ¢, antes de tudo, o conjunto das fungdes que
justificam a existéncia da unidade politico-administrativa
que lhe equivale.

Um determinado ato administrativo so6 ¢ concretizado se for
veiculado por um dado género de documento que seja
diplomatica e juridicamente valido para tal.

O desempenho de uma fungdo dentro de uma organizagéo
pode ser documentado por meio de um ou mais tipos de
documentos.

109

110

m

112

13

A classificagdo arquivistica pelas estruturas organizacionais
e seu funcionamento n3o encontrou aceitacdo em todo o
mundo.

O fundo de arquivo tem origem tedrica na formulagdo do
principio da proveniéncia, que € o que o torna testemunho do
organismo acumulador. O principio da proveniéncia ¢ a
garantia do valor de prova e do valor de testemunho dos
documentos.

Indice é um catélogo que toma por unidade documentos
previamente selecionados, pertencentes a um ou mais fundos
ou arquivos, segundo um critério tematico.

Os usudrios dos arquivos podem representar, segundo as
fases do ciclo vital dos documentos, conjuntos diferenciados
de individuos. Nas duas primeiras fases (corrente e
intermediaria) predominam o interesse pelos valores
primarios dos documentos. Esses usudrios constituem um
grupo determinado, formado por membros das organiza¢des
produtoras.

Palestras, debates, langamentos de obras e concursos sobre
temas de historia geral do Brasil e histdria regional nio
podem ser considerados ac¢des culturais e educativas dos
arquivos permanentes.

Acerca da legislagdo arquivistica brasileira, julgue os itens
subseqiientes.

114

115

116
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O Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo (SIGA)
tem como orgdo central a Casa Civil, da Presidéncia da
Republica, onde, também, estd vinculado o Arquivo
Nacional.

Os orgdos setoriais do SIGA sdo as unidades responsaveis
pela coordenagéo das atividades de gestdo de documentos de
arquivo nos ministérios e 6rgaos equivalentes.

As alteragdes sofridas pelo cédigo de classificagdo e pela
tabela de temporalidade de documentos de arquivo
elaborados pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ)
modificaram profundamente a estrutura desses instrumentos.
As alteragdes consistiram na inclusdo ou exclusdo de
unidades de classificacdo.

A politica nacional de arquivos ¢é formulada pelas
institui¢des arquivisticas publicas e implementada pelo
CONARQ.

Com relacdo a preservagdo, conservagdo e restauracdo de
documentos arquivisticos, julgue os proximos itens.

118

119

120

A sinalética ¢ um dos meios mais seguros de restauraggo de
documentos.

Um programa de preservagéo abrange mais do que as nogdes
tradicionais de conservagdo e restauragdo. Compreende o
conhecimento dos fatores climaticos ambientais e o seu
controle visando a sua estabilidade.

Limpar as bordas superiores do documento, utilizando uma
escova ou pincel macio e limpo, ¢ uma maneira adequada de
higienizagdo de documentos.
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