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SinCad
Sistema Integrado de Cadastro e 
Manutenção de Colaboradores



MENU

Cadastro 
de parente

Atualização de 
dados cadastrais

Gerar nova senha

Primeiro acesso 
ao SinCad
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1.	 Acesso ao sistema

Clicar no link da mensagem enviada por e-mail ou clicar no link abaixo.

https://extranet.cespe.unb.br/Colaborador/aspx/autenticarpessoa/AutenticarPessoa.aspx

Primeiro acesso ao SinCad

https://extranet.cespe.unb.br/Colaborador/aspx/autenticarpessoa/AutenticarPessoa.aspx


2.	 Autenticação no sistema

Ao acessar o link, o sistema abre a página de autenticação do SinCad. Clicar em Primeiro acesso.

Primeiro acesso ao SinCad



3.	 Exemplo de uso do sistema

Ao acessar o link Primeiro acesso, é exibida a página da Política de Segurança e Privacidade do sistema. 
Informar seu CPF, ler o texto, marcar a afirmativa Sim, eu aceito e, em seguida, clicar em Continuar.
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3.	 Exemplo de uso da funcionalidade

Depois de clicar em Continuar, o sistema abre a página de Dados Pessoais. 
Informar seus dados e clicar em Gravar.
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3.	 Exemplo de uso da funcionalidade

Em seguida, o sistema valida os dados informados e, se não houver inconsistência, emite a mensagem 
Operação realizada com sucesso. Desse modo, é liberado o acesso ao SinCad.

Primeiro acesso ao SinCad



Clicar no link Cadastro de parentes.

Cadastro de parente



Ao acessar o link, o sistema exibe a página de Questionário. 
Responder todo o questionário e clicar em Gravar.

Cadastro de parente



Ao clicar em Gravar, o sistema emite a mensagem Operação realizada com sucesso.
Em seguida, é possível realizar as seguintes ações: Incluir Parente ou Atualizar Questionário.

Cadastro de parente



Depois de clicar em Incluir Parente, o sistema exibe campos de dados cadastrais. 
Preencher com as informações do parente que deseja cadastrar e clicar em Gravar.

Cadastro de parente



Ao clicar em Gravar, o usuário pode cadastrar novo parente clicando em Incluir Parente. 
Repetir esse procedimento para cada novo parente a ser cadastrado.

Cadastro de parente



1.	 Acesso ao sistema

Entrar no SinCad.

Atualização de dados cadastrais



2.	 Exemplo de uso da funcionalidade 

Ao acessar o sistema, é exibida a página de dados cadastrais.
•	 Para atualizar seus dados, clicar em Confirmar dados cadastrais.
•	 Se clicar em Não desejo ser mais colaborador do CEBRASPE, não será mais convidado/alocado 

para nenhum evento.

Atualização de dados cadastrais



Em caso de esquecimento da senha de acesso, seguir as seguintes orientações. 

Clicar na opção Esqueci Minha Senha.

Gerar nova senha



Preencher os campos do CPF e do texto solicitado e clicar em Prosseguir.
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Conferir o CPF e o e-mail que aparecem e clicar em Solicitar Senha.

Gerar nova senha



Aparece a seguinte mensagem de confirmação.
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O colaborador recebe a senha pelo e-mail cadastrado. Após o recebimento, inserir, na página de 
autenticação, o CPF e a nova senha gerada pelo sistema. Em seguida, clicar em Entrar.

Gerar nova senha



Na página seguinte, inserir novamente o seu CPF no campo correspondente e a senha gerada pelo 
sistema no campo Senha Atual. Para alterá-la, inserir uma nova senha de sua preferência no campo 
Nova Senha e digitá-la novamente em Confirmar Senha. Em seguida, clicar em Gravar.

Gerar nova senha
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