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—&) Primeiro acesso ao SinCad

1. Acesso ao sistema

Clicar no link da mensagem enviada por e-mail ou clicar no link abaixo.

https://extranet.cespe.unb.br/Colaborador/aspx/autenticarpessoa/AutenticarPessoa.aspx

@6 Cebraspe

Ola, Fulano de Tal.

Seu cadastramento esta liberado. Acesse nosso sistema e realize seu cadastro.
Para acessa-lo, clique aqui.

Atenciosamente, Data de envio: 15/9/2016
Cebraspe Hora: 9:55:43



https://extranet.cespe.unb.br/Colaborador/aspx/autenticarpessoa/AutenticarPessoa.aspx

2. Autenticacao no sistema

Ao acessar o link, o sistema abre a pagina de autenticagao do SinCad. Clicar em Primeiro acesso.

)
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202 SinCad

SISTEMA INTEGRADC DE CADASTRO E MANUTENCAC DE COLABORADODRES

E- Autenticacao

CPF:
Entrar
Senha:

» : Primeiro acesso a Esqueci Minha Senha



3. Exemplo de uso do sistema

Ao acessar o link Primeiro acesso, é exibida a pagina da Politica de Segurancga e Privacidade do sistema.
Informar seu CPF, ler o texto, marcar a afirmativa Sim, eu aceito e, em seguida, clicar em Continuar.
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4 Primeiro Acesso

L} CPF:111.111.111-11

Politica de Sequranga e Privacidade:

© Simterns &¢ Colaboradores Sdoth recurEos Guk ViRam PROPOrGOnEr B0 USUlNo o BoeEsc b3 susd informbclel pesscnis 0o privacdads &
eredibilidede. am gue o prépeo usulnio pela Internet, insere, modifica & atualiza seus dados cadastrais. O presants documents tem como objetive
apresentar as diretrices desss politica.

Coleta e uso de informacdes

*0 sistema coleta informagdes pessoais capazes de identifica-lo quando vocé se registra para cbter uma conta de acesso ao
sistena do CEBRASPE.

a4 veracidade e atualizagdo das informagdes prestadas pelo usudrio & registradas no sistema sdo de inteira responsabilidade de
seus autores.

=0 CEBRASPE tambem recebe & armazena automabicamente informagdes obtidas a partir de atividades advindas de seu
navegador, incluindo seu endereco 1P, informagdes do cookie ¢ a pagina que vocé acessou com a finalidade de controle e
seguranga.

=0 CEBRASPE usa suas informacdes para trés propositos gerais: (1) para estabelecer relacionamento voltado as parbicipacies em
evento promovido; (u) manter uma base cadastral atualizada de seus colaboradores e, (i) crar um ambiente integrado baseado
num sistema informatizado que ¢ a base para os demais sistemas corporativos do CEBRASPE,

Sua capacidade de apagar @ excluir suas informacdes da conta ¢ preferéncias

«0 CEBRASPE permite que vock edite as suas infermac@es da conta ¢ prefesincias a qualguer instante por meic de sistema disponibilizade via
Internat.

Seguranca

=Suas Informaces da conta sdo protegidas por senha para garantir a seguranga e privacidade das informagdes armazenadas,
*0 CEBRASPE usa a criptografia de canal de comunicacio SSL, o padrio da industria, para proteger as infarmagdes trafegadas na
nternet ate of nossod servidores.

Mudancas na Politica de Privacidade

=0 CEBRASPE pode alterar esta politica de privacidade vigente quando for necessdrio. Ao fazermoes alguma mudanga substancial
na maneira que usamos as suas informagdes pessoais, iremos notifica-lo com um andncio em destague em nossas paginas efou e

J

Ei Sim, eu acedo 4

Continuar QRG]

T Y,




Depois de clicar em Continuar, o sistema abre a pagina de Dados Pessoais.
Informar seus dados e clicar em Gravar.

: Colaborador

Dados Pessoais

CPE: 111.111.111-11 tiome: [ )
Sexo:  Selecione ¥  Data de Nascimento: Nome no Cracha:
Estado Civil:  Selecione ¥ HNacionalidade: Selecione v

Documentagao

PI1S/PASEP/INSS: N@ Identidade: Orglo Emissor: UF: | Seb ¥

Alterar Foto

Dados Bancarios

Margue aqui caso vocé ndo possua conta em banco
Banco: Q
Selecione o tipo da conta que serd cadastrada: Cormmente Poupanga
Filiagao
Nome da Mie: Nome do Pai:
Enderego
CEP: g Logradouro:
Complemento: Bairro: Cidade: UF:

Escolaridade

Segundo Grau ¥

Formacao Telefones E-mails
Selecione ¥

# Incluir % Excluir # Incluir % Excluir

Senha

Senha do Usudrio: Confirmar Senha:




Em seguida, o sistema valida os dados informados e, se ndo houver inconsisténcia, emite a mensagem
Operacao realizada com sucesso. Desse modo, é liberado o acesso ao SinCad.

L

Operacdo realizada com sucesso.




—€) Cadastro de parente

Clicar no link Cadastro de parentes.

® Usuario P24 Informativos

Ultimo Acesso:23/06/2016 08:30:14 Vocé ndo possui novas mensagens
Vinculo:Colaborador externo a UnB

Escolaridade:Segundo Grau

Cidade de Atuacao:

Brasilia - DF
Funcao f Classificacdo

: Dados pessoais & Alterar senha ﬂ Cadastro de parentes

N\ 7

B Historico de mensagens == Minhas participacdes




Ao acessar o link, o sistema exibe a pagina de Questionario.
Responder todo o questionario e clicar em Gravar.

N\ AR
& Questionario

Senhor{a) Colaborador{a), com o intuito de manter atualizado seus dados cadastrzis relativos a seus parentes,
consanguineo ou por afinidade, preencha o questionario abaixo ou verifique os dados ja preenchidos, realizando as
atualizagfes necessarias, se for o caso.

Colaborador

CPF: |1111311.111-11 Mome: | FULANO DE TAL

01. Estado Civil; Casado(a) v
02. Quantidades de Filhos/Adotivos/Enteados: 3

03. Quantidade de Irmaos: 2

04. Quantidade de Sabrinhos: 2

05. Existe trabalhador doméstico contratado ou que resida com a familia? ™ cim ) N30

e



=€) Cadastro de parente

g A
Ao clicar em Gravar, o sistema emite a mensagem Operacao realizada com sucesso.
Em seguida, é possivel realizar as seguintes a¢des: Incluir Parente ou Atualizar Questionario.

Operacao realizada com sucesso.




Depois de clicar em Incluir Parente, o sistema exibe campos de dados cadastrais.
Preencher com as informagdes do parente que deseja cadastrar e clicar em Gravar.

’ Editar Parentes do Colaborador

Colaborador
CPF: 11113113131-311 Mome: FULANOG DE TAL

# Incluir Parente

Parentes do Colaborador

Data
CPF Nome RG Mascimento
Ll 222222 232-22 BELTRANA DE TAL 3333333 03/02/1973

L} m Voltar

Verificagbes

Visualizar Evento Impedide Atualizar Questionario

Parentesco

Conjuge



Ao clicar em Gravar, o usuario pode cadastrar novo parente clicando em Incluir Parente.
Repetir esse procedimento para cada novo parente a ser cadastrado.

~
" Editar Parentes do Colaborador

Colaborador
CPF: 111.111.111-11 Morme: FULAND DETAL

L} & Incluir Parente

Parentes do Colaborador

Data
CPF Nome RG Mstanenin Parentesco
] [222.222.222-22 ] BELTRAMA DE TAL 3333333 03/03/1973 Conjuge

& [333.333.333-33 SICRAMNO DE TAL Hadddad 040471984 Filhe(a)

g m Voltar

Verificagbes

Visualizar Evento Impedido  Atualizar Questionario



% Atualizacao de dados cadastrais

1. Acesso ao sistema

Entrar no SinCad.

N
202 SinCad

SISTEMA INTEGRADD DE CADASTRO E MANUTENCAD DE COLARORADDRES

El:- Autenticacdo

o | [

: Primeiro acesso a Esqueci Minha Senha



2. Exemplo de uso da funcionalidade

Ao acessar o sistema, € exibida a pagina de dados cadastrais.

« Para atualizar seus dados, clicar em Confirmar dados cadastrais.
« Seclicarem Nao desejo ser mais colaborador do CEBRASPE, nao sera mais convidado/alocado

para nenhum evento. ~

: Colaborador

Dados Pessoais

cPE 11111111111 tome: [ )
Sexo:  Selecions ¥ Data de Nascimento: Nome no Cracha:

Estado Civil:  Seledione ¥ MNacionalidade: Selecions v

Documentacao

PIS/PASEP/INSS: N® Identidade: Orgdo Emissor: UF: Seb ¥

Alterar Foto
Dados Bancarios
Marque aqui caso vocé ndo possua conta em banco

Banco: Q\

Selecione o tipo da conta que serd cadastrada: Corrente Poupanga

Filiagho

Nome da Mie: Nome do Pai:

Enderego

CEP: & Logradouro:

Complemento: Bairro: Cidade: UF:
Escolaridade

Segunde Gy ¥
Formacao Telefones E-mails
Selecione ¥V
& Incluir % Excluir & Incluir % Excluir
Senha
Senha do Usudrio: Confirmar Senha:

Confirmar dados cadastrais Nio desejo ser mais colaborador CEBRASPE 4—J




—0) Gerar nova senha

Em caso de esquecimento da senha de acesso, seguir as seguintes orientagdes.

Clicar na op¢ao Esqueci Minha Senha.

K

202 SinCad

SISTEMA INTEGRADD OE CADASTRO E MANUTENCAD OE OOLABORA DORES

E— Autenticacao

i — ...
Senha:

)

® primeiro acesso @l Esqueci Minha Senha



Preencher os campos do CPF e do texto solicitado e clicar em Prosseguir.

a Esqueci minha senha

Por favor, digite o seu CPF, o texto exibido na imagem abaixe e depeis cligue no botdo "Prosseguir”.
CPF: 000.000.000-00

Digite o texto exibido na imagem abaixo: [zFDzK| ] Gerar novo texto

Z_vm __.E?Z K

LT |,__"'l_:.|

> Prosseguir Voltar



Conferir o CPF e 0 e-mail que aparecem e clicar em Solicitar Senha.

)

a Esqueci minha senha

Por favor, digite o seu CPF, o texto exibido na imagem abaixo e depois cligue no bot3o "Prosseguir”.

CPF: (000.000.000-00 |

A nova senha sera enviada para o seguinte e-mail: XXX XXX XK@ gmail.com.
Cligue no botdo "Solicitar Senha”™ para gerar a nova senha.

=y  Solicitar Senha Voltar




Aparece a seguinte mensagem de confirmacgao.

Senha enviada para o e-mail com sucesso.




O colaborador recebe a senha pelo e-mail cadastrado. Apds o recebimento, inserir, na pagina de
autenticacao, o CPF e a nova senha gerada pelo sistema. Em seguida, clicar em Entrar.

202 SinCad

SISTEMA INTEGRADO DE CADASTRO E MANUTENCAQO DE COLABORADORES

3— Autenticacao

CPF: [222.222.222—2 I

===

Senha: ses

: Primeiro acesso a Esqueci Minha Senha



Na pagina seguinte, inserir novamente o seu CPF no campo correspondente e a senha gerada pelo
sistema no campo Senha Atual. Para altera-la, inserir uma nova senha de sua preferéncia no campo
Nova Senha e digita-la novamente em Confirmar Senha. Em seguida, clicar em Gravar.

%
a Alterar Senha

CPF: 2222322 27) -3

Senha Atual: ssse

Nova Senha: esssse

Confirmar Senha: sessse |

Gravar - J



({-/' Cebraspe

Centro Brasileiro de Pesquisa em Avaliagédo
e Selecdo e de Promocé&o de Eventos
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