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Leia atentamente as instrugdes constantes na capa da Parte | do seu caderno de provas.

ATENCAO!

1 Nesta parte || do seu caderno de provas, confira atentamente os seus dados pessoais e
os dados identificadores de seu cargo transcritos acima com o que esta registrado em
sua folha de respostas. Confira também o seu nome e o nome do seu cargo no rodapé
de cada pagina numerada desta parte Il de seu caderno de provas. Caso o caderno
esteja incompleto, tenha qualquer defeito, ou apresente divergéncia quanto aos seus
dados pessoais ou aos dados identificadores de seu cargo, solicite ao fiscal de sala
mais proximo que tome as providéncias cabiveis, pois nao serao aceitas reclamacoes
posteriores nesse sentido.

2 Quando autorizado pelo chefe de sala, no momento da identificagcao, escreva, no
espaco apropriado da folha de respostas, com a sua caligrafia usual, a seguinte frase:

O acaso é uma palavra inventada pela ignordncia.

I

OBSERVAGOES

« Naoserao objeto de conhecimento recursos em desacordo com o estabelecido em edital.
« Informagdes adicionais: telefone 0(XX) 61 3448-0100; Internet— www.cespe.unb.br.

« E permitida a reproducéo deste material apenas para fins didaticos, desde que citada a
fonte.




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acerca dos conceitos fundamentais de arquivologia, julgue os
itens a seguir.
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O principio segundo o qual o arquivo deveria conservar a
organizacdo dada pela entidade coletiva, pessoa ou familia
que o produziu é conhecido como principio da pertinéncia.

O principio de respeito aos fundos determina que se agrupem
os documentos acumulados por uma entidade coletiva,
pessoa ou familia sem mistura-los aos de outras entidades.

A Teoria das Trés Idades Documentais tem sido substituida,
gradativamente, pelo conceito de gestdo da informag&o e dos
documentos.

Quando a entidade produtora do arquivo nfo se encontra
mais em atividade, isto €, foi extinta, o fundo de arquivo € do
tipo fundo aberto.

Os governos, as instituicdes privadas e as pessoas

envolvidas em atividades particulares que geram documentos
produzem e acumulam uma quantidade de dados impensavel em
trinta anos. E indiscutivel a emergéncia de uma sociedade em que
a gestdo da informagéo seja a principal atividade humana.

Luis Carlos Lopes. A informag¢io e os arquivos.
Niteréi: Eduff, 1996 (com adaptagdes)

Tendo como referéncia o texto acima e acerca do gerenciamento
da informacgdo e gestdo de documentos aplicada aos arquivos
governamentais, julgue os itens seguintes.
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O tipo de diagnostico que deve ser utilizado para avaliar a
situagdo arquivistica de orgdos publicos, tal como a
Universidade de Brasilia, € o do tipo minimalista.

A quantificag@o do acervo documental em suporte de papel
e do género textual deve ser feita em metros lineares.

Os documentos arquivisticos do género fotografico —
ampliagdes fotograficas, negativos, eslaides — devem ser
quantificados por unidade.

O protocolo, como um dos componentes da gestdo de
documentos, ¢ responsavel pelas

atividades de registro, de controle da tramitagdo, de
distribuigdo, expedicdo e abertura de processos.

O processo, documento tipico das organizagdes publicas
brasileiras, pode ser encerrado, entre outros motivos, pelo
indeferimento da demanda.

Acerca dos arquivos correntes, intermedidrios e a avaliagdo dos
documentos, julgue os itens subsequentes.

As politicas publicas de arquivo no Brasil ainda estdo em fase de
elaboragdo, mas, desde 1991, com a promulgagdo da Lei n.°
8.159, 0 corpus legal dessas politicas vem sendo construido. Com
relacdo a legislacdo arquivistica brasileira, julgue os itens a
seguir.
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A politica nacional de arquivos, conforme a legislagdo em
vigor, é formulada pelo Sistema Nacional de Arquivos, que
tem como 6rgdo central o Arquivo Nacional.

O Sistema Nacional de Arquivos é integrado, entre outros,
pelos arquivos dos poderes Executivo, Judicidrio e
Legislativo federais.

A eliminagdo de documentos publicos produzidos por
instituicdo publica sediada no Distrito Federal, como a
Universidade de Brasilia, de acordo com a legislacdo em
vigor, deve ser realizada mediante a autorizagdo da
institui¢do arquivistica responsavel pela gestdo documental
no Distrito Federal, que é o Arquivo Publico do Distrito
Federal.

Os documentos ultrassecretos podem ser classificados por
trinta anos e esse prazo pode ser prorrogado uma unica vez
por igual periodo.

Acerca daautomag@o e damicrofilmagem aplicadas aos arquivos,
julgue os préximos itens.
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Os documentos puiblicos, de guarda
microfilmados nfo poderdo ser eliminados.

permanente

Por questdes de seguranca e de autenticidade, o
armazenamento do filme original de um microfilme devera
ser feito no mesmo local do filme cdpia.

Os documentos eletronicos séo feitos sobre um suporte com
o auxilio de simbolos que devem ser decodificados.

Um dos principais obstaculos para a preservagdo de
documentos arquivisticos digitais é a emulacdo de midias.

As fungdes arquivisticas principais de classificagdo,
avaliagdo e descricdo podem ser aplicadas também aos
documentos eletronicos.

Uma base de dados ndo pode ser entendida como um
instrumento de pesquisa para os documentos e informacdes
contidos em um arquivo.

Quanto a tipologia documental, julgue os proximos itens.
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Tipologia documental ¢ o nome dado ao estudo que,
ultrapassando a analise da configuragéo e autenticidade dos
documentos, procura compreendé-los como componentes de
conjuntos organicos, buscando a contextualizacdo nas

60 Os arquivos correntes, diferentemente dos arquivos atribuicdes, cqmpeténcias, fungdes e atividades da entidade
intermediarios, sdo constituidos de documentos com valores que os produziu ou acumulou.
informativos e probatorios, que, apds determinado prazo, | 75 Tipo documental ¢ a reunido de espécies documentais que
podem ser eliminados ou preservados permanentemente. apresentam caracteristicas semelhantes, tais como suporte e
61 A avaliacio de d . - formato, e que exigem processamento técnico especifico,
avaliagdo de documentos de arquivo tem como objetivo a DR .
do definitiva dos documentos com valor legal ou como df)cumentos' telxtua.ls, blbllogrz}ﬁcos, cartogréficos,
%giiirvagao g iconograficos, audiovisuais e micrograficos.
o o L 76 A andlise tipologica oferece informagdes fundamentais para
62 Os 6rgaos publicos, de acordo com a legislagdo, devem a execugdo de varias atividades arquivisticas, como a
constituir uma comissdo permanente de avaliagdo de classificagdo, a avaliagfo € a descri¢do. Uma vez que cada
documentos com a responsabilidade de orientar e realizar o tipo documental prova a existéncia de fungdo e de atividade
processo de avaliagdo dos documentos no dmbito de sua a ele relacionadas, a identificagio das tipologias
atuagdo. documentais permite verificar se as fungdes e atividades
63 A base conceitual para a avaliagdo de documentos é formada corres'ponflentes foram identificadas durante o estudo da
pelas trés idades documentais. organizacao.
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Com relagdo a atividade de descri¢do arquivistica, julgue os itens

seguintes.
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Os depdsitos de arquivos normalmente ndo sdo de livre
acesso ao publico, portanto devem dispor de instrumentos de
pesquisa que possibilitem divulgar seu potencial informativo,
permitindo ao usuario identificar, rastrear, localizar os dados
que forem de seu interesse.

O acesso a informagdo € a razdo da existéncia do arquivo,
por isso as atividades de descri¢gdo documental s&o as mais
importantes. O arquivista deve realizar, antes de quaisquer
outras atividades, uma descri¢8o que permita a recuperagio
de cada documento individual.

Inventario € o instrumento que tem por finalidade oferecer
ao pesquisador informagdes gerais acerca de um arquivo,
descrevendo os fundos documentais, sua natureza e
interesse, além de apresentar os servigos e recursos que
possui.

A Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica(NOBRADE)
tem por objetivo facilitar o acesso e o intercdmbio nacional
e internacional de informagdes de arquivos permanentes,
estabelecendo diretrizes descritivas destinadas a essa fase
documental que, portanto, ndo podem ser utilizadas nas fases
corrente e intermediaria.

O instrumento de gestdo de arquivos destinado a identificar
e indicar a localizagdo fisica das unidades de arquivamento
¢ denominado repertdrio.

A NOBRADE visa estruturar a informagéo, proporcionando
descrigdes adequadas e consistentes. Procurando determinar
formatos de entrada ou saida de dados nem a forma final dos
instrumentos de pesquisa, que devem ser definidos pela
instituicdo arquivistica; a unica exigéncia é a presenca dos
chamados elementos de descri¢do obrigatdrios.

A descricdo multinivel estabelece diferentes niveis,
embasados na estrutura administrativa da instituiggo titular
do fundo de arquivo, estabelecendo relagdes hierarquicas
verticais e horizontais entre tais niveis.

A respeito do arranjo de documentos de arquivo, julgue os itens

a seguir.
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Classificacdo é um conjunto de operagdes intelectuais,
realizado com a finalidade de organizar os documentos de
um arquivo, segundo um esquema légico embasado na
estrutura administrativa ou nas fungdes e atividades da
entidade que gerou ou acumulou os documentos.
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O esquema que resulta da analise do acervo e do estudo das
estruturas, das fungdes e das atividades de uma entidade é
representado em um instrumento conhecido como quadro de

arranjo.

As orientagdes do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ) determinam que se deve usar o termo série para
denominar as subdivisdes do arranjo relativas as
competéncias especificas da instituicdo, as quais devem

compor o principal nivel hierarquico do esquema.

No quadro de arranjo, o subfundo corresponde a primeira
fracdo logica de subdivisdo do fundo correspondente as
unidades administrativas que produziram ou acumularam os

documentos.

O termo grupo, em um quadro de arranjo, deve ser usado
para designar a subdivisdo da subsérie que agrupa os tipos

documentais contidos nos dossiés.

A norma internacional conhecida como ISAAR (CPF) visa
orientar a preparagdo de registros de autoridade arquivistica
para entidades coletivas, pessoas e familias relacionadas a
produgdo e manutengio de arquivos. Esses registros podem
ser usados para descrever tais entidades, pessoas ou familias

nos sistemas de descrigdo arquivisticos.

Julgue os proximos itens, relativos a agdes culturais e educativas

em arquivos.
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Uma importante competéncia do arquivo permanente é
aquela que envolve as agdes culturais e educativas, pois tais
atividades colaboram para consolidar o papel social do

arquivo ao promover a integracdo com a comunidade.

As atividades de agfio cultural e educativa devem ser
realizadas fora do arquivo, a fim de nfo prejudicar as
atividades voltadas para o suporte a administracdo e para a
pesquisa cientifica. Ao publico em geral deve-se levar o
material produzido pelo arquivo, relativo & memdria da

sociedade.

A dimensio cultural dos arquivos teve inicio com o acesso
aos arquivos pelos cidaddos interessados na investigacio
histdrica.

Atualmente, entende-se que tal dimensio

85 A disposigéo fisica dos documentos de uma série, segundo L . .
. o . . possibilita legitimar o papel dos arquivos, sobretudo na
um ou mais critérios convencionados para facilitar a
recuperagdo dos documentos ou informagdes, ¢ denominada esfera publica, como agentes de democratizag@o do acesso
ordenacgio. a informag&o.
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As atribui¢des do arquivista incluem o planejamento, o

estabelecimento de politicas e o conhecimento técnico relativos

as atividades de preservacdo, conservacdo e restauragdo de

documentos arquivisticos. Com relagdo aos arquivos e as

atribuigdes do arquivista, julgue os itens seguintes.
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As areas de depodsito de documentos devem receber
climatizacdo especial, diferenciada para cada tipo de suporte
armazenado. O tratamento climatico das areas destinadas ao
trabalho interno do arquivo e ao atendimento do publico

deve ser diferente do adotado nos depdsitos.

Os procedimentos de preservacdo devem incidir apenas
sobre os documentos avaliados como permanentes na tabela

de temporalidade e destinagdo.

O CONARQ

separadamente, segundo o suporte e especificidades,

recomenda que sejam armazenados
categorias de documentos como: textuais (manuscritos e
impressos), encadernados, cartograficos (mapas e plantas
(desenhos,

cartazes), fotograficos, sonoros, documentos em meios

arquitetonicas), iconograficos gravuras e

magnéticos e dpticos, entre outras.
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Varios fatores podem apressar o processo natural de
deteriora¢do dos documentos, sobretudo os indices extremos
ou as flutuagdes de temperatura e umidade relativa do ar, o
contato com poluentes atmosféricos e a exposi¢do a

radiagdes luminosas, como os raios ultravioleta.

O arquivista pode evitar problemas com as radiagdes
ultravioleta nos depositos de documentos, adotando as
seguintes medidas: utilizar salas sem janelas e substituir as
lampadas incandescentes por ldmpadas fluorescentes, que

ndo emitem radiagdo UV.

Ao escolher a localizag@o do arquivo, deve-se evitar areas
sujeitas a intempéries, como vendavais e inundagdes, e areas
que apresentam alto risco de incéndio, como construgdes
irregulares, ou proximas a postos de combustivel, industrias

ou depdsitos de material bélico.

Devido ao peso dos acervos documentais, deve-se preferir
areas de deposito localizadas em andares térreos ou em
subsolos, sendo esta a melhor opg&o por ser menos sujeitos

a incidéncia da luz solar.
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