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*  Deacordo com o comando a que cada um dos itens de 1 a 150 se refira, marque, na folha de respostas, para cada item: o campo
designado com o cddigo C, caso julgue o item CERTO; ou o campo designado com o codigo E, caso julgue o item ERRADO.
A auséncia de marcacéo ou a marcagéo de ambos os campos ndo serdo apenadas, ou seja, ndo receberdo pontuagdo negativa. Para
as devidas marcagdes, use a folha de respostas, inico documento valido para a corre¢do das suas provas.

* Nos itens que avaliam Nog¢des de Informatica, a menos que seja explicitamente informado o contrério, considere que todos os
programas mencionados estdo em configuracdo-padréo, em portugués, que o mouse esta configurado para pessoas destras e que
expressdes como clicar, clique simples e clique duplo referem-se a cliques com o botdo esquerdo do mouse. Considere também
que ndo ha restrigdes de protecdo, de funcionamento e de uso em relagdio aos programas, arquivos, diretorios, recursos e

equipamentos mencionados.

CONHECIMENTOS BASICOS

1 O mundo do trabalho tem mudado numa velocidade
vertiginosa e, se os empregos diminuem, isso ndo quer dizer
que o trabalho também.

4 S6 que ele estd mudando de cara. Como também
estda mudando o perfil de quem acaba de sair da universidade,
da mesma forma que as exigéncias da sociedade e — por que

7 ndo? — do mercado, cada vez mais globalizado e

competitivo.

Tudo indica que mais de 70% do trabalho no futuro
vao requerer a combinagdo de uma sdlida educagdo geral

-
o

com conhecimentos especificos; um coquetel capaz de
fornecer as pessoas compreenséo dos processos, capacidade
s de transferir conhecimentos, prontiddo para antecipar e

-

resolver problemas, condigdes para aprender continuamente,
conhecimento de linguas, habilidade para tratar com pessoas
¢ e trabalhar em equipe.

-

Revista do Provio, n.° 4, 1999, p. 13 (com adaptagdes).

A partir do texto acima, julgue os itens subseqiientes.

1 A opg¢do pelo emprego das formas verbais “tem mudado”
(0.1) e “estd mudando” (0.4) indica que a argumentagéo do
texto mostra as mudangas do “trabalho” como durativas,
estendidas no tempo.

2 A conjungdo “se” (0.2) introduz uma condi¢do para que o
trabalho diminua.

3 Alinterpretagdo coerente das idéias do texto permite associar
“ele” (0.4) tanto com “trabalho” ({.3) quanto com “mundo do
trabalho” ((.1). Ambigiiidades assim devem ser evitadas na
redacdo de textos oficiais.

4 Respeitaria as regras de pontuagdo e de redacdo de
documentos oficiais a inser¢do da expressdo “por que ndo?”
(0.6-7) no corpo de um oficio, tanto entre virgulas quanto
entre travessdes, como aparece no texto.

5 O emprego da flexdo de plural em “vdo” ((.10) respeita as
regras de concordancia com “mais de 70% do trabalho”
L.9).

6 Da organizagdo das idéias do ultimo paragrafo do texto,
é correto que se interprete “coquetel” (0.11) como
“conhecimentos especificos” ((.11).

10

13

16

19

Muitas coisas nos diferenciam dos outros animais,
mas nada é mais marcante do que a nossa capacidade de
trabalhar, de transformar o mundo segundo nossa
qualificagdo, nossa energia, nossa imaginag&o. Ainda assim,
para a grande maioria dos homens, o trabalho nada mais € do
que puro desgaste da vida. Na sociedade capitalista, a
produtividade do trabalho aumentou simultaneamente a tdo
forte rotinizacfio, apequenamento e embrutecimento do
processo de trabalho de forma que ja ndo ha nada que mais
nos desagrade do que trabalhar. Preferimos, a grande
maioria, fazer o que temos em comum com o0s outros
animais: comer, dormir, descansar, acasalar.

Nossa capacidade de trabalho, a poténcia humana de
transformagdo e emancipacéo de todos, ficou limitada a ser
apenas 0 nosso meio de ganhar pdo. Capacidade, poténcia,
criacdo, o trabalho foi transformado pelo capital no seu
contrario. Tornou-se o instrumento de alienagdo no sentido
classico da palavra: o ato de entregar ao outro o que € nosso,
nosso tempo de vida.

halh

Emir Sader. Trabalh menos, tr todos.
In: Correio Braziliense, 18/11/2007 (com adaptagdes).

Julgue os seguintes itens a respeito do texto acima.

7

10

"

12

13

No primeiro periodo do texto, o pronome “nada” integra,
como auxiliar da énfase, uma expressdo comparativa; mas,
no terceiro periodo, o mesmo pronome perde o sentido

PPRL)

comparativo pela presenga do “ndo”.

A retirada da preposicdo em “de transformar” ({.3) violaria
as regras de gramatica da lingua portuguesa, ja que essa
expressdo complementa “capacidade” (0.2).

A argumentagdo do texto se organiza em torno de duas idéias
opostas de trabalho: o trabalho como “puro desgaste da
vida” ({.6) e o trabalho como capacidade de “transformacéo
e emancipagio de todos” (0.14).

A auséncia do sinal indicativo de crase em “a tdo forte”
(0.7-8) indica que nesse trecho ndo foi empregado artigo,
mas apenas preposicao.

As substituicdes de “Preferimos” ((.10) por Prefere e
de “temos” ({.11) por tem preservam a correcéo gramatical
do texto, mas enfraquecem a argumentagio de que é a
maioria de nés “homens” ({.5) que prefere “comer, dormir,
descansar, acasalar” (0.12).

(13

Subentende-se, pela argumentagdo do texto, que “seu
contrario” (0.16-17) corresponde a contrario do capital.

A organizagdo das idéias no ultimo periodo do texto mostra
que a informag@o apresentada depois do sinal de dois pontos
constitui uma defini¢do de “alienagdo” (0.17).
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Texto para os itens de 14 a 22 e 29
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A figura acima mostra uma janela do Word 2007, com um documento
em processo de edi¢do. Com relagéo a essa janela, ao Word 2007 e ao
texto que estd sendo editado, julgue os itens a seguir.

14 Os tempos verbais usados nas perguntas apresentadas nas linhas de
1 a 3 indicam que, na visdo do entrevistador, as respostas a essas
perguntas independem do entrevistado e sdo atemporais.

15 O trecho a seguir estd coerente com os argumentos apresentados na
resposta da entrevistada: o conceito mais apropriado de trabalho
seria, por assim dizer, uma agdo para a reprodugdo da vida e
dignificacdo do ser humano.

A%

16 O pronome “vocé”, nas linhas 8, 10, 11 e 12 do texto, tem a fungdo
de representar um sujeito indeterminado no texto, equivalente, em
um texto de redagdo oficial, & particula se.

XA

17 A funcdo textual do advérbio “entdo” (0.10) é a de excluir o
“trabalho que vocé vende” (£.8) do conceito de trabalho.

18 Na linha 13, o sinal indicativo de crase em “aquilo” é resultado da
presenca da preposicdo a, regendo o complemento do verbo
“corresponder” e do pronome demonstrativo aquilo.

19 No documento Word apresentado, sabendo-se que a palavra
“Articulacio” estd formatada em negrito, para que essa formatagéo
seja desfeita, ¢ suficiente: selecionar essa palavra, pressionar e

manter pressionada a tecla ”Shm ; teclar [E.I; liberar a tecla @

20 E possivel alterar o tamanho da fonte de uma palavra selecionada no
documento Word mostrado por meio do uso dos botdes | A a".

21 Operando-se apenas com o botdo esquerdo do mouse e utilizando-se
de recursos disponibilizados na janela do Word mostrada, € possivel
alterar para maiuscula, simultaneamente, apenas a primeira letra de
todas as palavras do seguinte trecho do documento: “trabalhos que
ndo sdo remunerados, mas que sdo trabalho” (0.9).

22 Ao se pressionar simultaneamente as teclas @ e &], todo o texto
no documento em edi¢do sera selecionado. Se, em seguida, for

clicado o botdo f , todo o texto sera marcado com uma cor
previamente definida, criando-se um efeito semelhante ao de um
marca-texto.

Texto para os itens de 23 a 29

22

Um cendrio polémico ¢ embasado no
desencadeamento de um estrondoso processo de
exclusdo, diretamente proporcional ao avango
tecnologico, cuja projecdo futura indica que a
automacdo do trabalho exigird cada vez menos
trabalhadores implicados tanto na produgdo
propriamente dita quanto no controle da producéo.
Baseando-se unicamente nessa perspectiva, pode-se
supor que a sociedade tecnologica seria caracterizada
por um contexto no qual o trabalho passaria a ser uma
necessidade exclusiva da classe trabalhadora. O
capital, podendo optar por um investimento de porte
em automacdo, em informatica e em tecnologia de
ponta, cada vez mais barata ¢ acessivel, ndo mais
teria seu funcionamento embasado exclusivamente na
exploracdo dos trabalhadores, cada vez mais
exigentes quanto ao valor de sua forca de trabalho.
Embora néo se possa falar de supressdo do trabalho
assalariado, a verdade ¢ que a posi¢éo do trabalhador
se enfraquece, tendo em vista que o trabalho humano
tende a tornar-se cada vez menos necessario para o
funcionamento do sistema produtivo.

Gilberto Lacerda Santos. Formacio para o trabalho e alfabetizacio
informatica. /n: Linhas Criticas, v. 6, n.° 11, jul/dez, 2000 (com adaptagdes).

Julgue os seguintes itens a respeito das idéias e da
organizagdo do texto acima.

23

24

25

26

21

28

Preserva-se tanto a corre¢do gramatical quanto a
coeréncia textual ao se empregar o infinitivo
desencadear, com fungdo de substantivo, em lugar
do substantivo “desencadeamento” ({.2).

Devido as relagdes de sentido entre as palavras do
texto € correta a substitui¢do do pronome “cuja” (0.4)
pela preposi¢do de para expressar no¢do de posse
entre “avango tecnoldgico” ((.3-4) e “projecdo
futura” (0.4).

Mantém-se a no¢do de voz passiva, assim como a
correcdo gramatical, ao se substituir “seria
caracterizada” (0.9) por caracterizaria-se.

O valor de adjetivo do gerundio em “podendo optar”
(0.12) fica preservado se essa oragdo reduzida for
substituida pela subordinada adjetiva correspondente:
que pode optar. Essa substituicdo manteria a
coeréncia e a corregdo gramatical do texto.

No texto, o aposto “cada vez mais barata e acessivel”
(0.14) qualifica apenas “automacfo”((.13).

Caso se substituisse “Embora” ({.18) por Apesar de,
a idéia de concessdo atribuida a essa oracdo seria
mantida, assim como a corre¢do gramatical do
periodo.

Considerando o desenvolvimento das idéias dos dois
textos anteriores, julgue o item abaixo.

29

E correto concluir que a “ressignificago do trabalho™
mencionada no texto contido na janela do Word vem
desencadeando o “estrondoso processo de exclusdo”
descrito no texto acima.
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A planilha mostrada na janela do Excel 2007,
ilustrada acima, apresenta dados referentes a importagéo de
materiais para trés empresas diferentes, em que foram
informados as quantidades e os valores unitarios dos
materiais. Para armazenar essas informagdes, as células de
B3 a B5 estdo formatadas para nimero, enquanto as células
de C3 a C5 e de D3 a D5 estdo formatadas para moeda. Para
cada empresa, o valor total da compra de material realizada
deve ser obtido pelo produto da quantidade de material

importado pelo seu valor unitario em reais.

Com base nessas informagdes, julgue os itens subseqiientes,

relativos a planilha mostrada e ao Excel 2007.

30 Sabendo-se que a célula D3 esta selecionada, para se
preencher as células de D3 a D5 de acordo com as
informagdes apresentadas, ¢ suficiente que seja

realizado o seguinte procedimento: digitar =(B3*C3) e

Enter . . . . .
teclar E‘; clicar a célula D3; clicar o canto inferior

direito da célula D3, mantendo o botdo do mouse
pressionado; arrastar o ponteiro do mouse até o canto

inferior direito da célula D5; liberar o botdo do mouse.

31 Considere-se o seguinte procedimento: clicar a célula

C3; pressionar e manter pressionada a tecla ;
clicar a célula C5; liberar a tecla [ ; clicar o botédo

E. Nessa situagdo, sabendo-se que a célula C6 tem a

mesma formatacdo das células de C3 a C5, apds a
realizagdo desse procedimento, a célula C6 ficara

preenchida com o valor 2.521,00.
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A figura acima ilustra parte de uma pagina do sitio do TST, acessado
por meio do Internet Explorer 6 (IE6), que estd sendo executado em
um computador cujo sistema operacional é o Windows XP.
Considerando essa figura, julgue os itens a seguir acerca do IE6 e de
conceitos de Internet e correio eletronico.

32

33

34

35

36

Na janela OpgBes da Internet, que pode ser executada a partir de

op¢do do menu FETAMENEE & possivel encontrar, em uma das
guias dessa janela, a ferramenta ilustrada a seguir, que permite
bloquear a exibi¢do de pop-ups. Por meio de funcionalidades

disponibilizadas ao se clicar o botfo Corlgan les. , nessa

ferramenta, podem-se especificar enderegos de sitios para os quais
¢é permitida a exibi¢do de pop-ups.

Elooussihe b= Foyaes
"—Is |rrgeeeche Jpe & mascns Gan mnetan pop-uD sEja =dbkda

E_‘ Bl Fiogrgrs Lmdsgumaglems

As paginas que sdo visitadas na Internet em uma sessio de uso do
IE6 podem ser armazenadas em uma pasta especial para exibi¢do
rapida em uma outra sessdo de uso do IE6. O usuario no tem
acesso aos arquivos armazenados nessa pasta, no entanto, é
possivel definir o tamanho do espago em disco a ser usado de
modo que, quando esse espaco for completamente ocupado, a
referida pasta é automaticamente esvaziada.

No menu AFQUIZ, existe opgdo que permite enviar o enderego da
pagina mostrada acima como /ink em uma mensagem de e-mail.
Dessa forma, clicando esse /ink, o destinatario do e-mail podera dar
inicio a procedimento de acesso a referida pagina do TST.

Na janela Painel de controle do Windows XP, encontra-se
ferramenta que permite especificar o Mozilla Thunderbird como
o aplicativo a ser usado para edi¢do de paginas web. Porém, uma
pagina web criada por meio do Mozilla Thunderbird ndo pode ser
exibida no IE6, porque esses dois aplicativos sdo incompativeis.

O IE6 ndo permite a protecdo do computador contra virus de
Internet, mas disponibiliza ferramenta inicializdvel por meio do

menu ES'AUNE que permite a protegio contra outros tipos de
ameagcas, incluindo as denominadas ferramentas de hacking, que,
apesar de ndo serem virus nem terem efeitos destrutivos, podem
provocar danos.
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Considerando a figura acima, que ilustra uma janela do
2007

elaboragéo, julgue o proximo item.

PowerPoint contendo uma apresentagio em

37 A partir da figura mostrada, é correto afirmar que a
apresentagdo em elaboracdo contém quatro slides, no
primeiro dos quais foi inserida uma caixa de texto e
uma figura, e que, caso se deseje personalizar a
apresentagdo desses slides, é possivel fazé-lo por meio

MbdeL 42 Lallal b

de funcionalidades encontradas em & Suinreriagss

Com relagdo ao Windows XP, julgue os itens que se

seguem.

38 Quando devidamente configurado, o Windows XP
pode permitir que um arquivo excluido e enviado para
a Lixeira seja restaurado. Existe, entretanto, a
possibilidade de se configurar a Lixeira de forma que os

arquivos excluidos ndo sejam para ela movidos.

39 No Windows XP, ao se clicar o bot&o Iniciar, é exibido
um menu. O Windows XP permite a exibicdo desse
menu em mais de um estilo, e o usuario pode, por meio
de operagdes com o mouse, definir o estilo a ser usado

no computador.

40 Ao se clicar o icone correspondente a um arquivo que
armazena um documento Word 2007 presente na
desktop do Windows XP, o Word néo sera aberto. Por
outro lado, se for aplicado um clique simples com o
botdo direito do mouse sobre o referido icone, o Word
2007 sera aberto e o contetido do arquivo associado ao

icone sera exibido na tela do computador.

Julgue os itens subseqiientes, com base no Regimento Interno do
Tribunal Superior do Trabalho (TST).

a

42

43

a4

45

46

47

48

49

50

A antiguidade dos ministros do TST, para efeitos legais e
regimentais, ¢ regulada: pela data da posse; pela data da
nomeacdo; pelo tempo de investidura na magistratura da Justica
do Trabalho; pelo tempo de servigo publico federal; e pela idade,
quando houver empate pelos demais critérios.

O corregedor-geral e o ouvidor-geral da Justiga do Trabalho
exercem cargos de dire¢do do TST, sendo nomeados pelo
presidente desse Tribunal, apds aprovagdo do Senado Federal.

Os ministros do TST receberdo o tratamento de Exceléncia e
usardo, nas sessdes, as vestes correspondentes ao modelo
aprovado. Apos aposentadoria, os ministros do TST conservaréo
o titulo e as honras correspondentes ao cargo, salvo no exercicio
de atividade profissional.

O corregedor-geral da Justica do Trabalho ndo concorre a
distribuigdo de processos, embora, quando nfo estiver ausente em
fungfo corregedora, participe, com direito a voto, de sessdes de
orgdos judicantes do TST dos quais integre a composicéo.

Durante o periodo de férias, o presidente do TST ou seu substituto
poderd convocar, com antecedéncia de 24 horas, sessdo
extraordinaria do 6rgdo competente para julgamento de a¢des de
dissidio coletivo, de mandado de seguranca e de ag¢@o declaratoria
alusiva a greve que requeiram aprecia¢do urgente.

Os processos de competéncia originaria e recursal do TST serdo
distribuidos por classe, na ordem cronoldgica de ingresso no
Tribunal, observadas a competéncia e a composi¢do dos orgéos
judicantes, concorrendo ao sorteio todos os ministros do Tribunal,
exceto os membros da diregdo e os presidentes das turmas.

Competem exclusivamente as turmas do TST julgar, entre outros,
os recursos de revista interpostos contra decisdo em grau recursal
dos tribunais regionais do trabalho (TRTs), assim como os
agravos de instrumento contra as decisdes dos presidentes de TRT
que deneguem seguimento a recurso de revista.

Para atender a finalidades especificas, poderdo ser instituidas, pelo
Tribunal Pleno, comissdes temporarias, que serdo desconstituidas
quando cumprido o fim a que se destinavam.

O Ministério Publico do Trabalho (MPT) atua nas sessdes do
TST, representado por
subprocurador-geral,

seu procurador-geral e por

que tém assento a direita do
ministro-presidente do respectivo 6rgéo julgador. Os procuradores
regionais do MPT, mediante delegagdo do procurador-geral,
podem apenas oficiar nos autos em que caiba ser exarado parecer

pelo MPT.

N4o sdo remetidos a parecer da Procuradoria-Geral do Trabalho
os autos de processos oriundos de agdes origindrias nas quais essa
Procuradoria for autora, nem aqueles de remessa facultativa pelo
relator que versem sobre matéria pacificada na jurisprudéncia, ou
para os quais seja exigida urgéncia no julgamento.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Os tedricos canadenses afirmam que existem trés principios
fundamentais da Arquivistica: o principio da
territorialidade, o principio de respeito aos fundos ou
principio da proveniéncia e o da abordagem das trés idades.
Séo principios utilizados desde o final do século XIX e que
constituem a propria base da Arquivistica moderna. A
respeito desse tema, julgue os seguintes itens.

561 A aplicacdo do principio da territorialidade ¢
fundamental para a organizagdo arquivistica no
momento da divisdo de um pais ou de estados da
federagdo, como a ocorrida com o estado de Mato
Grosso, por exemplo.

52 O principio da territorialidade ndo se originou da
Arquivistica, mas do direito aplicado a propriedade.

7

53 O principio da territorialidade é conhecido, por
algumas tradi¢des, como principio da pertinéncia.

54 O principio da pertinéncia é uma das bases da
Arquivistica, principalmente no que tange a
classificagdo e a descricdo, mas ainda ndo foi
consagrado internacionalmente pela comunidade
arquivistica ou pelo Conselho Internacional de
Arquivos.

55 O principio da ordem original ¢ um desdobramento
natural do principio de respeito aos fundos ou da
proveniéncia, tanto que os estudiosos canadenses o
intitulam como o segundo grau do principio da
proveniéncia.

56 A teoria das trés idades documentais € resultado das
reflexdes de arquivistas e records managers sobre as
possibilidades de solugfdo dos problemas de grandes
massas documentais acumuladas pelas organizac¢des
contemporaneas.

A natureza dos arquivos foi uma das preocupagdes de
Schellenberg. Acerca dessa natureza, julgue os itens a
seguir.

57 Nas defini¢des de arquivo, as caracteristicas relativas
a fatores abstratos sdo a forma dos arquivos, a fonte de
origem e o lugar de sua conservacéo.

58 Um dos elementos essenciais da defini¢do de arquivo
¢é a razdo pela qual os documentos foram produzidos e
acumulados.

59 Os valores pelos quais os arquivos sdo preservados sdo
elementos secundarios na defini¢do de arquivo.

60 O valor de prova do material de arquivo é baseado na
maneira pela qual os documentos foram mantidos e em
como passaram a custddia do arquivo.

O ambiente privilegiado de atuacdo do arquivista € o contexto
administrativo e organizacional, onde a informacdo deve ser
considerada, organizada e tratada como um recurso tdo importante
quanto os recursos humanos, materiais ou financeiros. Acerca do
gerenciamento da informagéo, julgue os itens subseqiientes.

61 A acumulacio de informagdes organicas registradas d4 origem aos
arquivos da entidade. A informag&o ndo-orgénica existe, muitas
vezes, nos setores de trabalho, mas igualmente na biblioteca ou no
centro de documentacéo, sob a forma de publicacdes, de bancos
de dados etc.

62 A Arquivistica necessita ampliar sua interface com outras areas do
conhecimento humano, abandonando a Historia e a
Administracdo, tradicionais parceiras.

63 A informagdo prescinde de um reconhecimento oficial e até
mesmo de uma formalizagdo estrutural para firmar-se como um
recurso estratégico para as entidades.

64 O documento de arquivo tem um elemento interno, que € o
suporte, e um elemento externo, que ¢ a tipologia. O conteudo da
informagdo pode ser um texto, um grafico, uma imagem ou um
som e a sua forma pode ser uma ag¢do ou uma argumentagao.

65 A gestdo da informagdo orgnica registrada trata as informagdes
utilizadas pelas entidades exclusivamente por seu valor primario,
a fim de decidir, de agir e de controlar as decisdes e as ac¢des
empreendidas. As informagdes orgénicas registradas usadas por
seu valor secundario sdo de responsabilidade da gestdo de
conteudos.

Elaborada e aplicada apds a Segunda Guerra Mundial, principalmente
nos paises anglofonos, a gestdo de documentos mostrou-se um conceito
importante para dar inteligibilidade ao grande volume de documentos
e informa¢des acumulado diariamente pelas organizagdes
contemporaneas. Acerca desse conceito e de aspectos a ele
relacionados, julgue os seguintes itens.

66 O conceito de gestdo de documentos foi formulado a partir dos
trabalhos da Comissdo Hoover, criada para estudar a organizag&o
e o funcionamento da administragdo publica americana. Nessa
época, as institui¢des arquivisticas estavam comprometidas com
a conservagdo e o acesso aos documentos de valor histérico. Os
documentos administrativos eram considerados da algada
exclusiva da area de administragio.

67 A gestdo de documentos pode ser corretamente dividida em trés
mddulos: producdo, contextualizagdo e disposi¢éo.

68 O desenho de formulérios, a gestdo da correspondéncia, de
informes, de documentos vitais € a de diretrizes sdo elementos
especificos de um programa de gestdo de documentos.

69 O conceito de records centers foi incorporado ao de gestdo de
documentos recentemente, mais especificamente na década de
1990.

70 A gestdo de documentos tem como objetivo a intervengéo
arquivistica logo na primeira idade dos documentos, isto é, na fase
de sua produc@o e tramita¢do nos servigos administrativos, com a
finalidade de aplicar métodos de economia e eficacia.

71 Opapelhistorico dos arquivos nacionais, cuja génese identifica-se
com uma atua¢do ativa de custédia de documentos de valor
corrente, € um fator inibidor para a adog¢éo das funcdes de gestéo
de documentos pelas instituigdes arquivisticas.

72 Ha, de acordo com a UNESCO, quatro niveis de aplicagdo de
programas de gestdo de documentos: o nivel minimo, o minimo
ampliado, o intermedidrio e o méximo. O nivel intermedidrio
complementa o nivel minimo, com a existéncia de um ou mais
centros de arquivamento intermediario.
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Diagnéstico da situacéo arquivistica ou andlise das necessidades
¢ um método que permite estudar uma situagdo referente a
informacdo arquivistica em uma administragdo. A elaboragéo de
solugdes realistas requer um diagnostico, que se elabora a partir
do conhecimento dos arquivos e das pessoas que geram ou
utilizam as informag¢des. A busca de solu¢des adequadas as
necessidades deve ser feita a partir da compreenséo e delimitagéo
dos problemas existentes e da cultura organizacional. A respeito
do diagnostico da situacdo arquivistica, julgue os itens a seguir.

73 O diagnoéstico dos arquivos do Poder Judicidrio ¢ um
exemplo de diagndstico do tipo minimalista.

74 O levantamento das quantidades de documentos em seus
variados suportes ¢ uma atividade fundamental do
diagnostico. Os mapas e plantas, por exemplo, devem ser
quantificados por unidade.

75 Na fase de diagnoéstico, ndo ¢ necessario, ainda, coletar
informagdes sobre o funcionamento (fungdes, atividades e
estrutura) da organizagdo, o que pode ser feito no momento
da elaborag@o do projeto de trabalho.

Acerca de arquivos correntes, julgue os proximos itens.

76 Documentos correntes possuem valor primario em seu nivel
maximo.

77 Para ser considerado corrente, um documento deve ter uma
possibilidade de uso pequena.

78 O acesso aos documentos do arquivo corrente ainda é
restrito aos acumuladores.

79 Classificacdo, ordenagdo, transferéncia, expedigdo,
preparacdo de inventarios e catdlogos, reformatag@o,
tramitagdo e distribui¢do s@o atividades tipicas do arquivo
corrente.

80 O apoio as atividades cotidianas é a justificativa para a
conservacdo dos documentos correntes.

Acerca de arquivos intermediarios, julgue os itens subseqlientes.

81 Arquivos intermedidrios sdo também conhecidos como
pré-arquivos.

82 Documentos intermediarios, mesmo armazenados em outros

lugares, permanecem como propriedade exclusiva do setor
de trabalho que os acumulou.

83 E correto que a organiza¢do de documentos transferidos a

arquivos intermediarios seja modificada sem o
consentimento de quem os acumulou.
84 Para a transferéncia de documentos ao arquivo

intermediario, o prazo de guarda e a destinacdo final
definidos na tabela de temporalidade sdo prescindiveis.

85 Documentos correntes devem passar obrigatoriamente pelo
arquivo intermedidrio antes de serem recolhidos ao arquivo
permanente.

86 A forma mais econdmica de manutengdo fisica do arquivo
intermediario € a centralizada.

87 A principal motivag@o para a criagdo da idade intermediaria
de arquivos foi a econdmica.

88 Sdo objetivos do arquivo intermediario: evitar a manutengéo
de documentos por um longo periodo nos setores de trabalho
e o recolhimento prematuro de documentos ao arquivo
permanente, garantir a redugo dos custos de conservagéo de
documentos e potencializar o acesso a informag&o.

O registro e o controle da tramitacdo de documentos s&o
atividades desenvolvidas por unidades especificas, que figuram
nas estruturas organizacionais com as denominagdes de
protocolo, protocolo e arquivo, comunicagdo administrativa,
documentagdo e comunicagdo administrativa, entre outras. A
respeito desse assunto, julgue os itens que se seguem.

89 A expedicdo, a tramitacdo e a distribuicdo de documentos
séo atividades de protocolo.

90 O registro de documentos € o curso do documento desde a
sua produgdo ou recep¢do até o cumprimento de sua fungéo
administrativa.

91 O modelo tradicional de protocolo foi alterado em
decorréncia da ampliacdo e da modificagdo das portas de
entrada e saida das informagdes (correio eletronico, aparelho
de fac-simile) nas organizagdes.

92 A crescente informatizag@o dos sistemas de protocolo néo
garantiu maior qualidade a essas atividades, pois foi
desenvolvida a partir de rotinas burocraticas e inoperantes.

Com relacdio a avaliagdo de documentos, julgue os seguintes
itens.

93 A discussdo sobre avaliagdo de documentos ndo € recente,
pois desde meados do século X VIII encontram-se obras que
tratam desse tema. A tendéncia tradicional na Inglaterra, por
exemplo, era a de destruir os documentos que ndo
apresentavam interesse do ponto de vista legal, historico,
estatistico, econdmico ou oficial.

94 Uma das principais contribui¢des para o desenvolvimento da
fungfo de avaliagdo de documentos em arquivos foi feita por
Schellenberg, que considerou a existéncia dos valores
primario e secundario de um documento.

95 Asprovas que os documentos contém acerca da organizagdo
e do funcionamento da entidade que os produziu e as
informagdes que eles contém sobre pessoas, entidades,
coisas, problemas e condi¢des dessa entidade definem os
aspectos principais dos valores legal e fiscal desses
documentos.

96 Plano de destinagfo ¢ o instrumento de destinacdo, aprovado
por autoridade competente, que determina prazos e
condigdes de guarda com vistas a transferéncia, ao
recolhimento, ao descarte ou a eliminag¢do de documentos.

97 A macroavaliagdo tem como objeto de andlise as fungdes
que as organiza¢des desenvolvem e o contexto no qual os
documentos estdo inseridos.

98 O principal objetivo da avaliagdo ¢ a eliminacdo de
documentos.

99 O teste proposto por Schellenberg para identificagdo do
valor informativo de documentos leva em conta a unicidade
dos documentos, mas néo a unicidade da informagao.

100 Alguns autores da area defendem a avaliagdo que considera
como itens as tipologias documentais relacionadas a
classificagdo das informagdes contidas em documentos, as
quais se deve apor os prazos de guarda.

101 Em tipologias documentais relacionadas a classificacio
adotada pela entidade, é possivel perceber o valor para
guarda permanente de documentos.

102 Segundo Schellenberg, a avaliagdo surgiu da impossibilidade
de se guardar tudo e da desconfianca da necessidade de se
manter todos os documentos.
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No que se refere a tipologia documental, julgue os itens a seguir.

103

104

105

106

A tipologia documental ou diplomatica contemporanea, que

tem por objeto o tipo documental, ¢ a ampliagdo da
diplomatica na busca da génese documental.

A tipologia documental tem papel importante no processo de
elaboragéo de planos de classificagdo de documentos, pois
sua identificagdo impde, necessariamente, a vinculagéo
destes com uma atividade da organizacéo, que, de alguma
forma, deve ser expressa no instrumento de classificagéo.

Abaixo-assinado, carta patente, certiddo, circular e processo
sdo exemplos de tipologias documentais existentes nos
arquivos.

A informag&o tem seu texto presidido por um modelo, que ¢
denominado género documental.

Com referéncia ao arranjo dos arquivos permanentes, julgue os

préximos itens.

107

108
109

110

m

112

113

114

115

116

Para Schellenberg, arranjo € o processo de agrupamento dos
documentos em unidades e o agrupamento de tais unidades
entre si em relag@o significativa, a qual € entendida como o
principio da organicidade.

Arranjo e classificacdo sdo operagdes distintas.

O arranjo de documentos de arquivo concretiza-se no
respeito total e absoluto a génese do documento ou do grupo
de documentos gerados por uma institui¢éo.

A operagdo do arranjo resume-se a ordenacéo dos conjuntos
documentais remanescentes das eliminagdes, obedecendo a
critérios que respeitem o carater organico dos conjuntos,
interna e externamente.

A teoria de fundos e a abordagem das trés idades
documentais sdo embasamentos metodoldgicos do arranjo e
da ordenag@o dos conjuntos documentais nos arquivos
permanentes.

Uma divisdo que pode ser corretamente adotada para o
fundo de arquivo € a se¢éo, que é a subdivisdo do quadro de
arranjo e corresponde a uma primeira fragéo logica do fundo,
reunindo, em geral, documentos produzidos e acumulados
por unidades administrativas com competéncias especificas.

Subfundos sdo quase fundos, a que, em razdo do critério de
autonomia financeira, néo se pode atribuir o status de fundo.

O principio da proveniéncia norteia a sistematica da
preservagdo e da avaliagdo dos documentos.

O arranjo inicia-se, materialmente, com a transferéncia dos
documentos aos arquivos permanentes.

Para que o conjunto documental seja reconhecido como
fundo de arquivo, € necessario que o sujeito acumulador
(pessoa juridica) apresente duas condigdes: unicidade e
autenticidade.

Acerca do programa descritivo de documentos, julgue os itens a
seguir.

117 O processo de descri¢do concretiza-se com a elaboragéo de
instrumentos de pesquisa para atender a uma finalidade mais
ampla que a estrita razdo funcional que motivou a geracéo
do documento.

118 Quando uma entidade publica os documentos de um fundo
na integra, essa publicagdo é conhecida como inventario
seletivo.

119 A Norma Internacional de Descri¢@o Arquivistica, a partir da
descri¢do multinivel, modificou a ordem e a apresentagéo
dos elementos tradicionalmente utilizados nas operacdes
bésicas de descrigdo.

120 A descrig@o € uma tarefa tipica dos arquivos permanentes,
sendo desnecessaria no &mbito dos arquivos intermediarios,
em que a freqiiéncia de utilizacdo secundéria € quase nula.

121 A descri¢do de conjuntos documentais ou partes de um
fundo, de maneira parcial e sumadria, caracteriza o guia.

122 O catalogo tem dois tipos de formatagdo de seu corpus: por
tipologias ou por verbetes individualizados.

123 A Norma Brasileira de Descrig@o Arquivistica(NOBRADE)
segue basicamente as mesmas orientagdes da norma
internacional (ISAD), diferenciando-se, todavia, pela
auséncia do sistema de niveis.

124 Considere-se a seguinte descri¢éo arquivistica.
Jodo Goulart
Centro de Pesquisa e Documentagdo de Histéria
Contempordnea do Brasil
Nota: Para o fundo Jodo Goulart, nivel 1
Essas entradas s@o exemplos corretos de preenchimento do
campo Titulo, constante da drea de identificago prevista na
Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica.

125 O objetivo do campo Pontos de acesso e indexacio de
assuntos, segundo a NOBRADE, ¢ registrar os
procedimentos para recuperagdo do conteudo de
determinados elementos de descrigdo.

126 O nivel de descri¢éo, a dimensio e o suporte sdo elementos
da area de contextualizagdo da NOBRADE.

Acercadas politicas publicas dos arquivos permanentes referentes
a agodes culturais e educativas, julgue os itens subseqtientes.

127 A difuséo cultural e a assisténcia educativa sdo as principais
fungdes dos arquivos publicos.

128 As atividades culturais promovidas por instituicdes
arquivisticas brasileiras incluem palestras, debates,
langamentos de obras e concursos sobre temas de historia
geral do Brasil e historia regional.

129 Entre as atividades educativas promovidas pelos arquivos
brasileiros, incluem-se: visitas, aula de historia no arquivo,
divulgacdo de reproducdes de documentos e publicagdes e
exposi¢do de originais no recinto do arquivo.

130 O método pedagogico da indugdo deve nortear o contato
entre estudantes e documentos de arquivo, pois esse método
define a escolha dos conjuntos documentais, sua
apresentagdo e seu comentario.
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Com relag@o ao que prescreve a legislacdo arquivistica brasileira

acerca de documentos e arquivos, julgue os itens a seguir.

131

132

133

134

135

136

137

138

139

140

A lei de arquivos apresenta caracteristicas marcadamente
conceituais, sobretudo no que se refere ao conjunto de
da

definigdes apresentadas para termos importantes

Arquivistica.

Os arquivos do Poder Judicidrio, independentemente da
versdo do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), sempre

tiveram o mesmo nivel de integrag@o nesse sistema.

O Sistema Nacional de Arquivos, como 6rgédo central do
Conselho Nacional de Arquivos, é que define a Politica

Nacional de Arquivos.

Orecolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo

Poder Judiciario ¢ de responsabilidade do Arquivo Nacional.

Todo cidadio tem direito de receber do TST informagdes de
seu interesse, coletivas ou gerais, com exce¢do das que
estejam ligadas a seguranga da sociedade e do Estado, bem
como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da

honra e da imagem das pessoas, por serem sigilosas.

A constituicdo de comissdo permanente de classificagdo e
descri¢do de documentos deve ser adotada pelos arquivos do

Poder Judiciario.

Documentos publicos que contenham informacdes
imprescindiveis a seguranga da sociedade e do Estado
podem ser corretamente classificados em ultra-secreto,
secreto, confidencial e reservado. Os prazos de classificagédo
podem ser prorrogados uma vez, por igual periodo, pela
autoridade responsavel pela classificacdo ou pela autoridade
hierarquicamente superior competente para dispor sobre a

matéria.

O prazo de duragdo da classificagdo de documentos secretos,
que vigora a partir da data de producdo do dado ou da

informac#o, ¢ de, no maximo, trinta anos.

O Poder Judiciario disciplina internamente a necessidade de
manutengo da protego das informagdes por ele produzidas,
cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado, bem como a possibilidade de seu acesso quando

cessar essa necessidade.

As unidades responsaveis pela coordenacdo das atividades
de gestdo de documentos de arquivo no Poder Judicidrio
integram o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo

como 6rgdos setoriais.

Acercade microfilmagem e digitalizac&o no trabalho arquivistico,

julgue os préximos itens.

1M

142

143

144

145

146

A microfilmagem permite a eliminagdo dos originais dos
documentos, exceto no caso de documentos com valor

permanente.

E possivel a digitalizacdo de documentos de necessidade
imediata para consulta administrativa, juridica ou técnica,

mesmo que eles ja tenham sido microfilmados.

Metadados do sistema de gerenciamento arquivistico de
documentos é o conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas cuja interagdo permite a eficiéncia e a eficacia em
producdo, tramitagdo e uso de documentos de uma

organizag@o.

Os elementos de autenticidade de documentos eletronicos

estdo fisicamente vinculados a eles.

A obsolescéncia de sofiware e hardware, que coloca em
risco apreservagdo de documentos eletronicos arquivisticos,

pode ser atenuada com a reformatacéo.

A analise diplomatica do documento eletrdnico arquivistico
exige um conjunto de elementos diferentes daqueles

utilizados para os documentos convencionais.

Sobre a preservagdo e a conservagdo de

documentos

arquivisticos, julgue os itens subseqiientes.

147

148

149

150

A érea de depdsito para armazenamento de documentos de

arquivo ndo deve exceder a 200 metros quadrados.

Os filmes em bases de nitrato e de acetato de celulose devem
ser armazenados no mesmo ambiente, separados dos outros

suportes.

Temperaturas entre 15 °C e 22 °C e umidades relativas do ar
entre 45% e 60% sdo indicadas pelos especialistas como
pardmetros adequados para a preservagdo de documentos

arquivisticos.

O método mais eficiente de combate a insetos em arquivos

¢ a fumigacdo, que deve ser seguida pela limpeza.
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PROVA DISCURSIVA

* Nesta prova, que vale dez pontos, faca o que se pede, usando os espagos indicados no presente caderno para rascunho. Em
seguida, transcreva o texto paraa FOLHA DE TEXTO DEFINITIVO DA PROVA DISCURSIVA, no local apropriado, pois
nio sera avaliado fragmento de texto escrito em local indevido.

*  Qualquer fragmento de texto além da extensdo maxima de trinta linhas sera desconsiderado.

* Na folha de texto definitivo, identifique-se apenas no cabegalho da primeira pagina, pois néo sera avaliado texto que tenha

qualquer assinatura ou marca identificadora fora do local apropriado.

m 1974, o Professor Muhammad Yunus,

economista de Bangladesh, conduziu seus

alunos a uma viagem de campo para uma
aldeia pobre. Eles entrevistaram uma mulher que fazia
tamboretes de bambu e descobriram que ela teve de
pedir dinheiro emprestado para comprar bambu cru para
fazer cada tamborete. Depois de reembolsar o
intermediario, a taxas proximas de 10% por semana, ela
tinha apenas um centavo de margem de lucro. Se ela
pudesse tomar emprestado ataxas mais vantajosas, teria
acumulado algo que a possibilitasse sair do nivel de
subsisténcia.

Yunus decidiu emprestar de seu proprio bolso o
equivalente a 17 libras a 42 artes&os. Ele achou que ndo
sé era possivel com esta quantia minuscula lhes ajudar a
sobreviver, mas também estimular o impulso pessoal e o
empreendimento necessario para sairem da pobreza.

Ele continuou distribuindo micro-empréstimos e,
em 1983, formou o Grameen Bank — banco da aldeia —,
fundado em principios de confianga e solidariedade.

Internet: <www.comitepaz.org.br/Yunus.htm> (com adaptagées).

ma das questdes mais desafiantes € essanova

organizagéo do trabalho: a forma como esta

organizado e as perspectivas de trabalho, que
a gente pode chamar ora trabalho desregulamentado, ora
trabalho informal. O crescimento da economia informal
traz novos desafios: o trabalho ndo é mais s6 organizado
na fabrica, ou no banco, ou na escola, mas é organizado
na rua.

Ednalva Bezerra. Os impactos da nova organizagéao do trabalho
sobre as mulheres. Internet: <www.articulacaodemulheres.org.br>.

pele de Manuel se transformou em couro,

curtida anos a fio pelo sol da Amazébnia e

pelo suor de seu rosto. No Sudeste do
Para, onde boi vale mais que gente, talvez isso |lhe fosse
util. Mas acabou servente dos préoprios bois, com a tarefa
de limpar o pasto. Trabalhava de domingo a domingo,
mas nada de pagamento, so feijdo, arroz e a lona para
cobrir-se de noite. Um outro tipo de cerca, com farpas
que iam mais fundo, o impedia de desistir: “o fiscal de
servico andava armado. Se o pessoal quisesse ir embora
sem terminar a tarefa, eles ameagavam, e ai o sujeito
voltava.” Na hora de acertar as contas, os “gatos”
(contratadores de m&o-de-obra a servigco do fazendeiro)
informaram que Manuel e os outros tinham “comido” todo
0 pagamento e, se quisessem dinheiro, teriam que ficar
e trabalhar mais.

Trabalho escravo no Brasil no século XXI.
Internet: <www.oitbrasil.org.br> (com adaptagdes).

e acordo com os dados do Ministério do

Desenvolvimento Social (MDS), apesar da

proibicao constitucional do trabalho de criangas
e adolescentes menores de 16 anos, estima-se que cerca
de 2,7 milhdes de criangas e adolescentes entre 5 e 16
anos trabalhem no Brasil de forma irregular. Isso significa
que uma em cada dez criangas nessa faixa etaria perde
parte da infancia nas casas de farinha, nas lavouras, no
corte de cana. Essas criangas quase sempre tém
desempenho fraco na escola, porque estdo muito
cansadas para estudar e aprender, ou simplesmente
deixam de estudar.

Prevencdo e combate ao trabalho infantil e a
exploragdo sexual. Internet: <www.unicef.org>.

Tomando como motivadores os textos da prova de Conhecimentos Basicos e os fragmentos acima, redija um texto dissertativo a

respeito do seguinte tema:

Como garantir que o trabalho seja uma atividade digna para todos?
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