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& MANHA

LEIA COM ATENCAO AS INSTRUCOES ABAIXO.

1 Ao receber este caderno, confira inicialmente os seus dados pessoais transcritos acima e o seu nome no
rodapé das pidginas numeradas, Em seguida, verifique se ele contém cente e vinte itens, correspondentes
as provas objetivas, corretamente ordenados de 1 a120.

2 Caso o caderno esteja incompleto ou tenha qualquear daefeito, salicite ao fiscal da sala mais proximao gque tome as
providéncias cabiveis, pois ndo serdo aceitas reclamacgdes posteriores,

3 Mao ulilize |lapis, lapiseira (grafite), borracha efou) qualguer malerial de consulta que ndo seja formnecido pelo
CESPE/UnB.

4 Méose comunique com cutros candidatos nem se levante sem autorizacao do chefe de sala,

|5 Recomenda-se nao marcar ao acaso: cada item cuja resposta divirja do gabanto oficial definitivo recebera

pontuagio negativa, conforme consta am edilal.

I6 Aduracdo das provas & de trés horas e trinta minutos, ja incluldo o tempo destinaco & identificacdo — que sera
feita no decorrer das provas —e ao praenchimento da folha de respostas.

T Vooa devera permanecar cbrigatoriamente am sala por, no minimo, uma hora apos o inicio das provas e podera
levar este caderno de provas somente no decurso dos Gltimos guinze minutes anteriores ao horaro determinada
para o lérmine das provas.

|8 Aoterminar as provas, chame o fiscal de sala mais préximo, devalva-lhe a sua fofha de respostlas e delxe o local de

provas.

|9 Adescbedidncia a gualguer uma das determinagies constantes no presente caderno ou na folha de respostas

podera implicar a anukagdo das suas provas,

AGENDA (datas provaveis)

1 15042008, apds as 1% h(hordrio de Brasilia)|— Gabaritos oficiais preliminares das provas obpativas: Intemat —weaw. cespe.unb.br

Il 16 & 17/4/2008 - Recursas (provas objelivas): exclusivaments no Sislema Eleirdnice de Inerposicls de Recusso, Inbeme,
madiante instrucies e formulirios que eslario dSponiveis nesse sistema,

il &I5/B00E - Resultkdes finais das provas abjetvas e convocagio para a avaliasdo de 1ilulos & para a pericia médica: Didrio Oicial
da Linido e Intermel

OBSERVACOES
+  HWiossrioobjelnde conhecmentorecursos emcdssacordocom o ilem 12 do Edialn © 1-FUB, de 15537008
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De acordo com o comando a que cada um dos itens de 1 a 120 se refira, marque, na folha de respostas, para cada item: o campo
designado com o codigo C, caso julgue o item CERTO; ou o campo designado com o cddigo E, caso julgue o item ERRADO.
A auséncia de marcagdo ou a marcagdo de ambos os campos ndo serdo apenadas, ou seja, ndo receberdo pontuagio negativa. Para as
devidas marcagdes, use a folha de respostas, inico documento valido para a corre¢fio das suas provas.

Nos itens que avaliam Nocdes de Informatica, a menos que seja explicitamente informado o contrario, considere que todos os
programas mencionados estdo em configuragdo-padrdo, em portugués, que o mouse esta configurado para pessoas destras e que
expressdes como clicar, clique simples e clique duplo referem-se a cliques com o botdo esquerdo do mouse. Considere também que
ndo ha restri¢des de protegdo, de funcionamento e de uso em relagdo aos programas, arquivos, diretorios, recursos e equipamentos
mencionados.

CONHECIMENTOS BASICOS

22

25

A arte da comunicacio interpessoal

Além das palavras, existe um mundo infinito de
nuangas e prismas diferentes que geram energias ou
estimulos que s@o percebidos e recebidos pelo outro,
mediante os quais a comunicagio se processa. Um olhar, um
tom de voz um pouco diferente, um franzir de cenho, um
levantar de sobrancelhas podem comunicar muito mais do
que estd contido em uma mensagem manifestada por meio
das palavras. Tenho observado algumas curiosidades que
creio interessantes para que cada um possa refletir e tirar
algum proveito.

Uma dessas constatacdes é que os problemas s&o
relativamente simples e de facil solucdo até para pessoas que
se dizem com grandes problemas de comunica¢do. Uma
pessoa pode ter boa cultura, ser extrovertida e desinibida,
saber usar bem as maos, possuir um rico vocabulario e
dominar uma boa fluéncia verbal, mas se falar de forma
linear, com voz mondtona, ird provocar desinteresse e
sonoléncia nos ouvintes e, conseqiientemente, a comunicacio
ficara limitada.

O somatorio desses pequenos problemas impede
que uma pessoa se comunique com fluidez e naturalidade.
E o principio de “A unido faz a for¢a”, ou seja, o conjunto
dessas dificuldades neutraliza o efeito que a comunicagéo
poderia provocar, impedindo a pessoa de mostrar o seu
potencial e a sua competéncia, gerando frustra¢des na vida

pessoal e profissional.

Internet: <www.gestaoerh.com.br> (com adaptagdes)

Com referéncia ao texto acima, julgue os itens de 1 a 5.

O primeiro periodo do texto faz saber que ha uma variedade
de sutilezas das quais se originam impulsos que levam a

comunicabilidade.

Deduz-se do texto que o olhar, a voz embargada, o cenho
franzido expressam sentimentos mais sinceros que o0s

manifestados em palavras.

Em “os problemas sfo relativamente simples e de facil
solugo até para pessoas que se dizem com grandes
problemas de comunicag@o” ((.11-13), para se evitar a
repeticdo, a segunda ocorréncia da palavra “problemas”

poderia ser substituida por dificuldades.

A

O segundo paragrafo, quanto a

7

tipologia textual, ¢
essencialmente instrucional, porque trata da comunicagio

interpessoal.

No terceiro paragrafo, o autor apresenta alguns dos pequenos
problemas que, quando reunidos, dificultam a forca
boa cultura, desinibicdo,

comunicacional. S#o eles:

habilidade gestual, vocabulario rico e fluéncia verbal.

Julgue as frases apresentadas nos itens subseqiientes quanto a

grafia das palavras e a pontuagéo.

10

A pergunta ideal para se ter a evidencia se, de fato, o outro

entendeu o que se disse € “O que vocé entendeu do que eu

disse?”.

O mundo seria, certamente, bem melhor se as pessoas
conseguissem relacionar-se melhor! A questfio é simples:
como posso esperar, de fato, que alguém me compreenda ou
preste atengdo no que digo se nem sequer consigo entender

o que estou dizendo?

Medo de olhar nos olhos, expressdo facial em desacordo
com o conteudo, aparéncia malcuidada, auséncia de gestos
ou excessiva gesticulagdo bem como posturas inadequadas
sdo suficientes para tirarem o brilho de um processo de

comunicagio.

Se vocé ndo pode mudar as atitudes, nem os comportamentos
de outras pessoas; assuma: que vocé é responsavel apenas
por o que esta ao seu alcance, e pelas mudangas que pode

proporcionar a vocé mesmo.

Para concluir, cabe ressaltar a sutileza da comunicagio das
pessoas que tém bondade no coragdo, gentileza nos gestos,

beleza e dogura nas palavras.
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Observe as relagdes estabelecidas nos sentidos horizontal e
vertical da tabela a seguir.

Para conseguir um 6timo resultado, basta
colocar-se no lugar do outro e gerar estimulos
adequados conforme o jeito do outro
funcionar, de processar informagdes, de
entender conforme o seu nivel cultural ou
limitagdes de vocabulario, conceitos e
experiéncias pessoais.

Ser timido

I

E a habilidade de se colocar no lugar do
outro e prestar muita atencdo no significado
das palavras, na maneira como a pessoa esta
transmitindo, no seu estado emocional, nos
seus limites e conhecimentos.

Saber ouvir

111

Um dos aspectos mais importantes da
comunicabilidade de uma pessoa ¢ a energia
que flui sutilmente da sua voz e do seu corpo,
das palavras e da sua postura, dos gestos e do
olhar; ¢ a expressdo do seu otimismo, da
suavidade, do nivel de confianga que
deposita em seus atos.

Ter empatia

v

Ha pessoas que possuem muito
conhecimento e muito talento, mas, na hora
de falar em publico, em uma reunido ou
quando convidadas para proferir uma
palestra, ficam totalmente apavoradas e

preferem fugir a enfrentar a situag@o.

Expressar auto-
estima

Internet: <www.gestaoerh.com.br> (com adaptagdes)

Com base na tabela acima, julgue os itens subseqientes.

1"

12

13

14

15

Em [, na segunda e terceira colunas, sdo encontrados apenas

LEINN3

trés adjetivos para “Ser”: “timido”, “6timo”, “adequados”.

Todas as expressdes da segunda coluna estdo em paralelismo
sintdtico, por iniciarem-se com uma forma verbal, e
semantico, por apresentarem caracteristicas que facilitam a

comunicagfo com fluidez e naturalidade.

As afirmativas da terceira coluna explicam, correta e
respectivamente, o sentido das expressdes que se encontram

na segunda coluna.

Em II, na terceira coluna, a descrigdo “a habilidade de se
colocar no lugar do outro e prestar muita atengdo no
significado das palavras” tanto pode relacionar-se a “Saber

ouvir” quanto a “Ter empatia”.

Uma das caracterizagdes para o que seja “Expressar auto-
estima” (em IV) encontra-se na terceira coluna, em III:

“confianga que deposita em seus atos”.

Considerando a figura acima, julgue os préximos itens, relativos
ao sistema operacional Windows XP.

16

17

18

19

Para criar uma subpasta dentro da pasta ~ m , €
suficiente clicar a op¢do Novo do menu S'%4%0 ; selecionar,
na lista disponibilizada, a opgdo Pasta; digitar o nome da

pasta; e pressionar a tecla Enter.

Ao se clicar a seta ao lado da ferramenta , Serdo
apresentadas as formas de visualizagdo de pastas, tal como
miniatura, lado a lado, icone, listas e detalhes.

Para criar uma cépia de seguranca da pasta — m , €
suficiente clicar esse icone e arrasta-lo para o desktop, onde
os arquivos contidos na referida pasta serio compactados e
criptografados.

Ao se clicar a ferramenta e , 0 sistema operacional
iniciard procedimento para conexdo a Internet.

Considerando a figura acima, julgue os itens de 20 a 23, acerca
do Internet Explorer 6 (IE6) e da Internet.

20

21

O endereco www.unb.br mostrado na figura esta incorreto; o
endereco correto seria www.unb.gov.br.

A opcdo e A ¢ uma interface da World Wide
Web que permite ao usuario ler e escrever e-mail usando o
navegador IE6.

UnB/CESPE - FUB
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23

Ao se clicar a ferramenta , a pagina web mostrada na
figura sera salva no computador do usuario.

Para se fazer varredura de virus no disco rigido do

computador, ¢ suficiente clicar o botéo

=]

& Documento? - Microsoft Word
: Amuvn  Edtar Ewhir Jnserr  Formatar | Ferramentas |
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Considerando a figura acima, que ilustra uma janela do Word

2003, julgue os itens subseqtientes.

24

25

26

27

O efeito de formatagdo dos trés paragrafos mostrados foi
obtido por meio dos seguintes procedimentos: cada

paragrafo foi selecionado individualmente e, a seguir,

[E

O botéo J tem como fung&o principal permitir desfazer

clicaram-se, respectivamente, os botdes ,

alteracdes indesejadas.

Para se iniciar o processo de verificagdo ortografica no

? .

documento em edicdo, ¢ suficiente clicar o botdo

A partir das informagdes da figura, € correto afirmar que o

tamanho da letra do segundo paragrafo ¢ 11.

El Microsoft ... [’Q@EI

@_] Arquivo Editar Exibir
: Inserir Formatar
Dados Janela Ajuda

el |- F 9
i N T |
B2

Ferramentas
- 0 X

Mamero de
alunos

Departamento

Matematica
Fisica
Letras
Medicina
Total
Media

MW o4 » whPlanl |[< |

Considerando a figura acima, julgue os itens a seguir, acerca do

Excel 2003.

28

29

30

Se o numero de alunos do Departamento de Matematica for
igual & metade do numero de alunos do Departamento de
Letras, a formula que pode ser usada para preencher a célula

B2 € =B4/2.

Caso as células de B2 a B5 contenham os niimeros de alunos
dos 4 cursos mostrados, o total de alunos desses 4 cursos

pode ser calculado usando-se a formula =soma(B2:B5).

Caso as células de B2 a B5 contenham os numeros de alunos
dos 4 cursos mostrados, a média aritmética dos nimeros
contidos nessas 4 células pode ser calculada, e exibida na
célula B7, clicando-se nessa célula e utilizando-se uma das

opgdes apresentadas ao se clicar a seta ao lado da ferramenta

-
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A deteng@o e a expulsdo de brasileiros no aeroporto
internacional de Madri geraram protestos do governo Lula,
que expressou “profundo desagrado” em nota do ministro das
Relagdes Exteriores, Celso Amorim. O Itamaraty convocou o
embaixador espanhol em Brasilia e ameagou aplicar o mesmo
tratamento a espanhois que venham ao Brasil. Um grupo de
brasileiros ficou detido em uma sala do aeroporto e teve de
voltar ao Brasil. Entre eles estavam dois alunos de mestrado
em transito para Lisboa, onde participariam de congresso
cientifico. Ha duas semanas, Amorim havia se queixado
diretamente as autoridades espanholas sobre o tratamento
dispensado aos brasileiros. S6 em fevereiro, 452 brasileiros
foram barrados no aeroporto de Madri e repatriados.

O Globo, 7/3/2008, capa (com adaptagdes)

Tendo o texto acima como referéncia inicial e considerando a
abrangéncia do tema por ele focalizado, julgue os itens
subseqiientes.

31 Tal como relatado no texto, a atuacdo do servigo de
controle de migragdes da Espanha diverge frontalmente
das diretrizes da Unido Européia, que adota, em geral,
nitida politica de estimulo a entrada de imigrantes em seu
territorio.

32 Os paises da Comunidade Européia, em especial a
Espanha, sdo, na atualidade, o destino praticamente
exclusivo de brasileiros que tentam emigrar ilegalmente
em busca de oportunidades de trabalho.

33 O temor quanto as agdes terroristas, cada vez mais
freqiientes e transnacionalizadas, ¢ a razdo dada pelas
autoridades européias para o aumento da rigidez na
fiscalizagdo das fronteiras entre os paises que compdem
a Unido Européia, como se pode inferir do texto.

34 A ameaga feita pelo Itamaraty de adotar o principio
diplomatico da reciprocidade e dificultar a entrada de
espanhodis no territério brasileiro nfo surtiu efeito
pratico, haja vista a inexisténcia de casos de repatriagdo
de espanhois desde o inicio da crise.

35 A acgfo da Espanha contra estrangeiros que tentavam
entrar no pais, como foi o caso dos brasileiros citados no
texto, teve reflexos na politica interna e ajuda a explicar
a fragorosa derrota do partido socialista nas recentes
eleigdes.

36 No planoeconomico-financeiro, ¢ marcante, na economia
brasileira nos ultimos anos, a presenca do capital
espanhol, da qual sdo exemplos, entre outros, os grandes
investimentos em setores como o da telefonia e o de
bancos.

37 As relagdes econdmicas entre a Unifo Européia e os
paises em desenvolvimento ou considerados emergentes,
como o Brasil, envolvem tensdes que derivam, entre
outros motivos, das praticas de protecionismo e subsidios
adotadas pelas economias mais poderosas.

38 Tradicional destino de imigrantes vindos de varias regides
do planeta, o Brasil vem se transformando em pais de
emigrantes, em geral pessoas que partem em busca de
melhores condi¢des de vida no exterior.

O presidente Luiz Inacio Lula da Silva disse, na abertura do
Férum Brasil — México, que ligou para o colega norte-americano
George Bush e o mandou cuidar da crise dos Estados Unidos da
Ameérica (EUA). “Eu disse para o Bush: o problema ¢ o seguinte,
meu filho, nés ficamos 26 anos sem crescer, agora vocé vem
atrapalhar? Resolve tua crise”. Empolgado com os indicadores da
economia brasileira, entre os quais a expansdo do crédito e do
consumo, Lula ainda comparou o Bolsa Familia ao milagre da
multiplicagdo dos paes.

Jornal do Brasil, 28/3/2008, capa (com adaptagdes).

Tendo o texto acima como referéncia inicial e considerando os
multiplos aspectos que o tema suscita, julgue os itens que se seguem.

39 A economia norte-americana passa, N0 momento, por crise
preocupante, cujo primeiro grande sintoma foi o denominado
estouro da bolha imobilidria, ou seja, a demonstracdo de
crescente incapacidade de pagamento da divida contraida por
adquirentes de imoveis.

40 Reduzindo dramaticamente o consumo de bens industrializados,
a atual crise norte-americana ainda ndo conseguiu afetar o
sistema financeiro propriamente dito, deixando a salvo, pelo
menos por ora, bancos e institui¢des similares.

41 Uma das caracteristicas da globalizagdo ¢ a interdependéncia
dos mercados, o que permite supor que uma crise de grandes
proporgdes em um importante pais pode se expandir e arrastar
consigo muitos outros paises.

42 Citado no texto, o Bolsa Familia é um programa de distribuigéo
derenda conduzido pelo governo federal e voltado para familias
identificadas como carentes, delas exigindo-se a regular
freqiiéncia as aulas dos filhos em idade escolar.

43 Oentusiasmo do presidente da Repuiblica, mencionado no texto,
se justifica pelo fato de que, nos trés ultimos anos, os indices de
crescimento econdmico do Brasil sdo praticamente idénticos
aos apresentados pela China.

44 Citado por Lula, Bush vé€ aproximar o fim de seu governo com
indices decrescentes de aprovacdo popular, em larga medida
determinados pela desgastante guerra contra o Iraque, na qual
morreram milhares de norte-americanos.

45 Entre as novidades presentes na atual campanha presidencial
norte-americana, ainda em sua fase primaria, esta a presenca de
dois postulantes & candidatura pelo partido democrata que
fogem ao padrdo do pais: um negro (Barak Obama) e uma

mulher (Hillary Clinton).

ALein.°8.112/1990, que instituiu o Regime Juridico dos Servidores
Publicos Civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas
federais, tem por objetivo conferir direitos e deveres a pessoa
legalmente investida em cargo publico. Considerando o texto
originario da citada lei e as alteragdes posteriores, julgue os itens
que se seguem.

46 Nomeaggo, promogao, readaptacdo e lotagdo sdo algumas das
formas de provimento em cargo publico.

47 A posse e o exercicio no cargo publico sdo atos distintos.
A posse ¢ ato subseqiiente 8 nomeag@o e ocorrera no prazo de
quinze dias contados da publicagdo do ato de provimento.

48 O exercicio, que ocorre ap6s a posse no cargo ou fungéo
publica, ¢ a execugdo ativa da fung¢éo ou do cargo.

49 O servidor publico em exercicio no cargo sera avaliado por
meio de estdgio probatério e, se aprovado, adquirira
estabilidade funcional.

50 A vacéancia do cargo publico decorrerd somente no caso de
exoneragdo a pedido.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acerca dos conceitos fundamentais de arquivologia, julgue os

itens a seguir.

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

As informagdes que emanam diretamente das fungdes
vinculadas a missdo de um orgdo publico ou empresa
privada sdo consideradas orgénicas e, portanto, informagdes

arquivisticas.

A informag&o ndo organica existe, muitas vezes, nos setores
de trabalho, mas, também, em outras unidades de
informagéo, sob a forma de publicagdes, bancos de dados ou

de dossiés tematicos.

A informagdo ndo orgénica é utilizada pelos setores de
trabalho pelo seu valor probatério, com o objetivo de
decidir, de agir e de controlar as decisdes e as acdes

empreendidas.

Pela aplicag@o do principio da proveniéncia, considera-se o

fundo de arquivo como uma entidade distinta.

O respeito ao principio da proveniéncia € essencial para que
os documentos de arquivo conservem a sua plena utilidade
administrativa, uma vez que os documentos ativos e semi-
ativos de um setor de trabalho formam uma entidade propria
que ndo pode ser misturada com os documentos de um ou de

varios setores de trabalho.

O principio da territorialidade aplicado ao plano regional
difere, do ponto de vista teorico, do aplicado ao plano
nacional, estando o primeiro assentado em entidades

geograficas e o segundo em entidades administrativas.

Para que exista a ordem administrativa necessaria a
organizacdo dos documentos e para que as informagdes
possam ser utilizadas e exploradas, os arquivos devem

desenvolver-se em fundos de arquivo.

Um exemplar de cada livro publicado pela Editora da
Universidade de Brasilia pode ser considerado documento de
arquivo e fazer parte do arquivo permanente da Universidade
de Brasilia (UnB).

Se um drgdo publico faz ou manda fazer um clipping —uma
selecdo de informagdes veiculadas na imprensa sobre as
atividades que desenvolve —, sera produzida uma
informagéo bibliotecondmica de referéncia e, portanto, ndo

arquivistica.

A legislacdo de interesse geral, normas de redacéo, recortes
de periddicos sobre assuntos diversos e textos usados
como exemplos provenientes de outras organizagdes sdo

considerados documentos de arquivo.

Julgue os itens que se seguem, relativos a gestdo de documentos.

61 A criagdo de documentos ¢ uma func¢do arquivistica
apropriada pela gestdo de documentos e tem suas origens na
Antiguidade, época em que os arquivistas trabalhavam,

também, como copistas.

62 O documento de arquivo transferido ao arquivo
intermedidrio permanece com o acesso restrito a unidade que
o acumulou, podendo, com a autorizagdo da unidade

acumuladora, ser acessado por outras unidades.

63 O arquivo intermediario deve favorecer o baixo custo de

armazenamento de documentos ainda com valor primério.

64 O fim da prescrigdo de determinada acdo pode ser utilizado
como elemento para determinar o esgotamento do valor

primario de um documento de arquivo.

65 A gestdo de documentos independe da aplicagdo da teoria

das trés idades documentais.

66 O termo destinagdo, amplamente utilizado na pratica
arquivistica, compreende a eliminagdo de documentos no

arquivo corrente.

67 O plano de destinagdo € o instrumento que sistematiza as
informagdes de uma lista de descarte e de uma tabela de

descarte.

68 O recolhimento de documentos ao arquivo de custodia exige
que os documentos ndo sejam de uso corrente, que tenham

valor secundario e que ndo tenham restri¢des ao acesso.

Acerca das tipologias documentais, julgue os itens seguintes.

69 Otipo documental, a entidade produtora/acumuladora e suas
atribui¢des, a atividade que gera o tipo documental e o
destinatario sdo itens que devem ser considerados em uma

analise tipologica de uma série documental.

70 A tipologia documental e o género documental sio
sindnimos, pois se referem fundamentalmente a tradigdo

documental.

71 Alvara, ata, auto, regulamento, solicitacdo, residéncia e

passaporte sdo exemplos de tipologias documentais.

72 O fato de um documento ser original implica

necessariamente que ele ¢ unico.

73 Avisos, circulares, cartas, memorandos e mensagens s&o
documentos que compdem a categoria documental de

correspondéncia.
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Selecionar documentos devem ser guardados

permanentemente ou eliminados € uma das tarefas do arquivista.

que

Com relagdo a avaliagdo de documentos arquivisticos, julgue os
itens subseqientes.

74 A avaliag@o de documentos é feita a partir da categoria e dos
géneros documentais.

75 O valor primario do documento de arquivo ¢ desdobrado em
valor probatorio, valor prescricional e valor técnico.

76 O valor de guarda permanente ¢ determinado por trés
principios fundamentais: unicidade, forma e importancia.

77 O processo de avaliagdo ¢ feito documento a documento,
pois ndo faz sentido, pela propria caracteristica do processo,
avaliar a série documental.

78 Oprocesso de avaliagdo deve acontecer sempre precedido da
fun¢éo classificagdo de documentos.

O acesso aos documentos se concretiza, fundamentalmente, com
a organizacdo dos acervos documentais. Acerca da classificagdo
de documentos arquivisticos, julgue os seguintes itens.

79 A classificagdo metddica dos documentos € uma conquista
advinda com a aplicagdo do principio da proveniéncia.

80 A classificacdo de documentos de arquivo deve considerar
trés elementos principais: a agfo, a estrutura e o assunto dos
documentos.

7

81 A classificacdo organizacional é o agrupamento dos

documentos de acordo com a fungo do 6rgdo ou empresa.

82 Na classificagdo de documentos publicos, as classes devem
ser formadas a priori, isto €, antecipando-se a propria
produgdo dos documentos.

83 O principio do arranjo dos documentos no arquivo
permanente é diferente do principio aplicado na classificagéo
dos arquivos correntes, principalmente pela modificagdo no
uso dos documentos.

84 A complexidade e o tamanho de um 6rgdo publico ou
empresa irdo determinar quantas unidades de classificagdo
devem ser criadas para a organizacdo de seus documentos.

85 O desdobramento das classes de um quadro de arranjo deve
ser feito até se chegar a uma unidade de classificagdo que
represente a espécie documental.

86 E importante estabelecer os mesmos principios de divisdo no
quadro de arranjo. Nesse sentido, se uma subdivisdo ¢ feita
pelas fungdes, todas as unidades de classificagdo nesse nivel
devem ser identificadas pelas fungdes.

87 O quadro de arranjo deve utilizar um sistema de codificagio
do tipo decimal, pois € o que melhor se aplica a organizagio
dos arquivos permanentes.

Acerca da descri¢do de documentos de arquivos, julgue os itens

a seguir.

88 Os instrumentos de pesquisa sdo obras de referéncia que
identificam, resumem e localizam, em diferentes graus e
amplitudes, os fundos, as séries documentais e(ou) unidades

documentais existentes em um arquivo permanente.

89 Os inventdrios, catalogos, catalogos seletivos e indices sdo

os instrumentos de pesquisa mais detalhados e especificos.

90 O repertdrio, por suas caracteristicas, aplica-se melhor nos

acervos documentais ainda na fase intermediaria.

91 Os instrumentos de pesquisa formam uma espécie de familia

hierarquica, na qual o vértice é o catalogo seletivo.

92 O marco tedrico da Norma Internacional de Descri¢do
Arquivistica € a estrutura multinivel ou relagdo hierarquica,
que ja era preconizada anteriormente na descricdo

arquivistica.

93 A Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica prevé a
existéncia de oito areas de descrigdo, uma a mais que a
Norma Internacional de Descrig@o Arquivistica, que € a area

de pontos de acesso e descri¢do de assuntos.

94 O elemento de descricdo da Norma Brasileira de Descri¢do
Arquivistica intitulado codigo de referéncia tem como
objetivo registrar o nivel da série documental no quadro de

arranjo do arquivo.

95 Né&o ¢ obrigatério na Norma Brasileira de Descrigdo
Arquivistica o uso do elemento de descri¢do intitulado

dimens&o e suporte.

Quanto a legislacdo arquivistica, julgue os itens de 96 a 105.

96 A UnB, por se tratar de um 6rgéo da administragdo indireta,
ndo precisa recolher seu arquivo permanente ao Arquivo

Nacional, em Brasilia.

97 O registro dos documentos a serem eliminados devera ser
efetuado por meio de listagem de destinagdo ou de plano de

destinacg3o.

98 O sitio da UnB na Internet ¢ um exemplo de documento

arquivistico digital.

99 Uma das finalidades do Sistema de Gestdo de Documentos
de Arquivo (SIGA) ¢ recolher para eliminacdo os
documentos nio organicos acumulados pela administragédo

publica federal.
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100

101

102

103

104

105

Os documentos arquivisticos digitais a serem transferidos ou
recolhidos as instituigdes arquivisticas publicas deverdo ser
acompanhados de listagem descritiva, que permita a
identificacdo e o controle dos documentos transferidos ou

recolhidos.

O Conselho Nacional de Arquivos tem como uma de suas
competéncias estabelecer diretrizes para o funcionamento do

Sistema Nacional de Arquivos.

O Arquivo Nacional, os arquivos do Poder Executivo
federal, os arquivos do Poder Legislativo federal e os
arquivos do Poder Judiciario federal integram o Sistema
Nacional de Arquivos, bem como os arquivos dos Poderes

Executivo, Legislativo e Judiciario do Distrito Federal.

Todo drgéo publico devera ter uma comissao permanente de
avaliagdo de documentos, que terd a responsabilidade de
orientar e realizar o processo de andlise, avaliar e selecionar
a documentacdo produzida e acumulada no seu dmbito de

atuacéo.

Os prazos de guarda e a destinago final dos documentos
relativos as atividades-meio ndo encontrados na tabela de
temporalidade, elaborada pelo Conselho Nacional de
Arquivos, serdo submetidos as comissdes permanentes de
avaliag@o de documentos, ndo sendo necessaria a aprovagio

pelo Arquivo Nacional.

Os documentos arquivisticos publicos a serem transferidos
ourecolhidos terdo seus instrumentos descritivos elaborados

no Arquivo Nacional.

Acerca da microfilmagem de documentos de arquivo, julgue os

itens seguintes.

106

107

108

109

O volume de documentos e o longo prazo de guarda dos
mesmos justificam a microfilmagem de substitui¢do, que é
aquela em que os originais em suporte de papel sdo

eliminados.

A microfilmagem deve ser adotada apenas nos documentos

acumulados pela atividade-fim do érgéo publico ou empresa.

A microfilmagem somente ¢ autorizada quando feita a partir

de documentos em suporte de papel.

Os microfilmes originais e os filmes copia resultantes da
microfilmagem de documentos sujeitos a fiscalizagdo, ou
necessarios a prestacdo de contas, deverdo ser mantidos
pelos prazos de prescri¢do a que estariam sujeitos os seus

respectivos originais.

As tecnologias da informag@o criaram novas situagdes nos

arquivos. Acerca desses suportes documentais, julgue os itens

subseqiientes.

110

m

112
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114

115

116

A institui¢do arquivistica publica devera atender aos
seguintes requisitos para o recebimento dos documentos
arquivisticos digitais: estabelecer politica de preservacio
digital com sustentagdo legal; garantir a manutengfo e
atualizagdo do ambiente tecnologico responsavel pela
preservagdo e acesso dos documentos arquivisticos digitais
sob sua custddia.

O modelo de requisitos para sistemas informatizados de
gestdo arquivistica de documentos digitais (e-ARQ) ¢ uma
norma internacional ainda no adotada no Brasil.

Gestdo eletronica de documentos € o conjunto de tecnologias
utilizadas para organizag@o da informagéo nédo-estruturada
de um o6rgdo ou entidade, que pode ser dividido nas
seguintes funcionalidades:

captura, gerenciamento,

armazenamento e distribuigo.

A gestdo do correio eletrdnico ou de mensagens eletronicas
esta fora do ambito da gestdo de documentos, pois essas
mensagens eletronicas ndo sdo consideradas arquivisticas.

A perda da informagdo ocasionada pela obsolescéncia
tecnologica e a falta de manutengfo e tratamento dos
documentos eletronicos s@o fatores que pdem em risco a
seguranga da informag&o arquivistica.

A autenticidade do documento digital e a sua aceitagéo
como prova estdo relacionadas diretamente com o software
e hardware utilizados para a produgéo dos documentos.

O uso da criptografia ou da assinatura digital pode garantir
a validade juridica do documento, porque as alteragdes
feitas no documento serdo identificadas automaticamente
pelo sistema.

Julgue os préximos itens, relativos a conservagéo e preservagdo

de documentos de arquivo.
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Em um deposito de arquivo deve-se dar preferéncia a
utilizacdo da iluminag@o natural, que diminui o ritmo de
desaparecimento das tintas e evita o enfraquecimento do
papel.

O silking ¢ uma técnica de higienizagdo do documento, que
retira com mais eficacia as particulas de deterioragdo do
papel.

Os documentos imidos ou parcialmente molhados por causa
de uma inundag&o no deposito de arquivo podem ser secados
por meio de ventiladores.

Os adesivos modernos sdo mais indicados para uso nos
documentos de arquivo, pois apresentam baixa taxa de
acidez.
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