UNIVERSIDADE DE BRASILIA (UnB)
CENTRO DE SELECAO E DE PROMOGCAO DE EVENTOS (CESPE)
CERTIFICAGAO DE COORDENADORES E SUBCOORDENADORES
EDITAL N2 1 - CCS, DE 6 DE AGOSTO DE 2010

A Secretaria de Recursos Humanos (SRH) e o Centro de Sele¢do e de Promogdo de Eventos da
Universidade de Brasilia (CESPE/UnB) tornam publica a realizacdo do processo de certificagdo de
coordenadores e subcoordenadores para atuarem na aplicacdo de provas de concursos publicos e
processos avaliativos, de certificacdo ou de acesso ao Ensino Superior, conforme normas descritas a
seguir.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo de certificacdo serd regido por este edital e executado pelo Centro de Selecdo e de
Promocdo de Eventos da Universidade de Brasilia (CESPE/UnB).

1.2 A certificagdo de competéncias para o desempenho das fun¢bes de que tratam este edital
compreendera as seguintes fases:

a) prova objetiva e prova discursiva, de cardter eliminatdrio, para as funcGes de coordenador e de
subcoordenador;

b) prova oral e situacional, de carater eliminatdrio, apenas para a fun¢do de coordenador;

c) capacitacdo especifica, para as fun¢ées de coordenador e de subcoordenador.

2 DAS FUNCOES

2.1 - COORDENADOR DE APLICACAO DE PROVAS

REQUISITOS: ser servidor do quadro permanente da Fundacdo Universidade de Brasilia (FUB), possuir
certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel superior, fornecido por instituicdo
de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacdo, ter atuado, como colaborador, em, pelo menos,
cinco eventos com aplicacdo de provas, todos realizados pelo CESPE/UnB, na func¢do de coordenador,
subcoordenador, assistente de coordenagdo ou chefe de sala e ndo ter impedimentos de ordem
administrativa ou pessoal.

2.2 - SUBCOORDENADOR DE APLICAGAO DE PROVAS

REQUISITOS: ser servidor do quadro permanente da Fundacdo Universidade de Brasilia (FUB), possuir
certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de nivel médio, fornecido por instituicao de
ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo, e nao ter impedimentos de ordem administrativa ou
pessoal.

3 DA INSCRICAO

3.1 Periodo: das 10 horas do dia 9 de agosto de 2010 as 23 horas e 59 minutos do dia 31 de agosto de
2010, observado o horario oficial de Brasilia/DF.

3.2 Nao haverad taxa de inscrigao.

4 DOS PROCEDIMENTOS PARA A INSCRICAO

41 A inscrigdo sera realizada somente pela Internet, no enderego eletronico
http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010, mediante o preenchimento do formulério de inscrigdo.
4.1.1 O CESPE/UnB ndo se responsabiliza por solicitacdo de inscricdo ndo recebida por motivos de
ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de
comunica¢do, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

4.1.2 As inscricoes somente serdo deferidas apds a comprovacdo de vinculo com a Fundagdo
Universidade de Brasilia.

4.1.3 O comprovante de inscricio do candidato estara disponivel no endereco eletronico
http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010, por meio da pagina de acompanhamento, apds o
acatamento da inscricdo, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a obtencdo desse
documento.

4.1.4 A inscricao deferida habilita o candidato a prestacdo da prova objetiva e da prova discursiva.
4.1.4.1 Do indeferimento da inscricdo cabera recurso, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da ciéncia,
que se dara por meio de divulgacao, no endereco eletrbénico



http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010, na data provavel de 6 de setembro de 2010, da relacido
provisdria dos candidatos que tiveram as suas inscricdes deferidas.
4.1.5 As informagdes prestadas no formuldrio de inscricdo serdao de inteira responsabilidade do
candidato, dispondo o CESPE/UnB do direito de excluir do processo de certificacdo aquele que ndo
preencher o formulario de forma completa e correta, ou que fornecer dados comprovadamente
inveridicos.
4.1.5.1 O candidato devera declarar, na solicitacdo de inscricdo, que tem ciéncia e aceita que, caso
aprovado, devera entregar os documentos comprobatorios dos requisitos exigidos apds a divulgagdo do
resultado definitivo da prova discursiva, segundo instrucdes que serdo apresentadas por ocasido desta
divulgagdo. Para a comprovagdo das participagdes nos eventos realizados pelo CESPE/UnB, o candidato
devera encaminhar a Central de Atendimento do CESPE/UnB, para verificagdo, declaragdo devidamente
assinada indicando os eventos em que ele trabalhou, as funcdes exercidas e as datas de realizacao.
4.1.6 O candidato que necessitar de atendimento especial para a realizacdo das provas devera indicar,
na solicitacdo de inscri¢cdo, os recursos especiais necessarios.
4.1.6.1 A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas devera levar
um acompanhante, que ficarda em sala reservada e serd o responsavel pela guarda da crianga. A
candidata que ndo levar acompanhante ndo podera permanecer com a crian¢a no local de realizacdo
das provas. O CESPE/UnB ndo disponibilizara acompanhante para guarda de crianca.
4.1.6.2 As solicitacbes de atendimento especial serdo avaliadas com base nos critérios de razoabilidade
e de viabilidade.
4.1.7 N3do serd aceita inscricdo que ndo atenda rigorosamente ao estabelecido neste edital.
4.2 Cada servidor podera se inscrever somente para uma das fungdes: coordenador ou subcoordenador.
5 DO EXAME DE HABILIDADES E CONHECIMENTO
5.1 Serd aplicado exame de habilidades e de conhecimentos, mediante prova objetiva e prova
discursiva, de carater eliminatério, abrangendo os objetos de avaliacdo constantes do item 15 deste
edital, bem como, para a certificacdo de coordenadores, prova oral e avaliacdo de perfil, de carater
eliminatorio, além de capacitacdo especifica, conforme os quadros a seguir.
5.1.1 COORDENADOR DE APLICACAO DE PROVAS

AREA DE
CONHECIMENTO
(P1) Objetiva 100

PROVA/TIPO NUMERO DE ITENS CARATER

Duas questdes, a serem

Conhecimentos Gerais e respondidas em até 20 linhas

(P,) Discursiva O
Especificos

cada ELIMINATORIO
(Ps) Prova Oral e _
situacional
(P4) Capacitacao 3 3
especifica
5.1.2 SUBCOORDENADOR DE APLICACAO DE PROVAS
AREA DE . i
PROVA/TIPO CONHECIMENTO NUMERO DE ITENS CARATER
(P1) Objetiva 100
Conhecimentos Geraise |Duas questdes, a serem
) . £ 5 ) , . )
(P,) Discursiva specificos respondidas em até 20 linhas ELIMINATORIO
cada
(P3) Capacitagao : :
especifica

5.2 A prova objetiva e a prova discursiva para as fungdes de coordenador ou de subcoordenador terao a
duracdo de 4 horas e serdo aplicadas na data provavel de 19 de setembro de 2010, no turno da tarde.



5.3 O local e o hordrio da aplicacdo da prova objetiva e da prova discursiva serdo divulgados no
endereco eletronico http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010, na data provavel de 14 de setembro
de 2010.

5.4 O resultado final na prova objetiva e o resultado provisério na prova discursiva serdao divulgados na
Internet, no endereco eletrénico http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010, na data provavel de 26
de outubro de 2010.

6 DA PROVA OBIJETIVA

6.1 A prova objetiva sera constituida de 100 itens para julgamento, agrupados por comandos que
deverdo ser respeitados. O julgamento de cada item serd CERTO ou ERRADO, de acordo com o comando
a que se refere o item. Havera, na folha de respostas, para cada item, dois campos de marcacdo: o
campo designado com o cédigo C, que devera ser preenchido pelo candidato caso julgue o item CERTO,
e 0 campo designado com o cddigo E, que deverd ser preenchido pelo candidato caso julgue o item
ERRADO.

6.1.1 Para obter pontuacdo em cada item, o candidato deverd marcar um, e somente um, dos dois
campos da folha de respostas.

6.2 O candidato devera transcrever as respostas da prova objetiva para a folha de respostas, que sera o
Unico documento valido para a corre¢do das suas provas. O preenchimento da folha de respostas sera
de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder em conformidade com as instrucoes
especificas contidas neste edital e na folha de respostas. Em hipotese alguma havera substituicdo da
folha de respostas por erro do candidato.

6.3 Serdo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos do preenchimento indevido da
folha de respostas. Serdo consideradas marcagdes indevidas as que estiverem em desacordo com este
edital ou com a folha de respostas, tais como marcacdo rasurada ou emendada ou campo de marcagao
ndo preenchido integralmente.

6.4 O candidato ndo devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, manchar ou, de qualquer modo, danificar a
sua folha de respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de realizacdo da
leitura dptica.

6.5 O candidato é responsavel pela conferéncia de seus dados pessoais, em especial seu nome, seu
numero de inscricdo e o numero de seu documento de identidade.

6.6 Ndo serd permitido que as marcacdes na folha de respostas sejam feitas por outras pessoas, salvo
em caso de candidato a quem tenha sido deferido atendimento especial para a realizagdao das provas
quanto a esse aspecto. Nesse caso, o candidato serd acompanhado por fiscal do CESPE/UnB
devidamente treinado.

6.7 O CESPE/UnB divulgara a imagem da folha de respostas dos candidatos que realizaram a prova
objetiva, no endereco eletronico http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010, apdés a data de
divulgacdo do resultado final da prova objetiva. A referida imagem ficard disponivel até quinze dias
corridos da data de publicagdo do resultado final do processo de certificagao.

6.7.1 Apds o prazo determinado no subitem anterior, ndo serdao aceitos pedidos de disponibilizacdo da
imagem da folha de respostas.

7 DA PROVA DISCURSIVA

7.1 A prova discursiva (P,) valerd um total de 10,00 pontos e consistird de duas questGes, a serem
respondidas em até 20 linhas cada, acerca dos objetos de conhecimento constantes do item 15 deste
edital.

7.2 Cada questdo da prova discursiva valera 5,00 pontos e serd avaliada segundo os critérios
estabelecidos no item 11 deste edital.

7.3 A prova discursiva tem o objetivo de avaliar o conhecimento do tema proposto, a capacidade de
expressao na modalidade escrita e o uso das normas do registro formal culto da Lingua Portuguesa.

7.4 A prova discursiva devera ser respondida pelo proprio candidato, em letra legivel, com caneta
esferografica de tinta preta fabricada em material transparente, ndo sendo permitida a interferéncia
e/ou participacdo de outras pessoas, salvo em caso de candidato que tenha solicitado condicdo especial
para esse fim. Nesse caso, o candidato sera acompanhado por um agente do CESPE/UnB, para o qual
devera ditar o texto, especificando oralmente a grafia das palavras e os sinais graficos de pontuacdo.



7.5 A prova discursiva ndo podera ser assinada, rubricada ou conter, em outro local que ndo seja o
cabegalho do caderno de textos definitivos, qualquer palavra ou marca que a identifique, sob pena de
ser anulada. Assim, a deteccdo de qualquer marca identificadora no espaco destinado a transcricao de
qualquer um dos textos definitivos acarretara a anulagao da respectiva prova discursiva.

7.6 O caderno de textos definitivos sera o Unico documento valido para a avaliagdo da prova discursiva.
7.7 Nao havera substituicao do caderno de textos definitivos por erro do candidato.

8 DA PROVA ORAL E SITUACIONAL (apenas para a fungao de coordenador de aplicagao de provas)

8.1 A prova oral e situacional tera carater eliminatério, valera 100,00 pontos e constard da resolucdo,
pelo candidato, de situagdes-problema relativas a estrutura de editais, a execugao de concursos e aos
conteudos da prova objetiva e da prova discursiva.

8.2 Serdao convocados para a prova oral e situacional somente os candidatos aprovados na prova
objetiva e na prova discursiva.

8.3 O candidato que nao obtiver o minimo de 50,00 pontos na prova oral e situacional sera considerado
reprovado e serd eliminado do processo de certificacado.

8.4 Demais informacodes a respeito da prova oral e situacional constardo do edital de convocacdo para
essa fase.

9 DA CAPACITAGAO ESPECIFICA

9.1 A primeira etapa da capacitacdo, visando a formacao tedrica e pratica dos candidatos as funcdes de
coordenador e de subcoordenador, tera a duragdo de 8 horas e sera realizada em periodo e local a
serem divulgados oportunamente.

9.2 A segunda etapa consistira de aplicacdo pratica, em que os candidatos participardo de alguns
eventos como assistentes de coordenacdo, sem direito a remuneracdo e sob a supervisiao de
coordenadores indicados pelo CESPE/UnB.

9.3 Para ser considerado habilitado, o candidato devera obter, pelo menos, trés avaliacdes positivas nas
participacdes supervisionadas.

9.4 Demais informacdes a respeito da capacitacao especifica serdo divulgadas na convocacdo para essa
fase.

10 DOS CRITERIOS DE AVALIACAO

10.1 Todos os candidatos terdo sua prova objetiva corrigida por meio de processamento eletronico.
10.1.1 A nota em cada item da prova objetiva, feita com base nas marcagdes da folha de respostas, sera
igual a: 1,00 ponto, caso a resposta do candidato esteja em concordancia com o gabarito oficial
definitivo das provas; 1,00 ponto negativo, caso a resposta do candidato esteja em discordancia com o
gabarito oficial definitivo das provas; 0,00 ponto, caso ndo haja marcagdo ou rasura ou haja marcacao
dupla (Ce E).

10.1.2 O cdlculo da nota da prova objetiva, comum as provas de todos os candidatos, serd igual a soma
das notas obtidas em todos os itens que a compdem.

10.1.3 Sera reprovado na prova objetiva e eliminado do processo de certificagdo o candidato que
obtiver nota inferior a 40,00 pontos na prova objetiva.

10.1.4 Sera corrigida a prova discursiva somente dos candidatos nao eliminados na forma do subitem
10.1.3 deste edital.

10.2 A avaliagdo de cada questdo discursiva sera feita do seguinte modo:

a) a apresentacdo e a estrutura textuais e o desenvolvimento do tema totalizardo a nota relativa ao
dominio do conteudo (NC;), cuja pontuacdo maxima sera limitada ao valor de 4,00 pontos, onde i=1, 2;
b) ao dominio da modalidade escrita sera atribuida a nota ND;, em que i = 1,2, limitada ao valor de 1,00
ponto, considerando-se aspectos de natureza gramatical;

c) sera desconsiderado, para efeito de avaliacdo, qualquer fragmento de texto que for escrito fora do
local apropriado ou ultrapassar a extensdao maxima de linhas estabelecida no subitem 7.1;

d) sera calculada, entdo, para cada questdo, a nota na questdo (NQ;) pela formula: NQ; = NC; + ND;;
10.2.1 Nos casos de fuga ao tema, de ndo haver texto ou de identificacdo em local indevido, o candidato
recebera nota na questdo (NQ) igual a ZERO.

10.2.2 A nota na prova discursiva P, (NP,) sera dada segundo a formula: NP, = NQ; + NQs.

10.2.3 A prova discursiva sera anulada se o candidato ndo devolver o seu caderno de textos definitivos.



10.2.4 Sera eliminado do processo de certificacdo o candidato que obtiver NQ; < 2,00 pontos ou NQ; <
2,00 pontos ou NP; < 5,00 pontos.

10.3 Os candidatos reprovados na prova objetiva e(ou) na prova discursiva serdo eliminados do
processo de certificagao.

10.4 Serao convocados para a prova oral e situacional somente os candidatos a fungdo de coordenador
aprovados na prova objetiva e na prova discursiva.

10.5 Os candidatos a funcao de coordenador que forem reprovados na prova oral ou na avaliacdo de
perfil serdo eliminados do processo de certificacao.

10.6 Serdao convocados para a capacitacdo especifica somente os candidatos a funcdo de coordenador
considerados aptos na avaliacdo de perfil e os candidatos a funcdo de subcoordenador aprovados na
prova objetiva e na prova discursiva.

10.7 Todos os calculos citados neste edital serdo considerados até a segunda casa decimal,
arredondando-se para cima, se o algarismo da terceira casa decimal for igual ou superior a cinco.

11 DOS RECURSOS

11.1 Os gabaritos oficiais preliminares da prova objetiva serdo divulgados na Internet, no endereco
eletronico http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010, a partir das 19 horas da data provavel de 21 de
setembro de 2010.

11.2 O candidato que desejar interpor recursos contra os gabaritos oficiais preliminares da prova
objetiva dispora de dois dias para fazé-lo, a contar do dia subsequente ao da divulgacdo desses
gabaritos, no horario das 9 horas do primeiro dia as 18 horas do ultimo dia, ininterruptamente.

11.3 Para recorrer contra os gabaritos oficiais preliminares da prova objetiva, o candidato devera utilizar
o Sistema Eletronico de Interposicdo de Recurso, no endereco eletronico
http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010, e seguir as instrucdes ali contidas.

11.4 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou
intempestivo sera preliminarmente indeferido.

11.5 O recurso ndo podera conter, em outro local que ndo o apropriado, qualquer palavra ou marca que
o identifique, sob pena de ser preliminarmente indeferido.

11.6 Se do exame de recursos resultar anulacdo de item integrante da prova objetiva ou de questdo da
prova discursiva, a pontuacdo correspondente a esse item sera atribuida a todos os candidatos,
independentemente de terem recorrido.

11.7 Se houver alteragao, por forga de impugnacgdes, de gabarito oficial preliminar de item integrante de
prova objetiva, essa alteracdo valerd para todos os candidatos, independentemente de terem recorrido.
11.8 Todos os recursos serdo analisados e as justificativas das alteragcdes/anulacbes de gabarito serdo
divulgadas no endereco eletrénico http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010 quando da divulgacio
do gabarito definitivo. Ndo serdao encaminhadas respostas individuais aos candidatos.

11.9 N3o sera aceito recurso via postal, via fax, via correio eletronico ou, ainda, fora do prazo.

11.10 Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos ou recurso de gabarito oficial
definitivo.

11.11 Recursos cujo teor desrespeite a banca serdo preliminarmente indeferidos.

11.12 A forma e o prazo para a interposi¢do de recursos contra o resultado provisério das demais fases
serdo disciplinados nos respectivos editais de resultados provisérios.

12 DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 A inscricdo do candidato implicara a aceitacao das normas para o processo de certificacdo contidas
nos comunicados, neste edital e em outros a serem publicados.

12.2 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos e comunicados referentes a
este processo de certificacdo que sejam divulgados na Internet, no endereco eletronico
http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010.

12.3 O candidato poderd obter informacbes referentes ao processo de certificacdo na Central de
Atendimento do CESPE/UnB, localizada na Universidade de Brasilia (UnB) — Campus Universitario Darcy
Ribeiro, Sede do CESPE/UnB — Asa Norte, Brasilia/DF, por meio do telefone (61) 3448 0100, ou via
Internet, no endereco eletrénico http://www.cespe.unb.br/concursos/ccs2010, ressalvado o disposto
no subitem 12.5 deste edital.



12.4 O candidato que desejar relatar ao CESPE/UnB fatos ocorridos durante a realizagdo do processo
devera fazé-lo a Central de Atendimento do CESPE/UnB, postar correspondéncia para a Caixa Postal
4488, CEP 70904-970; encaminhar mensagem pelo fax de nimero (61) 3448 0110; ou envia-la para o
endereco eletronico sac@cespe.unb.br.

12.5 Nao serdo dadas, por telefone, informacgdes a respeito de datas, locais e horarios de realizacao das
provas. O candidato deverd observar rigorosamente os comunicados a serem divulgados na forma do
subitem 12.2.

12.6 O candidato podera protocolar requerimento administrativo instruido com cépia do documento
identidade e do CPF, relativo ao processo de certificacdo. O requerimento poderd ser feito
pessoalmente mediante preenchimento de formuldrio préprio, a disposicdo do candidato na Central de
Atendimento do CESPE/UnB, no horario das 8 horas as 19 horas, exceto sabado, domingo e feriado.
12.6.1 O candidato podera ainda enviar requerimento, com cépia do documento de identidade e do
CPF, por meio de correspondéncia, fax ou e-mail, observado o subitem 12.4 deste edital.

12.7 O candidato devera comparecer ao local designado para a realizagdo das provas com antecedéncia
minima de uma hora do horério fixado para o seu inicio, munido somente de caneta esferografica de
tinta preta, fabricada em material transparente, do comprovante de inscricio e de documento de
identidade original. Ndo serd permitido o uso de lapis, lapiseira/grafite e/ou borracha durante a
realizacdo das provas.

12.8 Serdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares,
pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros
Militares; carteiras expedidas pelos orgdos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos
etc.); passaporte brasileiro; certificado de reservista; carteiras funcionais do Ministério Publico; carteiras
funcionais expedidas pela FUB; carteiras funcionais expedidas por érgao publico que, por lei federal,
valham como identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de habilitacdo (somente modelo com
foto).

12.8.1 N3o serdo aceitos como documentos de identidade: certidbes de nascimento, CPF, titulos
eleitorais, carteiras de motorista (modelo sem foto), carteiras de estudante, carteiras funcionais sem
valor de identidade, exceto carteira funcional expedida pela propria FUB, nem documentos ilegiveis, ndo
identificaveis e/ou danificados.

12.8.2 Nao serd aceita cépia do documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolo do
documento.

12.9 Por ocasidao da realizagdo das provas, o candidato que ndo apresentar documento de identidade
original, na forma definida no subitem 12.8 deste edital, ndo podera fazer as provas e sera
automaticamente eliminado do processo.

12.10 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas,
documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, deverd ser apresentado
documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgdo policial, expedido hd, no maximo, noventa
dias, ocasido em que sera submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de dados, de
assinaturas e de impressao digital em formulario préprio.

12.11 A identificacao especial serd exigida, também, ao candidato cujo documento de identificagao
apresente duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

12.12 Nao serdo aplicadas provas em local, data ou horario diferentes dos estabelecidos em editais ou
comunicados.

12.13 N&o serd admitido ingresso de candidato no local de realizacdo das provas apds o horario fixado
para o seu inicio.

12.14 O candidato devera permanecer obrigatoriamente no local de realizacdo das provas por, no
minimo, uma hora apds o inicio das provas.

12.14.1 A inobservancia do subitem anterior acarretara a ndo correcdo das provas e,
consequentemente, a elimina¢do do candidato no processo de certificagdo.

12.15 O CESPE/UnB manterd um marcador de tempo em cada sala de provas para fins de
acompanhamento pelos participantes.

12.16 O candidato que se retirar do ambiente de provas ndo podera retornar em hipdtese alguma.



12.17 O candidato somente podera retirar-se do local de realizacao das provas levando o caderno de
provas, que é de preenchimento facultativo, no decurso dos ultimos quinze minutos anteriores ao
horario determinado para o término das provas.

12.18 Nao haverad, por qualquer motivo, prorroga¢dao do tempo previsto para a aplicagao das provas em
razdo do afastamento de candidato da sala de provas.

12.19 N&o haverd segunda chamada para a realizagdo das provas e/ou do treinamento. O ndo
comparecimento a estas implicard a elimina¢do automatica do candidato.

12.20 Nao sera permitida, durante a realizagdo das provas, a comunicagao entre os candidatos nem a
utilizagdo de maquinas calculadoras e/ou similares, livros, anotagdes, réguas de calculo, impressos ou
qualquer outro material de consulta, inclusive cédigos e/ou legislagdo.

12.21 Sera eliminado do processo de certificacdo, o candidato que, durante a realizacdao das provas, for
surpreendido portando aparelhos eletrénicos, tais como: bip, telefone celular, walkman, agenda
eletr6nica, notebook, palmtop, pen drive, receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotografica,
controle de alarme de carro, relégio de qualquer espécie, dculos escuros ou quaisquer acessoérios de
chapelaria (chapéu, boné, gorro etc.).

12.21.1 O CESPE/UnB recomenda que o candidato ndo leve nenhum dos objetos citados no subitem
anterior, no dia de realizacdo das provas.

12.21.2 O CESPE/UnB nao ficara responsavel pela guarda de quaisquer dos objetos supracitados.

12.21.3 O CESPE/UnB ndo se responsabilizard por perdas ou extravios de objetos ou de equipamentos
eletrénicos ocorridos durante a realizacao das provas, nem por danos neles causados.

12.20.4 N3o serd permitida a entrada de candidatos no ambiente de provas portando armas. O
candidato que estiver armado sera encaminhado a Coordenacdo

12.21 No dia de realizagdo das provas, o CESPE/UnB podera submeter os candidatos ao sistema de
deteccdo de metal.

12.22 Terd suas provas anuladas e serd automaticamente eliminado do processo de certificacdo o
candidato que, durante a sua realizacdo:

a) for surpreendido dando ou recebendo auxilio para a execug¢do das provas;

b) utilizar-se de livros, maquinas de calcular ou equipamento similar, dicionario, notas ou impressos que
nado forem expressamente permitidos ou que se comunicar com outro candidato;

c) for surpreendido portando aparelhos eletronicos, tais como bip, telefone celular, walkman, agenda
eletrénica, notebook, palmtop, pen drive, receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotografica,
controle de alarme de carro etc., bem como reldgio de qualquer espécie, dculos escuros ou quaisquer
acessoérios de chapelaria, tais como chapéu, boné, gorro etc. e, ainda, lapis, lapiseira/grafite e/ou
borracha;

d) faltar com o devido respeito para com qualquer membro da equipe de aplicagdo das provas, com as
autoridades presentes ou com os demais candidatos;

e) fizer anotacdo de informacdes relativas as suas respostas no comprovante de inscricio ou em
qualquer outro meio, que ndo os permitidos;

f) recusar-se a entregar o material das provas ao término do tempo destinado para a sua realizagdo;

g) afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal;

h) ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando a folha de respostas ou o caderno de textos
definitivos;

i) descumprir as instrucdes contidas no caderno de provas, na folha de respostas ou no caderno de
textos definitivos;

j) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;

k) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovacdo prépria ou de terceiros,
em qualquer etapa processo de certificagado;

[) impedir a coleta de sua assinatura.

m) for surpreendido portando caneta fabricada em material ndo transparente;

n) for surpreendido portando anotacdes em papéis, que ndo os permitidos;

o) for surpreendido portando qualquer tipo de arma e/ou se negar a entregar a arma a Coordenacao;

p) recusar-se a ser submetido ao detector de metal;



g) ndo transcrever o texto apresentado durante a aplicacdo das provas, para posterior exame
grafolégico.

12.23 No dia de realizacdo das provas, ndo serdao fornecidas, por qualquer membro da equipe de
aplicagdo destas e/ou pelas autoridades presentes, informagdes referentes ao seu contelido e/ou aos
critérios de avaliagao e de classificagao.

12.24 Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio eletrénico, estatistico, visual, grafolégico ou por
investigacao policial, ter o candidato se utilizado de processo ilicito, suas provas serao anuladas e ele
sera automaticamente eliminado do processo de certificagao.

12.25 O descumprimento de quaisquer das instrugdes supracitadas implicard a eliminagao do candidato,
constituindo tentativa de fraude.

12.26 As despesas decorrentes da participacdo em todas as fases e em todos os procedimentos relativos
a participacao no processo de certificacdo correm por conta dos candidatos.

13 DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 No resultado do processo de certificacdo, serdo divulgados apenas o nimero de inscricdo e as
notas finais.

13.2 Os candidatos aprovados para a funcdo de coordenador de aplicagcdo de provas serdo incluidos no
cadastro de coordenadores, obedecendo a ordem alfabética.

13.3 Apds a divulgacdo do resultado do processo de certificagdo para a funcdo de subcoordenador serd
formado o novo cadastro de subcoordenadores, com a jungdo dos cadastros ja existentes, obedecendo
a ordem alfabética.

13.4 Os coordenadores e subcoordenadores certificados poderdo ser submetidos, periodicamente, a
processo de avaliacdo de desempenho. O mau desempenho do servidor nas atividades relativas a
coordenacdo ou a subcoordenacdo de aplicacdo de provas o sujeitara as sangoes cabiveis, a critério da
Administracdo Publica.

13.5 Os casos omissos serdo resolvidos pelo CESPE/UnB.

14 DOS OBJETOS DE AVALIAGAO (HABILIDADES E CONHECIMENTOS)

14.1 HABILIDADES

14.1.1 Os itens da prova objetiva poderdo avaliar habilidades que vdo além de mero conhecimento
memorizado, abrangendo compreensdo, aplicacdo, andlise, sintese e avaliacdo, valorizando a
capacidade de raciocinio.

14.1.2 Cada item da prova objetiva podera contemplar mais de uma habilidade e conhecimentos
relativos a mais de uma drea de conhecimento.

14.2 CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECIFICOS

14.2.1 Na prova objetiva, serdo avaliados, além das habilidades, conhecimentos, conforme especificacao
a seguir.

LINGUA PORTUGUESA: 1 Compreensdo e interpretacio de textos. 2 Tipologia textual. 3 Ortografia
oficial. 4 Acentuagao grafica. 5 Emprego das classes de palavras. 6 Emprego do sinal indicativo de crase.
7 Sintaxe da oracdo e do periodo. 8 Pontuacgao. 9 Concordancia nominal e verbal. 10 Regéncia nominal e
verbal. 11 Significagdo das palavras.

MATEMATICA ELEMENTAR: 1 NUmeros inteiros. 2 Principios de contagem. 3 Razdes e proporcdes. 4
Porcentagens. 5 Regras de trés simples e composta.

NOGCOES DE LEGISLACAO: 1 Lei n2 8.112/90 e alteragdes. 2 Cédigo de Etica Profissional do Servidor
Publico Civil do Poder Executivo Federal: Decreto n? 1.171/94.

PROCEDIMENTOS DE APLICACAO DE CONCURSOS: Tépicos relevantes e atuais dos diversos
procedimentos de aplicacdo de provas dos eventos realizados pelo CESPE/UnB.
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