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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue os itens que

S€ seguem.
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O principio da proveniéncia, aplicado ao ambiente com
documentos de arquivo em suporte tradicional, tem seu uso

proibido aos repositorios digitais de documentos de arquivo.

O conceito de subfundo é aplicavel quando ha necessidade
de elaborar planos de classificagdo dos documentos de
arquivo de organiza¢cdes complexas e com unidades

politico-administrativas com certa autonomia.

A organizacdo interna de um fundo de arquivo fundamenta-se
na aplicagdo do principio da pertinéncia, que possibilita a

manuten¢do da proveniéncia interna dos documentos.

O principio da ordem original nfo significa, na pratica, a
manuten¢do da ordem material dos documentos, mas do
contexto em que os documentos foram naturalmente

acumulados.

A heterogeneidade do contetido de um documento de arquivo
deve ser desconsiderada como uma das caracteristicas que
diferencia os documentos de arquivo de outros documentos que

podem ser encontrados no ambiente organizacional.

Para manuteng@o e conservagdo dos documentos de arquivo na
cidade ou estado em que ele foi acumulado, deve-se aplicar o

principio da territorialidade.

A respeito das politicas publicas de arquivo e da legislacdo

arquivistica brasileira, julgue os itens subsecutivos.
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Cabe ao Arquivo Nacional a responsabilidade pela formulagéo

da politica arquivistica brasileira.

A Lei de Acesso a Informagao, considerada um grande avango
no pais, é limitada aos érgdos da administragdo direta do Poder
Executivo Federal, o que coloca a Universidade de Brasilia

fora do ambito de aplicagéo dessa lei.

A instalagdo da comissdo permanente de avaliagdo de
documentos, além de ser uma indicac¢do técnica importante,

tem amparo na legislag@o arquivistica brasileira.

A eliminag@o de documentos publicos sem autorizagdo da
instituigdo arquivistica publica ¢ passivel de responsabilizagdo
penal, civil e administrativa.

A existéncia de legislagdo em arquivos no Brasil garante a

existéncia de uma politica publica de arquivo.

Julgue os itens seguintes, que versam acerca das normas nacionais

e internacionais de arquivo.
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Um dos pressupostos da norma brasileira de descri¢do

arquivistica é a descri¢do multinivel.

De acordo com a norma brasileira de descrigdo arquivistica,
a informacéo sobre a identifica¢do do local de produgdo de
um documento deve ser indicada no campo unidade de

arquivamento.

A norma brasileira de descri¢do arquivistica considera seis
niveis de descri¢do: acervo da entidade custodiadora, fundo ou

colegdio, secdo, série, dossi€ ou processo e item documental.

A norma internacional de descri¢do de fungdes, elaborada pelo
Conselho Internacional de Arquivos, estabelece diretivas para

a preparagdo de registros de autoridade arquivistica.

A norma brasileira de descri¢do arquivistica, elaborada com
base nas disposi¢des contidas na Norma ISO 15.489,
fundamenta-se nas orientagdes do Arquivo Nacional da
Australia, tratando a descrigdo como parte de um sistema de

informacao.

A elaboragdo de diretdrios de instituigdes com acervo
arquivistico e/ou listas de autoridade pode ser feita por meio da
aplicagdo da Norma Internacional para Descricdo de

Instituigdes com Acervo Arquivistico.

Acerca dos sistemas e redes de arquivo, julgue os itens

subsequentes.
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Os programas de gestdo de documentos, assim como a politica
arquivistica institucional, devem fazer parte do Sistema de

Gestdo de Documentos.

O Sistema Nacional de Arquivo no Brasil, cujas versdes
caracterizaram-se pela centralizagdo como modelo de
configurago, comegou a ser pensado desde a década de 1960,

mas sua implementagdo ocorreu somente na década de 1990.

O estabelecimento de um sistema arquivistico institucional
prescinde de uma unidade politico-administrativa com

responsabilidade pela gestdo dos documentos e dos arquivos.

De acordo com a legislagéo arquivistica em vigor no Brasil, a
Universidade de Brasilia deve receber orientagdes do Sistema
Nacional de Arquivos e ndo do Sistema de Gestdo de

Documentos de Arquivo.
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Com referéncia a gestdo de documentos, julgue os itens a seguir.

72 O nivel maximo de aplicagdo do programa de gestdo de
documentos estabelece que o governo deve contar, a0 menos,
com programas de reten¢do e elimina¢do de documentos e
procedimentos para recolhimento ao arquivo nacional daqueles

documentos de valor permanente.

73 A auséncia de fungdes de gestio de documentos nas
organizagdes publicas brasileiras, principalmente aquelas
relacionadas a classificagdo, avaliagdo e descri¢do, coloca-se

como um entrave para o pleno acesso a informago no pais.

74 A gestdo de formularios, correspondéncia, informes e
diretrizes, o fomento a sistemas de gestdo da informagio e a
aplicagdo de tecnologias modernas a esses processos Sao
elementos do programa de gestdo de documentos e fazem parte

da fase de producao.

75 A destinacdo final dos documentos de arquivo, que envolve a
definicdo da eliminagdo ou guarda permanente dos
documentos, esta prevista na fase de produgéo do programa de

gestdo de documentos.

76 Pode-se entender as tradigdes administrativas de uma
organiza¢do como fator de inibigdo para fungdes de gestio de

documentos.

A respeito do diagnostico da situagdo arquivistica, julgue os itens

que se seguem.

77 A identificacdo, que tem sido pensada como mais uma das
fungdes arquivisticas, resume-se a verificagdo dos tipos

documentais existentes no acervo.

78 O diagndstico da situagdo arquivistica envolve,
fundamentalmente, coleta de informagdes qualitativas sobre o

acervo € a sua guarda.

79 A mensuracdo de ampliagdes fotograficas ¢ feita por unidade,

pelas dimensdes e pela cromia.

80 Em geral, é necessario mensurar massas documentais
acumuladas em suporte papel pelo metro cubico para, em
seguida, transformar em metro linear, unidade de medida

adequada a esse tipo de suporte.

Acerca das atividades de protocolo, julgue os itens subsequentes.

81 O registro do documento em um servico ou sistema de
protocolo exige a identificagdo de metadados para possibilitar

o controle e posterior acesso a esse documento.

82 Distribuicdo e tramitagdo sfo sinénimos de uma mesma
atividade, que ¢ a do controle do envio do documento ao

primeiro destinatario.

83 A expedicdo de documentos por uma empresa deve ser

registrada pelo setor de protocolo da empresa.

84 Os documentos considerados sigilosos sdo recebidos pelos
servigos de protocolo, mas devem ser enviados em envelope

lacrado com a indicagdo da classificagdo de sigilo.

85 As versdes mais modernas dos sistemas de protocolo ndo
utilizam mais o campo assunto, devido aos problemas causados

pela subjetividade no preenchimento desse campo.

Acerca das fungdes arquivisticas, julgue os proximos itens.

86 As ac¢des educativas desenvolvidas em uma institui¢do
arquivistica ou em um setor de arquivo sfo tipicamente agdes

de difusdo.

87 O plano de destinagdo também pode ser reconhecido como um

instrumento de descrigéo.

88 Quando se precisa elaborar um instrumento de descri¢do mais
genérico, que contenha informagdes sobre todos os acervos

existentes no arquivo, deve-se optar pelo guia.

89 A criacdo de documentos tem como uma de suas atividades a
selecdo da espécie documental mais adequada para veiculagéo

do contetdo informacional.

90 Para garantir uma gestdo de documentos eficiente, a orientago
mais adequada ¢ a de nfo misturar a criagdo do documento

com outras fung¢des.

91 A transferéncia dos documentos de arquivo do arquivo
corrente para o arquivo intermedidrio € realizada no &mbito da

fung¢fo arquivistica conhecida como aquisigéo.

92 Os documentos de arquivo passam necessariamente pelos
arquivos intermedidrios antes de serem recolhidos aos arquivos

permanentes.
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Julgue os itens subsequentes, com relagdo a classificagdo de

documentos de arquivo.

93 A classificagdo e aordenacdo so atividades intelectuais dentro
do processo de organizagdo de documentos de arquivo,

enquanto o arquivamento ¢ uma atividade fisica.

94 A classificagdo dos documentos de arquivo ¢ feita a partir da

transferéncia dos documentos ao arquivo intermedidrio.

95 A classificacdo, a descricdio e a difusdo sdo fungdes
diretamente vinculadas as politicas de acesso aos documentos

de arquivo.

% O

intermediario ndo tem aplicagdo nos arquivos permanentes,

instrumento de classificagdo utilizado no arquivo

pois os usuarios nesses dois tipos de arquivo sdo diferentes.

97 Os niveis mais altos de uma estrutura de classificacdo, em
geral, tendem a coincidir com a estrutura organizacional do
orglo.

98 O nivel de classificag@o é o agrupamento de documentos que

¢ resultado da aplicagdo de um principio de classificag@o.

Em relagdo a avaliagdo de documentos de arquivo, julgue os itens

a seguir.

99 A identificag@o do valor primario dos documentos de arquivo
fornece as informagdes necessarias para a determinagéo dos

prazos de guarda nos arquivos corrente e intermediario.

100 A macroavaliagdo de documentos de arquivo privilegia o valor

informativo dos documentos.

101 A teoria de valores dos documentos ¢ a base utilizada para

fazer avaliacdo de documentos no Brasil.

102 O valor secundério dos documentos de arquivo ¢ identificado
quando esses documentos apresentam valor probatdrio e/ou

informativo.

Julgue os seguintes itens, acerca da preservacdo de documentos

de arquivo.

103 A ac¢fo danosa dos agentes bioldgicos sobre os acervos
documentais independe das condi¢des ambientais do depdsito

de arquivo.

104 A proliferagio de fungos em acervos em suporte de papel
¢ favorecida por ambientes Umidos e uma das maneiras
de melhorar as condigdes ambientais ¢ a utilizagdo de

desumidificadores.

105 A acidez e a oxidagdo sdo os principais causadores de

deteriorag@o quimica da celulose.

No que se refere a analise tipologica dos documentos de arquivo,
julgue os itens a seguir.

106 A determinacdo da ordenacdo existente ¢ da atividade na
analise tipologica fundamenta as agdes de classificagdo de
documentos de arquivo.

107 A efetivacdo da andlise tipoldgica a partir da arquivistica

prescinde do conhecimento prévio da estrutura

orgénico-funcional da entidade acumuladora.

108 O objeto da tipologia documental é a configuragdo interna do
documento, o estudo juridico de suas partes e dos seus
caracteres.

103 A configuragdo que assume um documento de acordo com a
disposi¢do e a natureza das informacdes nele contidas ¢
conhecida como espécie documental.

110 Para a andlise tipoldgica de documentos de arquivo a

tramitag¢do do documento ndo € um elemento importante.

111 A identificagdo da vigéncia e dos prazos de guarda dos
documentos de arquivo, realizada pela andlise tipologica,
colabora para a elaboragdo de tabelas de temporalidade de
documentos de arquivo.

Julgue os proximos itens, acerca do Sistema Informatizado de
Gestdo Arquivistica de Documento (SIGAD).

112 A existéncia de uma politica arquivistica com o objetivo de
produzir, manter e preservar os documentos confiaveis,
auténticos, acessiveis e compreensiveis ¢ uma das condi¢des

para a implementagdo do SIGADs.

113 Os metadados sdo as informagdes necessarias a operagdo do
SIGAD.

114 O vocabulario controlado faz parte dos requisitos do SIGAD.

115 Os documentos arquivisticos digitais devem ser classificados,
avaliados e descritos, de acordo com os instrumentos de gestdo
arquivistica existentes na organizagao.

116 A captura é reconhecida como um dos processos do SIGAD.

117 Os SIGADs ndo preveem o tratamento dos documentos nos
suportes tradicionais.

A respeito da microfilmagem de documentos de arquivo, julgue os
itens que se seguem.

118 A aplicagdo da microfilmagem eletronica permite usufruir dos
beneficios da microfilmagem e da digitalizag@o.

113 A microfilmagem de documentos ¢ aceita legalmente no Brasil.
Dessa forma, todos os documentos apds microfilmados podem
ter seus originais eliminados, pois a copia microfilmada ¢

aceita em juizo.

120 A microfilmagem mostra-se importante, independente do
volume e dos prazos de guarda dos documentos.
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PROVA DISCURSIVA

» Nesta prova, faga o que se pede, usando o espago para rascunho indicado no presente caderno. Em seguida, transcreva o texto
paraa FOLHA DE TEXTO DEFINITIVO DA PROVA DISCURSIVA, no local apropriado, pois nfo serd avaliado fragmento de
texto escrito em local indevido.

*  Qualquer fragmento de texto que ultrapassar a extensdo maxima de linhas disponibilizadas sera desconsiderado.

» Nafolha de texto definitivo, identifique-se apenas no cabecalho da primeira pagina, pois ndo sera avaliado texto que tenha qualquer
assinatura ou marca identificadora fora do local apropriado.

* Ao dominio do contetido serdo atribuidos até 20,00 pontos, dos quais até 1,00 ponto sera atribuido ao quesito apresentagio
(legibilidade, respeito as margens e indicag@o de paragrafos) e estrutura textual (organizacdo das ideias em texto estruturado).

Pode-se afirmar que o volume documental é um fendmeno completamente contemporaneo. Em uma
projecdo importante, o arquivista francés Bruno Delmas estipulou que metade da massa documental no
mundo foi acumulada nos ultimos cinquenta anos. Esse calculo foi feito na década de 80 do século passado.
Também é razoavel considerar que, atualmente, mais de 50% da massa documental tenha sido acumulada
nos ultimos trinta anos. Como tratar essa massa documental é o grande desafio do arquivista.

Considerando que o fragmento de texto acima tem cardter unicamente motivador, redija um texto dissertativo acerca da gestdo

de documentos. Ao elaborar seu texto, faga, necessariamente, o que se pede a seguir:

e conceitue a gestdo de documentos; [valor: 5,00 pontos]

e enumere e descreva as fases de um programa de gestdo de documentos. [valor: 14,00 pontos]
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RASCUNHO
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