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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue os itens a seguir.

51

52

53

54

Um fundo fechado pode receber documentos, ainda que as atividades
da sua institui¢do de origem tenham se encerrado.

O principio da unicidade indica que o documento de arquivo é unico.
Dessa forma, o documento original se opde as suas copias.

A condigdo de documento de arquivo é determinada, também, pelo
suporte por meio do qual a informagéo ¢ apresentada.

O segundo grau do principio da proveniéncia, plenamente
reconhecido na arquivologia, é indispensavel para a existéncia do
fundo de arquivo.

Considerando as politicas publicas de arquivo, julgue os proximos itens
relativos a legislag@o arquivistica.

55

56

57

58

Desenvolver estudos acerca de documentos culturalmente

importantes ¢ uma atribuigdo do arquivista.

Os documentos intermedidrios sdo aqueles que ndo possuem uso
corrente nas entidades produtoras e aguardam a eliminacdo ou a
transferéncia para guarda permanente.

As politicas ptblicas arquivisticas ndo podem assumir caracteristicas
setoriais.

A legislagdo arquivistica, por si s, é uma politica arquivistica, que
constitui uma das dimensdes das politicas publicas informacionais.

Com base em normas nacionais e internacionais de arquivo, julgue os
itens seguintes.

59

61

A descrigdo de produtores de documentos, conforme proposta da
Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para
Entidades Coletivas, Pessoas e Familias é responsabilidade dos
arquivistas apenas quando a descri¢do for mantida em sistema
manual.

A Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE) ¢
aplicavel a descricdo de documentos nas fases corrente e
intermedidria.

O principal objetivo da Norma Internacional para Descri¢do de
Instituicdes com Acervo Arquivistico (ISDIAH) € proporcionar a
descri¢do de instituicdes arquivisticas. Apesar de sua aplicagdo
ocorrer apenas no ambito de institui¢des de arquivo, é possivel
também, pelo uso da norma, fazer-se o estabelecimento de relagdes
com listas de autoridades de bibliotecas e museus.

A respeito de sistemas e redes de arquivo, julgue os itens subsecutivos.

62

63

64

A racionalizagdo da producdo da documentagdo arquivistica ¢
finalidade do SIGA.

A analise ou a elaborag@o de planos de classificagdo de arquivos
correntes por membros do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR)
poderdo ser subsidiadas pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), por meio de suas camaras técnicas.

Nao compete ao Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) a
implementagdo da politica nacional de arquivos privados.

Julgue os itens subsequentes, relativos a gestdo de documentos.

65

67

A elimina¢do dos documentos é necesséria, pois ¢ impossivel o
armazenamento de toda a documentag#o produzida no decorrer das
atividades de uma instituicéo.

A gestdo de documentos e os procedimentos de tratamento da
documentagdo, em suas fases corrente, intermedidria e permanente,
constituem dever do poder publico.

A avaliagdo de documentos, atividade essencial da gestdo de
documentos, deve ser realizada diretamente pelos 6rgdos do poder
publico.

A destinacdo final de documentos estabelecida na tabela de
temporalidade — que ¢ atribuida a série documental — ¢ uma das
possibilidades apresentadas na literatura arquivistica.

A proposito do diagnostico da situagdo arquivistica e da
realidade arquivistica brasileiras, julgue os itens que se
seguem.

70

O diagnéstico minimalista é realizado a partir da
observacdo dos arquivos de organizagdes.

Entre as dificuldades enfrentadas pelas instituicdes
arquivisticas brasileiras, estdo as limitagdes de recursos
humanos e materiais.

Acerca da classificagdo de documentos de arquivo, julgue os
itens a seguir.

n

12

3

14

75

Em um nivel de classificagdo, pode haver varias
unidades de classificagéo.

A classificagdo de documentos de arquivo deve
embasar-se na estrutura organizacional: quanto mais se
aproximar dessa estrutura, mais facil ficard a sua
operacionalizag@o.

O principio da ordem original pode ser entendido como
um principio de classificag@o de documentos de arquivo.

A ordenagdo dos documentos de arquivo deve preceder
a classificacio e o arquivamento desses documentos.

O plano de destinagdo de documentos de arquivo ¢ o
instrumento de classificagdo utilizado para os
documentos de guarda permanente.

No que diz respeito a avaliagdo de documentos de arquivo,
julgue os itens a seguir.

76

71

78

79

A amostragem documental pode ser utilizada para
documentos destinados a eliminag@o e para conjuntos
definidos como de guarda permanente.

O prazo precaucional define os prazos de guarda tanto
no arquivo corrente quanto no intermediario.

A indicagdo dos documentos com prazo de guarda
inferior a um ano n3o deve aparecer na tabela de
temporalidade.

Em um processo de avaliagdo, ¢ possivel definir cortes
cronoldgicos para preservar conjuntos documentais.

A avaliagdo funcional privilegia o valor informativo dos
documentos.

Em relag8o ao recebimento, registro, distribui¢do, tramitacio
e expedicdo de documentos, julgue os itens subsecutivos.

81

82

83

84

85

87

Os documentos sigilosos enviados ao MPU devem ser
registrados a partir dos mesmos metadados dos
documentos de arquivo ostensivos.

As rotinas de protocolo foram consideradas
desnecessarias para a implantagio do sistema
informatizado de gestdo arquivistica de documentos.

A expedi¢do dos documentos de arquivo deve ser
precedida do registro dessas informagdes.

Os documentos de arquivo recebidos podem ser
classificados, no momento de seu registro, nos sistemas
de protocolo.

O material de referéncia ou a informagfo nfo orgéanica
devem ser registrados para controle estatistico e de
acesso nos sistemas de protocolo.

O arquivamento pode ser feito ndo apenas pelas
unidades politico-administrativas da organizagdo que
acumulam os documentos, mas também pelo setor de
protocolo.

No registro, rotina do protocolo, busca-se identificar os
pontos de acesso aos documentos, que podem ser
obtidos a partir da analise objetiva do documento, como
a data, por exemplo; outros, entretanto, como o assunto
do documento, requerem interpretaco.
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Acerca das fungdes arquivisticas, julgue os itens que se seguem.

91

92

93

94

As agdes de higienizagdo dos documentos de arquivo podem
ser realizadas a partir das indica¢des de destinagdo final dos
documentos contidas na tabela de temporalidade.

A defini¢do de um formato para os documentos arquivisticos
digitais é tema das discussdes atuais acerca da preservagdo de
documentos de arquivo.

Uma politica de preservagdo de documentos em uma
organizagdo, pelo carater preventivo, exclui a necessidade de
medidas de conservagdo.

As fungdes arquivisticas foram desenvolvidas a partir da teoria
das trés idades documentais, com o objetivo de subsidiar o
diagndstico da situagdo arquivistica.

A criacdo de documentos de arquivos visa adequar a espécie
documental ao contetido que se pretende divulgar.

O recolhimento adequado dos documentos de arquivo, feito
pelos arquivos intermediarios, € resultado de uma verificagédo
segura da passagem desses documentos pelas trés fases
arquivisticas.

A transferéncia — passagem dos documentos de arquivo dos
arquivos correntes para os arquivos intermediarios —, regulada
pela tabela de temporalidade, inclui-se entre os objetivos da
fun¢do de aquisicao.

A respeito da fung@o descrigdo, julgue os itens a seguir.

95

97

100

O inventario € o instrumento de descrigdo mais geral adotado
nos arquivos.

A Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica é considerada
um avanco para a fungdo descri¢do de documentos de arquivo
no Brasil, pois transformou a atividade de descrigdo
documental, na medida em que aboliu os tipos de instrumentos
utilizados anteriormente nessa fungéo.

Os instrumentos de pesquisa nos arquivos seguiram, durante
muito tempo, os caminhos impostos pela historiografia.

Uma das referéncias para a recuperacdo da informagdo nos
arquivos correntes € o plano de classificag@o.

A elaboragdo do catalogo seletivo atende a necessidade de se
proceder a relagfio seletiva de documentos pertencentes a um
ou mais fundos.

As operagdes basicas da descrigdo sfo a identificacdo da
avaliagdo adotada e as possibilidades de difusdo do acervo.

Acerca de tipos e espécies documentais, julgue os itens a seguir.

101

102

103

104

A jun¢do de uma espécie documental com a fungéo que lhe deu
origem caracteriza o género documental.

Relatorio de atividades, ata de reunifo e boletim informativo
sdo exemplos de tipos documentais que podem ser encontrados
nas institui¢des publicas brasileiras.

Ingresso, indice, expediente, fluxograma e resumo sdo
diplomas e, portanto, tipos documentais.

A vantagem de se conhecer a espécie documental em trabalho
arquivistico € que, com esse conhecimento, pode-se identificar
o veiculo que tenha servido como base juridica para validar o
contetido do documento, tornando-o legitimo, fidedigno e
credivel.

No que diz respeito a analise tipologica no trabalho arquivistico,
julgue os itens que se seguem.

105

106

107

108

109

110

O item atribuicdes da entidade produtora acumuladora faz
parte do elenco de elementos necessarios para se fazer analise
tipoldgica na arquivistica.

Nio ¢ necessario fazer a identificagdo das fungdes atipicas
circunstanciais das entidades produtoras acumuladoras de
documentos em andlise tipoldgica na arquivistica.

Quando se realiza analise tipoldgica na arquivistica, para cada
tipo documental € necessério ter a sua defini¢éo, os caracteres
externos, o género, o suporte e a forma.

Para fazer analise tipologica a partir da diplomatica, inicia-se
pelo principio da proveniéncia.

A andlise tipologica permite ao arquivista verificar se o
conjunto homogéneo de atos esta expresso em um conjunto
homogéneo de documentos.

Identificar se a tramitagdo, que € um processo de gestdo,
correspondeu & expressdo diplomatica é uma das tarefas da
analise tipoldgica na arquivistica.

Comrelagdo a politica de acesso aos documentos de arquivo, julgue
0s itens subsecutivos.

m

112

13

114

A politica de acesso aos documentos de arquivo deve ser
precedida por uma politica de gestdo de documentos.

As fungdes criagdo e aquisi¢do s@o aquelas diretamente
vinculadas a politica de acesso aos documentos de arquivo.

As restrigdes legais ao pleno acesso aos documentos de
arquivo sédo aplicadas principalmente em virtude da violagéo
a vida privada e a seguranga do Estado.

A politica de acesso aos documentos de arquivo tem,
atualmente, como fundamento a Lein.® 8.159/1991, conhecida
como Lei dos Arquivos.

Julgue os itens subsequentes com referéncia aos sistemas
informatizados de gestdo arquivistica e a microfilmagem de
documentos de arquivo.

115

116

117

118

19

120

O formato e as midias ou protocolos de transmissdo sdo
questdes acessorias na transferéncia de documentos
arquivisticos digitais para os repositorios de guarda
intermediaria ou permanente.

A captura, o armazenamento, a indexag¢fo e a recuperagdo de
todos os tipos de documentos de arquivo sdo requisitos
arquivisticos que caracterizam um sistema informatizado de
gestdo arquivistica de documentos.

A\

A questdo relacionada a preservagdo do documento
arquivistico nfio estd prevista na concepgdo que se tem do
metadado utilizada pelo e-ARQ Brasil, o que representa uma
fragilidade desse modelo de requisitos.

Microfilmar documentos de arquivo com longos prazos de
guarda e , segundo a tabela de temporalidade, fazer indicagio
de eliminagdo como destina¢do final ¢ uma das situacdes
consideradas adequadas para utilizacdo desse tipo de
tecnologia.

O sistema informatizado de gestdo arquivistica (SIGAD) foi
desenvolvido, inicialmente, para operar independentemente da
existéncia de um programa de gestdo arquivistica de
documentos.

Os documentos de arquivo considerados de valor permanente
ndo podem, por questdes legais, ser microfilmados.
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PROVA DISCURSIVA

* Nesta prova, faca o que se pede, usando, caso deseje, o espaco para rascunho indicado no presente caderno. Em seguida, transcreva
o texto para a FOLHA DE TEXTO DEFINITIVO DA PROVA DISCURSIVA, no local apropriado, pois néo sera avaliado
fragmento de texto escrito em local indevido.

*  Qualquer fragmento de texto além da extensdo maxima de linhas disponibilizadas serd desconsiderado.

+ Na folha de texto definitivo, identifique-se apenas no cabegalho da primeira pagina, pois ndo sera avaliado texto que tenha qualquer
assinatura ou marca identificadora fora do local apropriado.

* Ao dominio do conteudo serdo atribuidos até 40,00 pontos, dos quais até 2,00 pontos serdo atribuidos ao quesito apresentacéo
(legibilidade, respeito as margens e indicag@o de paragrafos) e estrutura textual (organizagdo das ideias em texto estruturado).

Considerando que tenha sido designada a um arquivista de 6rgéo publico a tarefa de organizar a massa documental acumulada desse 6rgéo,
redija um texto dissertativo abordando, necessariamente, os seguintes pontos:

» conceitos e principios arquivisticos que devem fundamentar a proposta de diagnostico da massa documental acumulada e de
levantamento do acervo documental. [valor: 18,00 pontos]

» agdes que o arquivista deve empreender para realizar o diagndstico da situag@o da massa documental acumulada e o levantamento
do acervo documental; [valor: 20,00 pontos]
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RASCUNHO
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