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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acerca dos principios e conceitos da arquivistica, julgue os itens
subsecutivos.

51

52

53

54

A defini¢do do local (regido, cidade) para guarda de um
arquivo ¢ dada pelo principio da pertinéncia.
O documento de arquivo pode se distinguir dos demais

existentes no ambiente organizacional pela caracteristica da
autenticidade.

Um documento ¢ identificado como pertencente a uma
instituicdo ou empresa se mantiver relagdo direta ou indireta
com a missdo dessa organizagao.

O agrupamento tematico de documentos pode se constituir
um arquivo.

Com relagdo a politicas de arquivo e legislagdo arquivistica, julgue
os itens seguintes.
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A andlise da legislacdo arquivistica brasileira revela a auséncia
de punigfo para a destrui¢do de documentos publicos.

A implementagfo da Politica Nacional de Arquivos cabe ao
Sistema Nacional de Arquivos.

Ha previsdo de uma comissdo permanente de avaliagdo e de
uma comissdo para elaboragéo de codigos de classificag@o nos
orgdos dos poderes Legislativo, Executivo e Judiciario.

No ambito do Poder Judiciario, o Conselho Nacional de Justica
desenvolveu um programa de gestdo de documentos.

A simples existéncia de leis e outros atos normativos relativos
a arquivo permite a identificacéio da politica arquivistica.

A responsabilidade pela formulagdo da politica nacional de
arquivos ¢ do Conselho Nacional de Arquivos.

No que se refere ao diagnostico da situagdo arquivistica e a
realidade arquivistica brasileira, julgue os itens que se seguem.
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A quantificagdo dos documentos fotograficos ¢ feita por metro
cubico e pelas dimensdes.

Para a elaboragdo da Politica Nacional de Arquivos,
utilizam-se as informagdes de um diagndstico do tipo
minimalista.

O diagnéstico da situag@o arquivistica deve conter informagdes
relativas a instituicdo em sua individualidade.

Atualmente, o cendrio mais comum nas organizagdes publicas
brasileiras é o da existéncia de dois grandes conjuntos
documentais: arquivos montados nos setores de trabalho e
massas documentais acumuladas.

E desnecessario, durante o diagndstico, identificar a forma de
organizagdo dos documentos; essa informagdo ¢ obtida,
naturalmente, quando se elabora o plano de classificacéo.

A unidade de medida utilizada para quantificar conjuntos
documentais em suporte papel independentemente da
gramatura do papel é o metro linear.

Julgue os itens subsequentes, tendo como referéncia os sistemas
informatizados de gestéo arquivistica de documentos (SIGAD).

67

70

n
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E desnecessério utilizar o termo completo para identificar uma
classe documental no SIGAD.

Um SIGAD tem de impedir o acréscimo de novos documentos
a dossiés/processos ja encerrados.

A informagfo registrada, codificada em digitos bindrios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional e
retido para acdo ou referéncia, ¢ um documento digital
arquivistico.

A presuncdo de autenticidade do documento digital
arquivistico estd fundamentada na analise da forma e do
conteido e no ambiente de producdo, manutencio/uso e
preservagdo desse documento.

A confianga do SIGAD ¢ obtida com a emulacdo dos dados.

A inclusdo de um plano de classificagdo é uma condigio
acessoria do SIGAD.

Em relaggo aos metadados, julgue os proximos itens.

3

14

75

Captura, transmissdo e transferéncia s@o elementos agrupados
no conjunto de metadados intitulado documento.

Os dados estruturados que descrevem e permitem encontrar,
gerenciar, compreender e(ou) preservar documentos
arquivisticos ao longo do tempo sdo conhecidos como
metadados.

Ha metadados definidos para as seguintes entidades:
documento, evento de gestdio, classe, agente, componente
digital e evento de preservacdo.

A respeito das normas nacionais e internacionais de arquivo, julgue
os itens a seguir.

76

71
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A dimensdo da unidade de descrigéo, o cddigo de referéncia e
o titulo ndo possuem obrigatoriedade de utilizagdo no
momento da descri¢do de um acervo.

A Norma Internacional para Descricdo de Instituigdes com
Acervo Arquivistico apresenta regras gerais para a producéo
das estatisticas dessas institui¢des nos niveis regional, nacional
e internacional.

A Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica
e a Norma Geral Internacional de Descri¢do Arquivistica sdo
normas congéneres.

O objetivo da Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica
(NOBRADE) ¢ apresentar a tradu¢do da Norma Internacional
de Descrigdo Arquivistica e da Norma Internacional de
Registro de Autoridade Arquivistica.

Conforme estipulado pela Norma Brasileira de Descri¢éo
Arquivistica (NOBRADE), é adequada a repeticdo de
informagdes em descri¢des hierarquicamente relacionadas.

O elemento “cédigo de referéncia” é considerado essencial
para o intercambio internacional de informagdo descritiva, de
acordo com a Norma Geral Internacional de Descrigdo
Arquivistica.
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Com relagdo aos sistemas e as redes de arquivo, julgue os itens
seguintes.

82 A finalidade do SINAR ¢ implementar a Politica Nacional de
Arquivos Publicos e Privados.

83 Os membros do SINAR podem receber auxilio do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ) para a elaboragdo ou
analise de planos e(ou) codigos de classificagdo de arquivos
correntes.

84 A guarda e o acesso aos documentos de valor permanente é
atribui¢do dos membros do SINAR.

86 As diretrizes de funcionamento do sistema nacional de
arquivos (SINAR) sdo estabelecidas internamente.

8 Apenas as pessoas juridicas de direito privado, mediante
acordo ou ajuste com o orgdo central, integram o SINAR,
sendo vedada essa integracdo as pessoas fisicas detentoras de
arquivos.

A respeito da gestdo de documentos, julgue os itens a seguir.

87 Acelaboragdo de instrumentos de pesquisa relativos a descrigdo
e a localizagdo dos documentos no acervo esta incluida na
gestdo de documentos.

88 A gestdo de documentos institucionalizou-se, no Brasil, a partir
de 1991, por meio da lei que aborda o tratamento de
documentos publicos, visto que o tratamento dos documentos
privados € regido por legislagdo aprovada no &mbito de cada
institui¢do financiadora do acervo.

89 Na fase da destinagdo de um programa de gestdo de
documentos, ocorre a avaliagdo dos documentos.

90 As atividades de expedicdo ocorrem na fase de destinagdo
de documentos.

91  De acordo com a gestdo de documentos, constitui tarefa do
arquivista opinar sobre a escolha de materiais e equipamentos
a serem utilizados na organizac@o onde ele desempenha suas
atividades.

Julgue os préximos itens, acerca de protocolo.

92 Recebimento e distribuigdo de correspondéncias particulares
ndo sfo atribui¢des do setor de protocolo.

93 As atividades de protocolo estdo incluidas entre aquelas
pertinentes a primeira idade do ciclo de vida dos documentos.

94 O setor de protocolo ndo possui como atribuicdo interpretar e
classificar a correspondéncia recebida, devendo apenas
registra-la e encaminha-la para o setor de destinac@o.

95 As atividades de protocolo constituem parte da gestdo de
documentos.

A respeito da microfilmagem de documentos, julgue os itens
subsecutivos.

9 A microfilmagem pode ser realizada em documentos de
qualquer espécie ou em qualquer suporte.

97 A opgéo pelo uso da microfilmagem dos documentos de um
acervo deve ser considerada, sobretudo, no que se refere ao
exame dos custos e(ou) economia decorrentes de sua
implantacdo.

98 Porrazdes de seguranga, os filmes negativos que resultarem da
microfilmagem devem ser arquivados em local diferente
da repartic@o detentora do arquivo.

99 Os documentos microfilmados podem ser eliminados por
incineracdo ou destruicdo mecanica.

100 A eliminagfo de documentos de valor historico microfilmados
depende de consentimento da autoridade competente.

Acerca das fungdes arquivisticas de criagdo, aquisi¢do, difuséo e
preservagdo de documentos, julgue os itens que se seguem.

101 A defini¢do de reformatagdo dos documentos de arquivo
implica que, na pratica, se opere com a fung¢fo de aquisiggo.

102 A eliminag@o de documentos de arquivo ocorre na fase de
difusdo de arquivos.

103 A transferéncia de documentos dos arquivos correntes para os
arquivos intermediarios ¢ uma atividade tipica que ocorre na
fase de aquisi¢cdo de documentos.

104 A definicdo de um formato de arquivo para a criagdo de
documentos digitais arquivisticos é uma atividade vinculada a
preservagdo de documentos.

105 A criac@o de documentos abrange a determinacéo de formatos
ou modelos de documentos de arquivo, o que facilita outros
procedimentos arquivisticos.

Julgue os itens subsecutivos, acerca de classificagdo, descrigéo e
avaliagdo de documentos de arquivo.

106 O tema ou o conteudo do documento de arquivo é o principal
elemento que define a sua classificagéo.

107 A tabela de temporalidade e o plano de destinagdo sdo
resultantes do processo de avaliag@o.

108 Os prazos de guarda no arquivo corrente sdo definidos por uma
unidade de tempo, como o ano ou a vigéncia do documento.

108 O instrumento de pesquisa genérico que fornece informagdes
sobre os varios acervos existentes em uma instituigdo
arquivistica denomina-se guia.

110 A classificagdo de documentos de arquivo fundamenta-se no
principio da territorialidade.

111 Os niveis da estrutura de classificacdo de documentos de
arquivo sdo definidos conforme as espécies documentais.

A respeito da analise tipoldgica dos documentos de arquivo, julgue
os itens seguintes.

112 O resultado da andlise tipologica € o ponto de convergéncia
entre o documento e a sua fungéo.

113 A andlise tipoldgica facilita o entendimento da composicdo das
séries na classificac@o ou arranjo dos documentos.

114 Na andlise tipoldgica, os conjuntos formados por espécies
idénticas recebem, na avalia¢do, diferentes determinacdes
quanto a vigéncia, aos prazos de guarda e a destinac@o final.

115 A ordenacdo dos documentos € um elemento que deve ser
considerado para a realizagdo da analise tipologica.

116 A unidade minima trabalhada pela analise tipologica dos
documentos de arquivo € a espécie documental.

Julgue os itens subsequentes, acerca das politicas de acesso aos
documentos de arquivo.

117 As politicas de acesso aos documentos de arquivo sdo
operacionalizadas com instrumentos de descricdo, como
inventarios, guias e catalogos.

118 No Brasil, o direito de acesso & informag&o ndo € extensivo as
informagdes vinculadas as atividades de inteligéncia e
investigacdo ou fiscalizagdo em curso, relacionadas a repressdo
de infragdes.

119 A lei que trata do acesso a informagéo no Brasil dispde sobre
essa garantia exclusivamente aos orgdos do Poder Executivo
federal.

120 No Brasil, o prazo méaximo de restrigdo de acesso a informagao
corresponde a trinta e cinco anos.
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PROVA DISCURSIVA

» Nesta prova, faca o que se pede, usando, caso deseje, o espago para rascunho indicado no presente caderno. Em seguida, transcreva
o texto para a FOLHA DE TEXTO DEFINITIVO DA PROVA DISCURSIVA, no local apropriado, pois nio sera avaliado
fragmento de texto escrito em local indevido.

*  Qualquer fragmento de texto além da extensdo maxima de linhas disponibilizadas sera desconsiderado.

* Na folha de texto definitivo, identifique-se apenas no cabegalho da primeira pagina, pois néo sera avaliado texto que tenha qualquer
assinatura ou marca identificadora fora do local apropriado.

* Ao dominio do conteudo serdo atribuidos até 20,00 pontos, dos quais até 1,00 ponto sera atribuido ao quesito apresentagio
(legibilidade, respeito as margens e indicag@o de paragrafos) e estrutura textual (organizagdo das ideias em texto estruturado).

Considerando que, no exercicio de suas atribui¢des, um arquivista tenha sido designado para realizar a implantagdo de um arquivo
permanente, redija um texto dissertativo acerca dos principios e dos conceitos relativos a arquivistica.

Ao elaborar seu texto, atenda, necessariamente, ao que se pede a seguir.
» Conceitue arquivo permanente e aponte caracteristicas dos documentos de terceira idade. [valor: 8,00 pontos]

» Cite e explique as principais atividades desenvolvidas no &mbito dos arquivos permanentes e informe o principio que as norteia.
[valor: 11,00 pontos]
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RASCUNHO
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