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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acerca de principios e conceitos arquivisticos, julgue os itens que
se seguem.

51 O valor informativo esta contido no valor secundario e se
relaciona a capacidade do documento de provar os atos de uma
administracdo.

52 A existéncia juridica propria ¢ uma das condi¢des para que um
orgdo ou entidade produza um fundo de arquivo.

53 Para que exista o fundo de arquivo, ¢ necessario que o sujeito
acumulador de arquivo tenha aplicado a teoria das trés idades
documentais em seus arquivos.

54 A preservagdo do contexto de produgdo dos documentos de
arquivo ¢ obtida por meio da aplicagéo do principio da ordem
original.

55 Manter o documento auténtico ¢ um dos objetivos do principio
da territorialidade.

56 Os documentos, para serem considerados como correntes
e intermedidrios, devem possuir valor primario.

A respeito das politicas publicas de arquivo, julgue os itens a
seguir.

57 A cessacdo de atividades de instituigdes publicas e de carater
publico implica o recolhimento de sua documentagio
ao Ministério da Justica ou ao Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo.

58 Os documentos publicos, de acordo com a Lei dos Arquivos,
podem ser identificados como especiais ou nato digitais.

59 A responsabilidade pela avaliagdo dos documentos recolhidos
ou transferidos ao Arquivo Nacional ¢ do Conselho Nacional
de Arquivos.

60 Uma das competéncias do Conselho Nacional de Arquivos
¢ implementar a politica nacional de arquivos publicos
e privados.

61 A informacdo, quando classificada na categoria secreta,
permanece por quinze anos com restri¢do de acesso.

Com relagdio as normas nacionais e internacionais de arquivo,
julgue os itens subsequentes.

62 De acordo com a norma brasileira de descri¢do arquivistica,
informagdes sobre a historia da unidade de descrigdo, desde
que sejam significativas para a autenticidade, integridade
e interpretacdo dessa unidade, serdo incluidas no elemento
histdria arquivistica.

63 A dimensdo da unidade de descrigdo ¢ um dos elementos
obrigatorios na descrigdo de documentos de arquivo, conforme
estabelece a norma brasileira de descri¢do arquivistica.

64 Os elementos de descri¢do, destinados a informacéo sobre
a origem e a custodia da unidade de descricdo, estdo reunidos
na area de contextualizagdo.

65 O principio de que a descrigdo arquivistica procede do geral
para o particular é uma consequéncia pratica do principio de
respeito aos fundos.

66 De acordo com a norma brasileira de descri¢do arquivistica,
os pontos de acesso estdo fundamentados na classificacdo
dos documentos.

Em relagdo a sistemas e redes de arquivo, julgue os itens

subsecutivos.

67 A elaboragdo do codigo de classificagdo € de responsabilidade
dos orgdos setoriais do sistema de gestdo de documentos
de arquivo (SIGA).

68 O SIGA, constituido pelos 6rgdos dos Poderes Executivo,
Judiciério e Legislativo, é de responsabilidade do Ministério

do Planejamento, Or¢amento e Gestao.

69 O modelo de sistema utilizado no Brasil € o descentralizado,

no qual o érgéo central somente acompanha as ac¢des.

70 As redes de arquivo tém um o6rgdo técnico que centraliza as
decisdes e controla a implementagdo das agdes dos orgios

integrantes.

A respeito da gestdo de documentos, julgue os proximos itens.

71 A implementacdo do programa de gestdo de documentos
independe da existéncia dos arquivos corrente, intermediario

€ permanente.

72 A politica arquivistica ¢ uma das condi¢cdes do programa

de gestdo de documentos, que envolve, inclusive,

a descentralizagfo de responsabilidades.

73 A gestdo do correio eletronico faz parte da fase de

reformatag@o do programa de gestdo de documentos.

74 A eliminago de documentos de arquivo é operacionalizada na

fase de destinagéo.

75 As dificuldades de implantagdo do programa de gestdo
de documentos estdo relacionadas ao papel histérico dos
arquivos nacionais. Essas institui¢des eram reconhecidas

por uma atuacéo mais passiva de custddia dos documentos.

Acerca darealidade arquivistica brasileira, julgue os itens a seguir.

76 O gerenciamento da informagdo nos arquivos publicos e nos
servigos arquivisticos das organizagdes governamentais é
padronizado, com recursos materiais e tecnoldgicos que

facilitam o processamento técnico da informagéo.

77 O acesso do cidaddo a informacdo dos servigos arquivisticos
das instancias organizacionais publicas, com fins cientificos ou
de comprovacdo de direitos, ¢ limitado devido a condi¢des

fisicas e intelectuais dos acervos.

78 O uso de tecnologias da informag&o sem o devido tratamento

arquivistico contribui para o surgimento de massas

documentais digitais.
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Com relagéio ao diagnostico da situago arquivistica, julgue os itens
que se seguem.

79 Diagnostico minimalista refere-se ao estudo realizado, no
ambito de um arquivo central, cujo objetivo é compreender a
conexdo entre fundos recolhidos e a evolugdo de estruturas
governamentais.

80 O arquivista, ao diagnosticar a situagfo arquivistica da
organizagdo em que desempenha suas atividades, deve realizar
o levantamento de dados acerca da média de arquivamentos
diarios e do controle de empréstimo de documentos.

81 A analise de géneros e de espécies documentais, acompanhada
de informagdes a respeito do arranjo dos documentos, deve
integrar um diagnostico de situacdo arquivistica.

No que se refere a conceitos e procedimentos aplicados a gestdo de
documentos, julgue os seguintes itens.

82 As atividades do protocolo incluem a atribuicdo de data e de
numero a correspondéncia a ser expedida.

83 Asatividades de protocolo, indispensaveis ao desenvolvimento
de fun¢des administrativas, técnicas ou cientificas das
institui¢des, inserem-se na fase da produc@o.

84 A distribui¢dio da correspondéncia de cunho particular €
atribuig¢@o do protocolo.

85 A correspondénciarecebida pelo protocolo central ou setorial,
no ambito da administragdo publica federal, pode ter origem
interna ou externa ao o6rgdo ou & entidade integrantes do
sistema de servigos gerais.

8 A expedicdo de correspondéncia particular, que deve estar
explicita nas normas internas de protocolo, fica a critério de
cada 6rgdo ou entidade.

87 O setor destinatario ¢ o responsavel pela identificacdo de
documentos antecedentes, caso estes existam, referentes a
correspondéncia recebida e juntada.

A respeito das fungdes arquivisticas de descricdo e de classificagdo
de documentos, julgue os itens subsecutivos.

88 Os instrumentos de pesquisa, resultados da descri¢do, podem
ser elaborados de forma genérica e parcial ou a partir da
publicac@o de documentos na integra.

89  Oplano de classificagdo de documentos, resultado do processo
de avaliagdo, deve refletir as hierarquias de uma instituiggo.

90 A ordenacdo de documentos, que se refere a disposi¢éo desses
nas classes estabelecidas, ocorre na parte intelectual da
classificagdo.

91 A descrigdo é uma atividade atribuida a arquivos
intermedidrios e permanentes.

No que concerne as fungdes arquivisticas relativas a difusdo,
aquisicdo e avaliagdo, julgue os itens seguintes.

92 A dagdo de documentos esté incluida na fungéo arquivistica de
aquisi¢do, a qual contempla a entrada de documentos nos
arquivos corrente, intermediario e permanente.

93 O conhecimento da estrutura administrativa da institui¢do é
dispensavel na atividade de avaliagdo.

94 A difusdo, em um arquivo publico, pode ser realizada tanto por
meio de instrumentos de pesquisa quanto pela produgio de
outras publicagdes.

No que tange a analise tipoldgica dos documentos de arquivo,
julgue os itens subsequentes.

95 A analise tipoldgica, por sua natureza, pode ser realizada em
desacordo com o principio da cumulatividade.

96 O conhecimento prévio das fungdes atipicas circunstanciais da
entidade acumuladora ¢ dispensavel para a realizagdo de
analise tipoldgica.

97 A andlise tipologica das séries documentais auxilia nos
trabalhos de descricdo e de apoio ao pesquisador.

A respeito da tipologia documental em arquivos, julgue os
proximos itens.

98 O estudo da estrutura formal do documento €& essencial
para o trabalho do arquivista quando este realiza a analise
tipologica.

99 A tipologia documental, por incorporar elementos da

diplomatica, pode ser definida como diplomatica
contemporanea.

100 Os estudos de tipologia documental promovem a compreenso
do documento desde sua génese e auxiliam no entendimento de
sua estrutura.

Com base na legislagdo federal em vigor, julgue os itens a seguir,
relativos as politicas de acesso aos documentos de arquivo.

101 Com relagdo ao grau de sigilo, os documentos podem ser
classificados como ostensivos, reservados, secretos ou

ultrassecretos.

102 Restri¢@o de acesso as informagdes pessoais ndo se sobrepde
a recuperagdo de fatos historicos relevantes.

103 A cada seis meses, a autoridade maxima da instituigdo
publicara o rol de informagdes desclassificadas no periodo.

104 O d6rgdo publico tera até trinta dias para atender as demandas
de informagfo com base na Lei de Acesso a Informagao (LAI).

105 Informacdo sigilosa ¢ aquela submetida temporariamente a
restri¢do de acesso publico.

Considerando-se que, de acordo com o e-ARQ Brasil,
cada requisito numerado de um sistema informatizado de
gestdo arquivistica de documentos (SIGAD) ¢ classificado como
(O) = obrigatério = “O SIGAD tem que...”, (AD) = altamente
desejavel = “O SIGAD deve...”, (F) = facultativo = “O SIGAD
pode...”, ¢ correto afirmar que um SIGAD

106 deve prever a iniciag@o automatica da contagem dos prazos de
guarda referenciados na tabela de temporalidade.

107 tem que prever ser a definicdo dos prazos de guarda de
documentos expressa por um numero inteiro de dias.

108 pode incluir o plano de classificagdo do 6rgéo ou da entidade
em situagdes especificas, sendo compativel com esse plano.

108 tem que permitir aos usudrios autorizados o acréscimo de
novas classes de documentos sempre que necessario.
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Conforme as normas aprovadas pelo Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ), julgue os proximos itens a respeito da gestdo

de documentos arquivisticos digitais.
110 Entre as pessoas envolvidas na produgo de materiais digitais,
incluem-se o autor, o originador e o destinatario.

111 De acordo com o CONARQ, correio eletronico pode ser um

documento arquivistico digital.

112 Os documentos digitais recolhidos as institui¢des arquivisticas

devem estar acompanhados de declaragfo de responsabilidade.

Com relagdo ao modelo de metadados do e-ARQ Brasil, a ser
adotado pelos sistemas informatizados de gestdo arquivistica de

documentos, julgue os itens subsecutivos.
113 Prazo de guarda na fase corrente ¢ um elemento de metadado
vinculado a evento de gestdo.

114 Um dos elementos de metadados vinculado ao agrupamento

agente é o céalculo hash.

115 Entre os agrupamentos dos elementos de metadados,

incluem-se a classe e o documento.

Acerca da microfilmagem de documentos de arquivo, julgue os

itens subsequentes.
116 Documentos oficiais ou publicos de trdmite concluido, uma vez
microfilmados, podem ser eliminados.

117 S&o simbolos obrigatdrios em todos os rolos de microfilme:

inicio de rolo e fim de rolo.

118 Identificacdo do fundo (ou) colegdo ¢ uma das sinaléticas

previstas para o microfilme.

119 Microfilmagem é o resultado do processo de reprodugio, em

filme, de documentos em diferentes graus de reducéo.

120 Os prestadores de servigo de microfilmagem devem se registrar

no Ministério da Ciéncia e Tecnologia.

Espaco livre




