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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Acerca de arquivologia, julgue os itens subsecutivos.

51 De acordo com o principio da territorialidade, os documentos
acumulados no estado do Espirito Santo, por exemplo, devem

ser mantidos nesse mesmo estado.

52 O principio da pertinéncia, na sua expressdo mais simples,
determina que os documentos devem ser guardados pela

institui¢do que os criou.

53 Manter o arranjo interno dos documentos de uma unidade
politico-administrativa de uma organizagéo significa aplicar o

principio da santidade da ordem original.

54 Para que se possa determinar se os documentos de um 6rgéo
constituem um fundo de arquivo, € preciso que esse o6rgéo

possua um plano de classificagdo de documentos de arquivo.

55 Os conceitos e principios arquivisticos resultam da
consolidacdo das praticas e do aumento expressivo na

producdo de documentos pelas organizagdes contemporaneas.

56 O principio da proveniéncia permite gerar as séries

documentais reunidas pelos temas principais.

Julgue os itens que se seguem, relativos ao gerenciamento da

informagdo e a gestdo de documentos.

57 A politica arquivistica é uma das condi¢des necessdrias para a
implementacdo de um programa de gestdo de documentos em

uma instituiggo.

58 Para se reconhecer a existéncia de um gerenciamento da
informagdo em uma organizagdo publica ou privada ¢é
necessario haver, nessa organizac¢do, um programa de gestfo de

documentos.

59 As acdes da gestdo de documentos devem ser voltadas
prioritariamente para a preservagdo da memoria institucional,

privilegiando as atividades no arquivo permanente.

Com relagdo ao diagnostico da situagdo arquivistica, julgue os

seguintes itens.

60 As informagdes sobre a histdria da instituigdo, sua trajetoria,
suas mudangas e a forma como ela se organizou no tempo s&o
fundamentais para o entendimento dos arquivos dessa
instituicdo.

61 As ampliagdes fotograficas devem ser quantificadas por

unidade, por dimensdes e por cromia.
62 Os negativos sdo quantificados pelas tiras de negativo.

63 O diagnostico da situago arquivistica do tipo minimalista tem
como objetivo a elaborag@o de uma politica arquivistica de um

conjunto de érgdos da mesma esfera administrativa.

Acerca dos arquivos correntes e intermediarios, julgue os proximos
itens.

64 A justificativa para a existéncia do arquivo intermediario é
econdmica, isto €, ele existe para armazenar os documentos
que, mesmo sem consulta muito frequente, precisam ser
mantidos por questdes técnicas, fiscais e(ou) legais.

65 Os arquivos correntes sdo aqueles formados por todos os
documentos arquivisticos encontrados nos setores de trabalho
com alto valor primario.

66 Os documentos arquivisticos, apos cumprirem o prazo nos
arquivos correntes, ndo mais apoiam as atividades cotidianas,
razdo por que devem ser obrigatoriamente eliminados.
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67 O acesso aos documentos na fase corrente é aberto aos
publicos interno e externo da organizagao.

68 O arquivo intermediario armazena documentos com valor
informativo decrescente.

Julgue os itens a seguir, a respeito do protocolo.

69 O registro de documentos no protocolo ¢ a extragdo de dados
desses documentos para permitir o seu controle e acesso.

70  Os documentos particulares recebidos pelo protocolo devem
ser registrados nos sistemas de controle e, em seguida,
distribuidos aos destinatarios.

71 Asequénciade diligéncias e agdes prescritas para o andamento
de documentos de natureza administrativa até seu julgamento
ou solugdo ¢ conhecida como tramitagdo.

72 Osdocumentos arquivisticos produzidos por um érgéo publico
do estado do Espirito Santo e que devam ser enviados a outros
orgdos desse mesmo estado ndo precisam ser registrados no
protocolo, bastando apenas a guarda da copia desses
documentos.

Com referéncia a avaliagdo de documentos de arquivo, julgue os
itens subsequentes.

73 A tabela de temporalidade de documentos deve ser aplicada a
partir do arquivo intermedidrio, pois ela define a destinagéo
dos documentos de arquivo.

74 O processo de avaliacdo de documentos de arquivo baseia-se
na identificag@o e aplicacdo de valores aos documentos. O
valor primario é a qualidade inerente as razdes de criagdo de
todo documento, enquanto o valor secundério refere-se a
qualidade informativa que um documento pode possuir para
além de seu valor primario.

75 Documento de valor informativo é aquele que possui
informagdes sobre a forma de organizagio da institui¢do que
o acumulou.

76 O plano de destinagdo € o instrumento adequado para a
avaliagio de documentos de uma massa documental
acumulada.
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Julgue os itens a seguir, relativos a tipologias documentais e
suportes fisicos.

77 A espécie documental torna-se uma tipologia documental
quando a ela se agrega a sua génese.

78 Relatodrio de atividades, ata de reunifo de diretoria executiva
e plano de agdo do triénio sdo exemplos de tipologias
documentais.

79 A tipologia preocupa-se com a estrutura formal do documento
e, sendo assim, esse documento deve conter a mesma
construgdo semantica de discurso para o mesmo problema
juridico.

Com referéncia ao arranjo de documentos em arquivos
permanentes, julgue os seguintes itens.

80 O arranjo ¢ dividido em unidades de classificacdo formadas a
partir da aplicagdo de principios de classificagdo em cada um
dos niveis.

81 O principio norteador do fundo de arquivo € o orgénico,
enquanto as subdivisdes internas sdo formadas pelos assuntos
dos documentos.

82 O arranjo estrutural é resultado da analise funcional da
institui¢do, permitindo assim criar os grandes temas para o
agrupamento dos documentos.

Com respeito ao programa descritivo e aos instrumentos de
pesquisa, julgue os itens subsecutivos.

83 O repertdrio permite a descrigdo de documentos pertencentes
a um ou mais fundos, de acordo com um critério tematico.

84 O instrumento de pesquisa mais geral e voltado para o grande
publico € o guia de arquivo.

85 O inventario € preparado a partir de um instrumento de
pesquisa que descreve unitariamente as pegas documentais de
uma ou mais séries.

Acerca das atividades culturais e educativas em arquivos
permanentes, julgue os itens a seguir.

86 O programa Memoria do Mundo, da UNESCO, do qual o
Brasil participa, tem por objetivo a divulgacdo do patrimonio
arquivistico documental mundial, por meio de incentivo as
atividades educativas e culturais promovidas pela sociedade
local.

87 Visitas escolares, auxilio a gincanas do conhecimento e
promogao do acervo voltada para o publico infanto-juvenil sdo
exemplos de atividades educativas desenvolvidas por
instituigdes arquivisticas, geralmente, em parceria com as
escolas.

88 A publicagdo e a divulgagio de instrumentos de pesquisa como
guias, inventarios e catalogos tém por finalidade estimular o
interesse de criangas e adolescentes pelos arquivos.

89 E funcfo primordial dos arquivos publicos desenvolver e
difundir atividades educativas e culturais que valorizem os
documentos arquivisticos de carater permanente.

90 Em geral, define-se servigo educativo como o conjunto de
atividades pedagogicas realizadas nos arquivos brasileiros com
o objetivo de divulgar o acervo e iniciar o publico na sua
utilizagéo.

Julgue os itens que se seguem, relativos as leis e aos fundamentos
que norteiam a arquivistica no Brasil.

91 A tramitagfo de documentos eletronicos para os quais seja
exigida a utilizagdo de certificados digitais somente se fara
mediante certificagdo disponibilizada por autoridade
certificadora integrante da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira.

92 Entre outras finalidades, o Sistema de Gestdo de Documentos
de Arquivo (SIGA) tem o proposito de disseminar normas
relativas a gestdo de documentos de arquivo e racionalizar e
reduzir os custos operacionais e de armazenagem da
documentac@o arquivistica publica.

93 Compete ao Conselho Nacional de Arquivos subsidiar a
elaborag@o de planos nacionais de desenvolvimento, sugerindo
metas e prioridades da Politica Nacional de Arquivos Publicos
e Privados.

94 Os arquivos privados identificados como de interesse publico
e social poderdo ser alienados com dispersdo ou transferidos
para o exterior, sob prévia autorizagdo do CONARQ.

95 Qualquer pessoa que demonstre possuir efetivo interesse
podera provocar, no momento que lhe convier, a manifestacdo
da Comissdo de Averiguagdo e Andlise de Informagdes
Sigilosas para que reveja a decisdo de ressalva a acesso de
documento publico classificado no mais alto grau de sigilo. A
comissdo, por sua vez, podera decidir pelo livre acesso ou pela
permanéncia da ressalva ao acesso.

96 As pessoas fisicas e juridicas de direito privado, detentoras de
arquivos, podem integrar o Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR) mediante acordo ou ajuste com o CONARQ.

97 As pessoas tém direito a receber dos orgdos publicos
informagdes de seu interesse particular, contidas em
documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca
da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem de outras
pessoas.

Julgue os seguintes itens, referentes & microfilmagem aplicada aos
arquivos.

98 E indispensavel o reconhecimento da firma da autoridade que
autenticar os documentos oficiais arquivados, para efeito de
microfilmagem, e os traslados e certiddes originais de
microfilmes.

99 Na sinalética visual, sdo dispostas informagdes relativas as
caracteristicas fisicas e ao teor dos documentos.

100 Adotar a microfilmagem como um instrumento tecnologico
auxiliar para a preservacdo de documentos arquivisticos ou
para economizar espaco fisico sem priorizar a organizagdo,
avaliag@o e selecdo do acervo documental arquivistico ndo
garante que tais objetivos serdo alcangados.

101 Os filmes negativos resultantes de microfilmagem devem ficar
arquivados na reparti¢do detentora do arquivo, sendo vedada
sua saida sob qualquer pretexto.

102 Ao conjunto de informagdes técnicas e outros dados
considerados tteis, localizado no inicio de um rolo de
microfilme, denomina-se imagem de abertura.

103 O filme vesicular — filme diazo no qual o nitrogénio, liberado
durante o tempo de exposigdo, se expande em decorréncia do
calor, formando bolhas mintsculas que vdo produzir uma
imagem pela difusdo da luz— é usado para cdpias a partir de
outros filmes e ndo dispde de qualidade arquivistica.

104 A critério da autoridade competente, os documentos em
tramitagdo ou em estudo poderdo ser microfilmados, ndo sendo
permitida a sua eliminaco até a defini¢cdo de sua destinagdo
final.
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Considerando que a sigla SIGAD, sempre que empregada, refere-se
ao Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos,
julgue os seguintes itens, acerca da automagZo aplicada aos
arquivos.
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No ambito do controle de versdes do documento digital,
quando um usudrio autorizado recupera um documento do
espago gerencial e 0 armazena em seu proprio espaco, ele cria
uma cdpia. O mesmo acontece nos casos em que O USuario
reencaminha um documento para outro usuario.

A trilha de auditoria ¢ o histdrico de todas as intervengdes, ou
tentativas de intervengdo, feitas no documento e no proprio
SIGAD. Mas isso ndo significa que a trilha de auditoria seja
um metadado sobre os documentos arquivisticos digitais.

Um sitio web pode ser considerado um documento
arquivistico, desde que ele tenha sido produzido no curso de
uma atividade, como instrumento ou resultado daquela
atividade, e retido para agfo ou referéncia.

A anatomia do objeto digital — que é uma ou mais cadeias de
bits que registram o contetido do objeto e de seus metadados
associados — é percebida em dois niveis: fisico e logico.

Autenticidade é uma qualidade do documento. Autenticagéo ¢
uma declarag@o dessa qualidade. A assinatura digital ¢ um
exemplo de autenticag@o, visto que ela identifica o emissor de
um documento e permite a verificag@o de que o seu conteudo
nfo foi alterado. A autoria e a integridade sdo alguns dos
elementos do documento que apoiam a presuncdo da
autenticidade de um documento digital, mas ndo sdo suficientes
para assegura-la.

O SIGAD é o conjunto de tecnologias utilizadas para organizar
a informagdo ndo estruturada de um orgdo ou entidade,
podendo ser dividido nas seguintes funcionalidades: captura,
gerenciamento, armazenamento e distribui¢do.

A criptografia ¢ um método de codificag@o de dados segundo
algoritmo especifico e chave secreta, de forma que somente os
usudrios autorizados possam restabelecer a sua forma original.

Um SIGAD deve permitir que um administrador autorizado
possa anular uma operag@o em caso de erro do usuério ou do
sistema. A anulagdo de uma operacdo significa apagar um
documento arquivistico capturado pelo SIGAD.

Julgue os préximos itens, a respeito da preservaggo, conservagdo e
restauracdo de documentos arquivisticos.
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O pH indica o grau de concentragio de ions de hidrogénio em
um suporte, podendo assumir valores em uma escala
logaritmica de 0 a 12. O pH igual a 6 indica o ponto neutro e
os valores acima de 6 caracterizam o estado alcalino.

O processo de restauracdo denominado velatura consiste na
colocagdo do documento entre duas ldminas de poliéster
fixadas nas margens externas por fita adesiva nas duas faces.

A destruicdo da cola por fungos proteoliticos enfraquece o
papel, torna-o higroscdpico e vulneravel a novas infestacdes,
sendo comum a sucessdo de fungos celuloliticos.

Considerando que o espago fisico possui fung¢do essencial na
conservacdo de documentos, ¢ recomendavel que filtros
protetores & base de resinas sintéticas sejam colocados nos
vidros das janelas. Esses filtros permitem proteger os papéis da
deterioragéo fotoquimica provocada por raios infravermelhos
vindos do ambiente externo.

Uma politica de preservacdo deve adotar estratégias
institucionais e técnicas que garantam a manuten¢do e a
acessibilidade dos documentos arquivisticos pelo tempo que
for necessario, garantindo-se sua longevidade, funcionalidade
e acesso continuo.

As institui¢des arquivisticas devem concentrar seus programas
de preservagdo em agdes reparativas e restauradoras.

A reintegragdo é um processo de restauragdo, manual ou
mecanico, em que se usa uma suspensio de fibras para reparar
documentos danificados por perda de suporte.

O controle de climatizagdo devera ser realizado
periodicamente, mediante a leitura de equipamentos colocados
nos depdsitos, como o termdmetro, para controle de
temperatura, o igrometro, para controle de umidade, e o termo-
higrografo, que emite graficos com o registro da temperatura
e da umidade relativa.




