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PADRÃO DE RESPOSTA DEFINITIVO 
 
 O projeto básico é um conjunto de elementos necessários para caracterizar a obra ou o serviço que será 
objeto da licitação. 
 O projeto básico de uma licitação poderá ser elaborado pela própria administração, desde que ela possua 
um responsável técnico — com inscrição no CREA ou CAU —, que efetuará o registro das anotações de 
responsabilidade técnica (ARTs) referentes ao projeto. Quando não possuir corpo técnico especializado,  
a administração deverá fazer uma licitação específica para contratar uma empresa para elaborar o projeto básico. 
 O diário de obra é um documento usado para registrar informações importantes sobre cada dia  
de atividade na construção de um empreendimento. Nele, é anotado tudo o que aconteceu de importante  
na construção em um determinado dia: os serviços feitos, os equipamentos utilizados, as condições do clima etc. 
O caderno de encargos é um documento que tem por objetivo definir o objeto da licitação e do sucessivo contrato, 
bem como estabelecer os requisitos, as condições e as diretrizes técnicas e administrativas para a sua execução. 
 Após a execução do contrato, o recebimento dos serviços e obras executados pela contratada será 
efetivado em duas etapas sucessivas: o recebimento provisório e o recebimento definitivo. 


