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PADRÃO DE RESPOSTA DEFINITIVO 
 
1 Principais procedimentos da administração: 
 O responsável pela aplicação da sanção deverá autorizar a instauração do procedimento e o ato de 
instauração deverá indicar os fatos em que se baseia e as normas pertinentes à infração e à sanção aplicável.  
O acusado disporá de cinco dias para oferecer defesa e apresentar as provas, conforme o caso. 
 Concluída a instrução processual, a parte será intimada para apresentar razões finais, no prazo de cinco 
dias úteis e, transcorrido esse prazo de apresentação de razões finais, a comissão elaborará o relatório final  
e remeterá os autos para deliberação da autoridade competente. Da decisão caberá recurso à autoridade 
superior, no prazo de cinco dias úteis. 
2 As sanções administrativas previstas são: advertência, multa, suspensão de participar de licitações por até 
dois anos e declaração de inidoneidade por até cinco anos, e devem ser aplicadas em procedimento 
administrativo autônomo em que se assegure ampla defesa. 
 


